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Solugoes para Cidades

Solugdes Para Cidades é um programa de apoio a gestdo de municipios, que tem o objetivo de apoiar
o desenvolvimento urbano nas dreas de Habitacdo de Interesse Social, Saneamento Ambiental e
Mobilidade Urbana. Atua a partir da capacitacao de técnicos e gestores publicos, do desenvolvimento de
solugdes estruturadas parainstrumentalizar os municipios, do estimulo a articulagdo com outros atores
envolvidos e da geragao de bons exemplos que possam inspirar outros modelos de desenvolvimento.

O Solucgdes para Cidades é uma iniciativa da Associagao Brasileira de Cimento Portland (ABCP) que,
interessada em contribuir para a qualidade de vida da populacao, busca trazer contribuicdes a causa
do desenvolvimento urbano, proporcionando beneficios aos municipios e a politica nacional de cidades.

O Programa tem o intuito de ser parceiro do planejamento e gestao das cidades, apoiando a viabilizagao
e efetivacao de politicas publicas municipais. Desse modo, o Programa prop&e apoiar os municipios
nas atividades necessdrias para ativacdo do fluxo das politicas publicas urbanas através
de ferramentas que orientam e capacitam os técnicos e gestores publicos. O conteldo sistematizado
neste Manual é uma ferramenta de auxilio ao poder publico para que aumente a efetividade
da captacgao dos recursos federais, que desde 2008 passou a ser centralizada na plataforma online.

O objetivo deste manual é oferecer orientagdo para que os pleitos de recursos sejam desenvolvidos
com qualidade e atendam aos critérios estabelecidos. Deseja-se assim, contribuir para o avanco e a
efetividade dos convénios de repasse de recursos federais.

O Portal dos Convénios SICONV

O Portal de Convénios SICONV, desenvolvido pelo Ministério do Planejamento, Orgamento e Gest&o
(MPOG), é um sistema em plataforma web por onde se ddo os processos de celebragao, liberacao de
recursos, acompanhamento da execucao e a prestagdo de contas dos convénios cadastrados e con-
templados com o repasse de recursos federais.

Este manual, formado por trés volumes, apresenta as funcionalidades do Portal dos Convénios
— SICONV, através de orientagdes e dicas para os técnicos e gestores publicos responsaveis pelos
convénios e repasses de recursos. Na Parte 1, Introducao, Credenciamento e Cadastramento, sdo apre-
sentadas as informac0des sobre o que é o Portal dos Convénios Siconv, e como iniciar o processo de
Convénio/contrato de repasse.

Na Parte 2, Consultas de programas, Propostas de Trabalho e Plano de Trabalho, apresenta-se a forma
de pesquisar e consultar os Programas disponiveis. Também s&o apresentados os conceitos de pro-
posta e plano de trabalho, as orientacdes para o preenchimento de um Plano de Trabalho no Sistema
e 0 passo a passo para a correta insercao da Proposta e do Plano de Trabalho no Portal de Convénios
SICONYV até o envio para andlise da concedente.

Na Parte 3, Execucao de Convénios e Contratos, prestacao de Contas e Fiscalizacao, sdo apresentadas
as novas abas do sistema, 0 passo a passo da execugédo (momento em que deixamos de ser proponente

e passamos a ser convenente) e a prestacao de contas de convénios/contratos de repasse. Falaremos
sobre a importancia de prestar contas e de guardar todos os documentos referentes ao convénio.

Para conhecer o site do Portal de Convénios SICONV acesse:

www.convenios.gov.br




GLOSSARIO:

CADIN

Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal

CAUC

Cadastro Unico de Convenio

Concedente

E o 6rgado ou entidade da administracdo publica federal, direta ou indireta, responsavel pela trans-
feréncia de recursos financeiros ou pela descentralizagdo dos créditos orgamentdrios destinados a
execucao do objeto do convénio.

Convenente

E o 6rgado ou entidade da administracao publica, direta ou indireta, de qualquer esfera de governo, bem
como entidade privada sem fins lucrativos, com o qual a administragéo publica pactua a execucao de
programa, projeto/atividade ou evento mediante a celebracao de convénio.

Contrato de Repasse

E o instrumento administrativo por meio do qual a transferéncia dos recursos financeiros se processa
por intermédio de instituigdo ou agente financeiro publico federal, atuando como mandatério da Uniao.
Contrapartida

E a parcela de recursos préprios que a entidade participa no convénio, ela pode ser financeira ou em
bens e servigos.

Interveniente

E o érgdo ou a entidade da administracado publica, direta ou indireta, de qualquer esfera de governo, ou
entidade privada que participa do convénio para manifestar consentimento ou assumir obrigagdes em
nome proprio.

LDO

Lei de Diretrizes Orcamentarias

LOA

Lei Orcamentaria Anual

Proponente

E o 6rgao ou entidade, publica ou privada, sem fins lucrativos credenciados que manifestem, por meio
de proposta de trabalho, interesse em firmar instrumento regulado pela Portaria 127/08.

SIAFI

Sistema Integrado de Administracao Financeira do Governo Federal

SERPRO

Servigo Federal de Processamento de Dados

Termo de Cooperagéo

E o instrumento por meio do qual é ajustada a transferéncia de crédito de érgdo ou entidade da
Administragado Publica Federal para outro 6rgao federal da mesma natureza ou autarquia, fundacao
publica ou empresa estatal dependente. Os termos de cooperacao nio serdo registrados no Siconv.
Valor Global do Convénio

E o valor do repasse do governo mais o valor total da contrapartida, incluindo a contrapartida de bens
e servigo.

Valor de Repasse

E o valor total que o governo federal vai repassar para a realizacao das agbes do convénio ou contrato.
Valor de contrapartida

E o valor total da contrapartida a ser desembolsada, incluindo a contrapartida financeira e a contra-
partida de bens e servico.
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1.1 O que é o SICONV?

Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv, € um instrumento publico que viabili-
za aos 6rgaos concedentes e convenentes o gerenciamento on-Lline de todos os convénios cadastrados,
por meio do Portal de Convénios.

A criagao do Portal, definida no Decreto n° 6.170 de 25 de julho de 2007, estabelece que todo convénio
deve ser realizado no Siconv. Posteriormente, a Portaria Interministerial (PI) n2 507 de 24 de novembro
de 2011, estabeleceu normas para a execugao dos convénios.

-_———  ————

Portaria Interministerial - Art. 12

A Portaria Interministerial regula os convénios,
os contratos de repasse e 0s termos de coope-
racao celebrados pelos 6rgaos e entidades da
Administragao Publica Federal com 6érgaos ou
entidades publicas ou privadas sem fins lucra-
tivos para a execugado de programas, projetos
e atividades de interesse reciproco que envol-
vam a transferéncia de recursos financeiros
oriundos do Orgcamento Fiscal e da Seguridade
Social da Uniao.
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As orientagdes legais sobre convénios tém uma longa histdria, com inicio na Lei 4.320/64 que trata das
transferéncias para subvengdes sociais, passa pela Lei de Responsabilidade Fiscal, e sdo atualizadas
anualmente através da Lei de Diretrizes Orgamentarias, reguladora das formas de transferéncia.

Até a edicao do Decreto n? 6.170/2007, todos os convénios realizados pelo Governo Federal eram refe-
renciados na Instrucdo Normativa n° 01/97, da Secretaria do Tesouro Nacional, sendo que o processo
gue envolve a elaboragdo, aprovagao, celebracao, execugéo e prestagao de contas nao dispunha de
sistemas informatizados para o cumprimento de cada uma destas etapas.

Os convénios podem ser assinados com as mais variadas instituigdes: entre entidades do proprio
Governo Federal, com Estados, Distrito Federal, Municipios e com instituigoes privadas sem fins lucra-
tivos. Este ultimo grupo envolve uma quantidade enorme de entidades que atuam nos mais variados
campos de politicas publicas, desenvolvendo trabalhos com quase todos os Ministérios.

Na celebragdo de convénio ou contrato de repasse ha sempre dois signatarios: o concedente e o con-
venente. No caso do acordo entre a Unido e o municipio, um érgao do governo federal é o concedente/
contratante (que concede 0s recursos) e 0 municipio o convenente/contratado (que recebe os recursos).

Ha ainda outras formas de celebragao de convénios ou contrato de repasse. A Lei n? 11.107/2005 criou
0 consorcio publico. O Decreto n? 6.017/2007, que a regulamenta, define o consdrcio publico como
pessoa juridica formada, exclusivamente, por entes da Federagdo. Em outras palavras, o consércio
publico é, por exemplo, o conjunto formado por dois ou mais municipios com personalidade juridica
para estabelecer relagdes de cooperacao, inclusive a realizagdo de objetivos de interesse comum.
Nesse sentido, o consdrcio publico também pode ser o convenente/contratado. Nao é sd isso, o art.
132 da PI n?5071/2011 determina que os 6rgaos e entidades da Administragao Publica Federal darao
preferéncia as transferéncias voluntarias para estados, Distrito Federal e municipios cujas agdes sejam
desenvolvidas por intermédio de consércios publicos.

Por outro lado, a PI n? 507/2011 (art. 112) possibilita que dois ou mais drgdos federais reinam em um
unico objeto varios programas e agdes federais a serem executados de forma descentralizada. Para
isso, eles devem formalizar um protocolo de intengdes que conterd, no minimo, a descrigdo detalha-
da do objeto, indicando os programas abrangidos, o érgao concedente/contratante responsavel pelo
protocolo, o montante de recursos que cada érgao ird repassar, a responsabilidade dos participes e a

duragao do ajuste.

PROTOCOLO DE INTENCOES

Portaria Interministerial - Art. 112

E um instrumento com objetivo de reunir varios
programas e acoes federais a serem executados
de forma descentralizada, devendo o objeto
conter a descricdo pormenorizada e objetiva de
todas as atividades a serem realizadas com o0s
recursos federais.

Paragrafo Unico. Na hipdtese prevista no caput,
0s orgaos e entidades da administracao publica
federal que decidirem implementar programas
em um Unico objeto deverdo formalizar protocolo
de intengbes, que conterd, entre outras, as
seguintes clausulas:

| - descricao detalhada do objeto, indicando os
programas por ele abrangidos;

Il - indicacdo do concedente ou contratante
responsavel pelo consdrcio;

[l - o montante dos recursos que cada drgéo ou
entidade ira repassar;

IV - definicdo das responsabilidades dos
participes, inclusive quanto ao acompanhamento
e fiscalizagado na forma prevista nesta Portaria; e
V - a duracao do ajuste.
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Em sintese, a celebracg&o de convénio ou contrato de repasse entre o Governo Federal e Administragao 1.2 Caracteristicas do SICONV
Publica Municipalpode ocorrer de quatro maneiras:

A o Diretrizes do SICONV
1. 6rgao federal com o municipio;

2. 6rgdo federal com o consdrcio publico de dois ou mais municipios; - Enfase na transparéncia & Sociedade

3. dois ou mais érgaos em protocolo de intengdes com o municipio e - Redugio do custo operacional

4. dois ou mais 6rgaos em protocolo de intengdes com consorcio publico de dois ou mais municipios. - Automagso de todo o ciclo de vida das transferéncias
. N . ~ Al - * Facilidades para fiscalizacao e controle

Assim, as referéncias, neste Manual, a celebracdo de convénio ou contrato de repasse entre drgao - Simplificagao/agilizagdo de procedimentos

federal e municipio, devem ser entendidas como celebragao de convénio ou contrato de repasse entre - Suporte a padronizagAo

um ou mais orgaos (protocolo de intengdes) e um ou mais municipios (consorcio publico). - Interoperabilidade com os demais sistemas estruturadores

Facilidades do SICONV

* Divulgagao dos Programas num unico local
« Centralizacdo das linhas de transferéncia

+ Cadastro unificado de convenentes

* Envio eletronico de propostas

* Recursos transferidos e a transferir

+ Status do cronograma de execugao

* Integragao com sistemas estruturadores

A Integracgoes do Portal
O Portal de Convénios do Governo Federal propor-

ciona maior transparéncia as transferéncias de recur- + Receita Federal
sos da Unido. Através do site www.convenios.gov.br . SIAFI (empenho; tra_nsferéncia; movimentagao conta-corrente; GRU)
é possivel ter acesso as principais informagdes sem a * Diario Oficial da Unigo
necessidade de estar credenciado ou cadastrado no " CADIN e CAUC
+ Certiddes Negativas Federais
portal. Qualquer pessoa pode consultar os programas * Integrag@o com os bancos oficiais (abertura de conta)
disponiveis para o envio de propostas e os convénios - Sistemas proprios de 6rgdos concedentes e convenentes
firmados da Unido com o Estado, Municipios, Distrito
Federal e Entidades Privadas sem Fins Lucrativos, na

aba acesso livre do portal.

_éé‘



1.3 - Entenda o processo completo de um convénio SICONV: da celebragao a
execugao

Celebracao Execucao de Convénios

Fluxograma 01 Fluxograma 02

20 2



1.4 - Conhecendo o Portal dos Conveénios:
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INFORMACOES URGENTES

SUARICOS DO SICONY - Pasquisa TCL Movo

= ADS CONCEDENTES E A CAINA ECONOMICA FEDERAL Muwvn

* ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRA APTAS

* CAPACTTACAD PARA ENTIDADES PRIVADM M FINS LUCRATIVOS
¥ DBRIGATORIEDADE DE ANEXAR O DOCLIMER [GITALIZADD

& COMUNICADO: Novas heoonalidades do Sicony

¥ COMUNICADO: Dereto 7641

Uitimas noticias

13/12/2011

Decreto requlamenta cadastramento
de transferénclas no SICONV

Emsllia, 13/12/2011 - As trangderénoas de
recurscs federnis feitns pela Unslio parn L
artidadas privadas sam fin lierativas davem Cliguer el para abrir
estar obngatariamente cadastradas no Sistems pcionomanio na CS5
de Conwérsos do Governo Pederal (SICONG) & vin WER.

partir de 15 de janeiro. & determinagdo estd no
decreto n® 7.641, publicado nesta terga-feira, 13,
ne Cuirio Ofical da Unila,

Central di Ay sumien

[leia mais]

Para proponentoes,
concedentes &
unidades cadasradoras

Conhoga as novidadaos!

0800 578 2340
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LEGENDA:

1. Acesso livre: Realizar consultas de programas
disponiveis assim como de convénios firmados
com o Governo Federal.

2. Capacitagao: Simuladores Interativos e Manuais
disponiveis para download

3. Entidades Privadas Aptas: Relacdo de todas as
entidades aptas a firmarconvénios, contratos de re-
passe ou termo de parceria com o Governo Federal.

4. Legislagao: Relagdo de Diretrizes, Leis,
Decretos, Portarias, Instrucbes Normativas
e Jurisprudéncia relacionadas ao Portal de
Convénios.

5. Informagdes gerenciais: Realizar consultas
gerenciais com a possibilidade de baixar o boletim
gerencial e as tabelas dindmicas do sistema.

6. Manuais: Acesso aos manuais do sistema
para proponentes, concedentes e unidades
cadastradoras.

7. Perguntas frequentes: Perguntas e respostas
frequentes sobre Legislacao, Sistema Operacional
e Termo de Cooperacao.

8. Ajuda: Orientagdes e comunicados relativos ao
SICONV como, por exemplo, novas funcionalida-
des do sistema.

9. Comunicado: Informacgdes urgentes, comuni-
cados importantes.

10. Acessar o Siconv: Acesso restrito para pro-
ponentes credenciados no sistema.

11. Unidade cadastradora: Orientagdes para
unidades cadastradoras e listagem de unidades
cadastradoras.

12. Concedente: Orientagbes para concedente
(Orgaos Federais).

13. Convenente/proponente: Orientagbes para
Convenente/Proponente (Estados, Municipios e
Entidades sem fins lucrativos).

14, Entidade sem fins lucrativos: Alguns escla-
recimentos as entidades sem fins lucrativos a res-
peito do Decreto n? 6.170, de 2007, e da Portaria
Interministerial MP/MF/CGU n? 127, de 2008.

15. Ultimas noticias: Noticias relacionadas a
convénios e ao SICONV divulgadas no portal.

16. Central de atendimento: Contato do SERPRO
para solucionar duvidas sobre propostas inseri-
das no SICONV.

17. Capacitagao/treinamento: Link para a aba
Capacitacao (2)

23
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1.4 - Conhecendo o Portal dos Conveénios:

QSICUNV

Cadastramento

Frogramas
Proposias

Execugdo

@ Caixa de Entrada

1. Cadastramento: Possibilita consultar informa-
cOes dos proponentes, edita as informacdes de
cadastro e insere perfis.

2. Programas: Consulta de programas dos érgaos
do governo federal para cadastro de propostas.

3. Propostas: Possibilita a inclusao de novas
propostas e o acompanhamento de propostas
cadastradas.

4. Execugao: Consulta de convénios/contratos
de repasse firmados com os dérgdos do governo
federal e possibilita a inclusdo de documentos e
informac0es quanto a execugao do projeto.

Inf. Gerenciais
Cadastros
Prestagdo de Contas

Acomp. & Fiscalizagdo

5. Inf. Gerenciais: Possibilita a visualizagdo de
O Boletim Gerencial do SICONV gue apresenta
as transferéncias voluntarias realizadas pelo
Governo Federal a érgaos e entidades publicas ou
entidades privadas sem fins lucrativos.

6. Cadastros: Consulta de perfis, grupos e fun-
cionalidades cadastrados no sistema. Consulta de
proponentes cadastrados.

7. Prestacao de Contas: Possibilita a inclusao de
informacgdes quanto a prestacao de contas.

8. Acompanhamento e Fiscalizagao: meio de
comunicagao para controle do concedente duran-
te a execugao.

1.5 - Celebragodes de convénios e contratos de repasse

Os convénios e o0s contratos de repasse usualmente servem como meios para promover a descentra-
lizagdo na gestao de recurso publico federal, sendo repassados para administragao publica municipal,
estadual e distrital ou entidades privadas sem fins lucrativos, a fim de realizarem objetivos que sao
compartilhados. Em muitas ocasides destinam-se a viabilizar a execugao de programa concebido por
6rgao federal por meio da atuacao direta de outra entidade.

Na esséncia, os contratos de repasse sao idénticos aos de convénios. A diferenca entre eles se dd mais
no aspecto operacional dos recursos. Nos contratos de repasse, o recurso é encaminhado inicialmente
da Unido para instituicdo financeira oficial, que realiza a gestdo do recurso; no caso dos convénios, o
recurso é repassado da Unido diretamente para gestao financeira do municipio.

1.6 - Transferéncias de Recursos

O Governo Federal executa parte de suas politicas publicas por meio de transferéncia de recursos para
administracao publica municipal. O marco legal das transferéncias comeca com a constituigao federal,
a lei 4.320/1964, a Lei de Responsabilidade Fiscal e a Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO.

A Lei de Responsabilidade Fiscal delega a LDO a regulamentagao das mais diversas formas de trans-
feréncia. A LDO é anual, sendo atualizada a cada ano.

25
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Modalidades de transferéncias de recursos:

Transferéncias Constitucionais:

Dentre as principais transferéncias da Unido para os Estados, DF e Municipios, previstas na constitui-
cao, destacam-se: o Fundo de Participagao dos Estados e do DF (FPE); o Fundo de Participagao dos
Municipios (FPM); o Fundo de Compensacao pela Exportagao de Produtos Industrializados — FPEX; o
Fundo de Manutencgéo e Desenvolvimento da Educagéo Basica e de Valorizagado dos Profissionais da
Educacao - FUNDEDB; e o Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural = ITR.

Transferéncias Legais:

As transferéncias legais consistem em repasses de recursos do Governo Federal para Estados, DF e
Municipios. Essas transferéncias de recursos sao disciplinadas por leis especificas. Hd duas modalida-
des de transferéncia legal:

a) a que a aplicagdo dos recursos repassados nao estdo vinculados a um fim especifico;

b) a que a aplicagao dos recursos repassados estao vinculados a um fim especifico. Ha duas formas de
transferéncia legal cujos recursos estao vinculados a um fim especifico: 1) a transferéncia automatica;
e 2) a transferéncia fundo a fundo.

Transferéncias Voluntarias — Via SICONV

Contratos de Repasses:

Instrumento para transferéncia de recursos financeiros da Unido para Estados, DF e Municipios, por
intermédio de instituigdo financeira oficial, destinados a execugdo de programas governamentais.”
Decreto n? 1.819/96. Equipara-se a figura do convénio.

Termo de Parceria:

Instituido pela Lei n29.790/99, é ajuste firmado entre o Poder Publico e as entidades qualificadas como
Organizacgoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, para o desenvolvimento e a execugao de
atividades consideradas de interesse publico.

Convénios:

Acordo, ajuste ou qualquer outro instrumento que discipline a transferéncia de recursos financeiros de
dotagbes consignadas nos Orgamentos Fiscais e da Seguridade Social da Unido e tenha como participe,
de um lado, drgao ou entidade da administracao publica federal, direta ou indireta, e, de outro lado,
orgao ou entidade da administragdo publica estadual, distrital ou municipal, direta ou indireta, ou ainda,
entidades privadas sem fins lucrativos, visando a execugao de programa de governo, envolvendo a
realizacao de projeto, atividade, servico, aquisicao de bens ou evento de interesse reciproco, em regime
de mutua cooperacao.

27



Decreto n? 1.819/96

Art. 12 As transferéncias de recursos da Unido, consignadas
na lei orcamentaria anual ou referentes a créditos adicionais
para Estados, Distrito Federal ou Municipios, a qualquer titulo,
inclusive sob a forma de subvengdes, auxilios ou contribuigdes,
serdo realizadas mediante convénio, acordo, ajuste ou outros
instrumentos congéneres, observadas as disposicdes legais
pertinentes.

Art. 22 As transferéncias de que trata o artigo anterior poderao
ser feitas por intermédio de instituicdes ou agéncias financeiras
oficiais federais, que atuarao como mandatarias da Uniao.
Paragrafo Unico. Na hipdtese deste artigo o Ministério compe-
tente para a execucdo do programa ou projeto devera firmar,
com a instituicdo ou agéncia financeira escolhida, o respectivo
instrumento de cooperagdo, em que serdo fixados, dentre ou-
tros, os limites de poderes outorgados.

Art. 32 A transferéncia dos recursos pelos mandatarios sera
efetuada mediante contrato de repasse, do qual constardo os
direitos e obrigagdes das partes, inclusive quanto a obrigatorie-
dade de prestacdo de contas perante o Ministério competente
para a execugao do programa ou projeto.

Art. 42 A liberacdo dos recursos financeiros pelo Tesouro
Nacional, correspondente as transferéncias efetuadas por in-
termédio de instituigdes ou agéncias financeiras oficiais fede-
rais, observara o cronograma financeiro especifico do programa
ou projeto, previamente aprovado pelo Ministério da Fazenda.
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namasfinangas publicas?

As finangas publicas sao principios e processos financeiros por meio dos quais os governos federal,
estatal, distrital e municipal desempenham suas fungdes: alocativas, distributivas e estabilizadoras.

Alocativas: processo pelo qual o governo divide os recursos para utilizagao no setor privado, ofere-
cendo bens publicos, semipublicos ou meritdrios, como rodovias, seguranga, educacao, saude, dentre
outros, aos cidadaos.

Distributivas: distribuicao por parte do governo, de rendas e riquezas, buscando assegurar uma ade-
quacao que a sociedade considera justa, tal como a destinagao de parte dos recursos provenientes de
tributagao ao servigo publico de saude, servigo mais utilizado por individuos de menor renda.

Estabilizadora: aplicacdo das diversas politicas econdmicas, pelo governo, a fim de promover o empre-
go, o desenvolvimento e a estabilidade, diante da incapacidade do mercado em assegurar a realizagao
desses objetivos.

A organizacao politico-administrativa do Estado determina quem sao os entes
publicos e suas responsabilidades e as finangas publicas indicam como estes
entes deverao trabalhar para atingir seus fins, planejando, executando e pres-
tando contas das receitas e dos gastos realizados pelo Estado.

O Estado dispde de instrumentos de planejamento, tais como: Plano Plurianual
(PPA), Lei das Diretrizes Orgcamentarias (LDO) e Lei Orcamentaria Anual (LOA).
O PPA é o instrumento de planejamento de amplo alcance, cuja finalidade é es-
tabelecer os programas e as metas governamentais de longo prazo. Sua vigén-
cia é de quatro anos e uma de suas caracteristicas é a regionalizacao, pois serve
de instrumento para diminuir as desigualdades entre as diferentes regides.

Fonte: Controladoria Geral da Unidao — 2005

'® )
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2.1 - O que é o credenciamento?

Credenciamento é o procedimento realizado uma Unica vez, diretamente no Portal dos Convénios —
SICONV. Para apresentar proposta de trabalho, o Proponente devera estar no minimo credenciado,
no entanto sua proposta ndo sera enviada para andlise do concedente. Apds o credenciamento o
Proponente recebera por e-mail, login e senha, para acessar o sistema.

O responsavel pelo credenciamento ndo precisa ser necessariamente o Gestor Municipal, € aquele que
com posse de todos os documentos da prefeitura se dirigiu a uma unidade cadastradora (parte |, pag X)

e ativou o cadastro no SICONV.

Pl n? 507/2011 Art. 14.

O credenciamento serd realizado diretamente
no SICONV e contera, no minimo, as seguintes
informacoes:

| - nome, endereco da sede, endereco eletronico
e numero de inscrigdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas - CNPJ, bem como endereco
residencial do responsavel que assinara o
instrumento, quando se tratar de instituicdes
publicas; e

Il - razdo social, enderego, endereco eletrbnico,
nuimero de inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas - CNPJ, transcricado do objeto
social da entidade atualizado, relagdo nominal

atualizada dos dirigentes da entidade, com
enderecgo, numero e érgao expedidor da carteira
de identidade e CPF de cada um deles, quando se
tratar das entidades privadas sem fins lucrativos

P1507/2011 Art. 21§ I°

O representante do ¢rgdo ou da entidade
publica ou privada responsavel pela entrega
dos documentos e das informacdes para fins de
cadastramento deverd comprovar seu vinculo
com o cadastrado, demonstrando os poderes
para representa-lo neste ato.

PRE—

2.2 - Passo a passo para o credenciamento

18

Passo:

30

Passo:

Passo:

DICA:

Para iniciar o credenciamento aces-
se o portal dos Convénios em www.
convenios.gov.br e cligue em Acessar
o Sistema.

Clicar em Incluir Proponente.

Selecionar Natureza Juridica. Em
nosso caso selecione Administracao
Publica Municipal.

Inserir Responsavel pelo
Credenciamento. Digite o CPF e os
caracteres. Aparecerd a tela para
inserir CNPJ da Prefeitura e digitar
caracteres.

O sistema retornara a tela das infor-
macdes cadastradas, confira e clique
em Salvar.

Inserir informacdes da Prefeitura
como endereco e contatos e clicar
em Cadastrar Participe.

©

Passo:

Passo:

Passo:

se vocé for de entidade privadas sem fins lucrativos precisara trans-
crever o ojeto social da entidade, inserir a relacdao nominal dos di-
rigentes, inserir certiddes negativas e declaragdes. Consulte o ma-
nual de credenciamento na aba manuais, no portal dos convénios.
WWW.convenios.gov.br
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ATENCADO:

Caso o responsavel pelo credenciamento seja
o Prefeito, aparecera a tela para confirmar o
cadastro do participe. Marcar a opgdo eu sou
responsavel do proponente. Caso o responsavel
pelo credenciamento nao seja o Prefeito, inserir os
dados do mesmo (CPF, RG e endereco residencial)

Logo depois aparecera a tela para verificagdo de dados inseridos, se tudo estiver correto clique em

gonfirmar Inclus@o. Apds confirmagao, o sistema ird gerar a mensagem Proponente Credenciado com
ucesso.

2.3 - O primeiro acesso apés o credenciamento
No _primeiro acesso apos o credenciamento, o sistema ird solicitar que seja trocada a senha que foi
enviada automaticamente para o e-mail cadastrado por uma nova senha.

No Acesso Restrito do portal do Siconv insira CPF, a senha recebida no e-mail cadastrado, e escreva a
nova senha, repetindo-a logo abaixo.

Casp nao a receba cli_que em Esqueceu sua senha? e proceda o preenchimento dos dados (CPF e e-
-mall padastrado). 0 sistema enviara a senha para o e-mail cadastrado, que sera utilizada somente no
primeiro acesso, pois sera solicitada a troca da senha.

caso ndo receba e-mail do Siconv verifique seu lixo eletrdnico ou entre em
contato com o administrador de sua rede.

3.1 - Cadastramento do Proponente

O cadastramento consistira na validagao das informacgdes inseridas no credenciamento. Para tanto o
responsavel pelo credenciamento devera se dirigir a uma unidade cadastradora.

Para que o municipio esteja apto a enviar uma Proposta de Trabalho para andlise é necessario que ele
esteja cadastrado. H&, no entanto, programas que nao exigem o cadastramento do convenente, ficando
assim, a critério do concedente. E possivel verificar os critérios em Consulta de Programas (ver pag X).

Portaria Interministerial - Art. 15.

O proponente credenciado manifestard seu inte-
resse em celebrar instrumentos regulados por
esta Portaria mediante apresentacgao de proposta
de trabalho no SICONV, em conformidade com o
programa e com as diretrizes disponiveis no siste-
ma, que conterd, no minimo:

| - descricao do objeto a ser executado;

Il - justificativa contendo a caracterizagdo dos
interesses reciprocos, a relagéo entre a proposta
apresentada e os objetivos e diretrizes do progra-
ma federal e a indicacao do publico alvo, do pro-
blema a ser resolvido e dos resultados esperados;

[l - estimativa dos recursos financeiros, discrimi-
nando o repasse a ser realizado pelo concedente
ou contratante e a contrapartida prevista para o
proponente, especificando o valor de cada parce-
la e do montante de todos os recursos, na forma
estabelecida em Lei;

IV - previsdo de prazo para a execugao; e

V - informagdes relativas a capacidade técnica e
gerencial do proponente para execucao do objeto.

Paragrafo Unico. Os érgaos ou entidades da admi-
nistracao publica federal poderdo exigir o prévio
cadastramento para encaminhamento das pro-
postas de trabalho.
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DICA 1:

Onde encontro uma
Cadastradora?

Unidade

Na pagina principal do Portal de Convénios,
cligue em Unidade Cadastradora. Em seguida
cligue em Listagem de Enderegcos de Unidades
Cadastradoras por Estado.

DICA 2:

Concluido o cadastramento, a Unidade
Cadastradora emitira um extrato que comprova
as informac0es inseridas e validadas no SICONV.
ARQUIVE este extrato que comprova a data e ho-
rario em que o servidor realizou ou atualizou a do-
cumentacao do cadastro no portal de convénios.

Antes da efetivacdo do Cadastramento a Situacao
do Proponente seré de Cadastramento Pendente.

ATENCADO:

LFsagaro
(IPpr—— L
SICONV 1 cossstransto [l Froparas O Frogosta 0 Execugie
0O =i Cerencian O Casastras [ Presiaghs de Contas
*Prinogal * Vauskrsr Cadnatraments
Visualizar Cadastramento
Dasgs  Membros
Dados Proponente
Tipe de Identficacdn CHRJ identficacia 000000000
MNatureza Jundica Administragio Publica Municipal
CHAE Frimaria 8411800 - Administracio pdblica em geral
Tipa Parbcipe Proponents i Siluatio Cadastrada
MUTICDN Soluches para Cidades UF WG
Endedata Rua Solugies para Cidadas
BairroDisirita Centro' Passos CerP 00000 000
Telefond (00} 2020 2020 TalenFauCaina Postal (00} 2020 2020
E-email
solucoes@iisolucoes ong br
Homa Solupbes para Cidades
Figura 03

Apds o cadastramento, a situacdo do proponente devera ser Cadastrado. Para verificar, entre
novamente no sistema, insira CPF e senha e clique em Cadastramento, do lado direito da tela clique em
>> Visualizar/Editar Dados do Cadastramento.
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IMPORTANTE:

Anualmente serd necessadrio atualizar as informacoes inseridas no SICONV.

Portaria Interministerial 507/2011
Art. 17.

As informacdes prestadas no credenciamento e
no cadastramento devem ser atualizadas pelo
convenente ou contratado até que sejam exauri-
das todas as obrigacdes referentes ao convénio
ou contrato de repasse.

36

3.2 - Incluindo Novos Usuarios

Art. 17. O cadastramento dos proponentes re-
cebedores de recursos oriundos do Orgamento
Fiscal e da Seguridade Social da Unido sera re-
alizado em drgao ou entidade concedente ou nas
unidades cadastradoras do SICAF a ele vincula-
das, e terd validade de 1 (um) ano, sem prejuizo do
disposto no art. 17.

E importante incluir novos usuarios para que se forme uma equipe de convénios com atribuigdes dife-
rentes, de forma a descentralizar as informagdes dos projetos. O novo usuario devera ser cadastrado
pelo Prefeito ou Gestor de Convénios através do sistema. Os usuarios inseridos no sistema ficam res-
ponsaveis pelas informacgdes a ele designadas. O sistema registrara a data, hora e CPF do responsavel
por alteragdes ou inclusdes de informagdes. O Gestor de Convénios do Convenente fica responsavel
por coordenar todo o processo de um convénio/contrato de repasse. O ideal é que a pessoa com essa
fungao seja também o Gerente Municipal de Convénios — GMC (cargo exigido pela Caixa Econémica

Federal para gerenciar contratos de repasse).

3.3 - Passo a passo para a inclusao de novos usuarios

10

Passo:

Apds acessar o sistema com Login e Senha, na pdgina principal, clique na aba
Cadastramento, e em seguida em Consultar Proponente.

Fﬂmujwtﬁ

gt —— [

SICONV

u

[0 Cadasiramenis 0 nf Gersncam 4 Cadasiramento

0 Frogramas [0 Cagsatizy ¥ Ceagullar Adwmplénog 204
- - . - Fartripes

D Frepestan O Prestaciic de Conias s

[] Execucks B CoosuRer S8us;

@ Caixa di Entrada

Figura 04
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0
2(_) Nao é necessdrio preencher nenhum campo, clique diretamente em Consultar 3 -

Clique no CNPJ da Prefeitura e em seguida em Listar Usuarios.
Passo:

Passo:

Consultar Proponents

Lista de Proponentes
Consultar Proponente Saiecions o PROPONENTE oo sau risfesse par ooter o ortainaeents
Pagina 1 os 1 {1 Beminj)
Preancha os campos abaixo com os dados do proponente que desejs e clique em “Consultar”. Ty - —_— o
Nome ' -
Opches pars exportar; [T c3v | 8] Excel | ) Xl | BjPoF
Figura 06
identificagdo
Tipo de entificasBo -
Situaclo E]
CPF do Responsavel At riurngs Bities Myisipel
BT 1604 - Adminintracan pubics sm geral
WF m 1m e e IJL..-T Mo e
ro—
CFF dﬂ CI“W“H At comm CEF 7193-008 o —
T [ELUHS R T wbn  an s ontet HEHSITRS IMIVERSIDALE FEDERSL D ALFEMLS
sohcoesiflsolucoesparacidades. gov.b e ————————
Unidade Cadasiradora ;
e soluctes para Cidade Prafeitura —
MNatureza Juridica 3 Daoos o ﬂ.-'.|.r.r...'..! rel pein Froponente o .
o e
LagnFuio o) AEsenEmst Frataits Mumepsl 233 S
m e 11122233344 i acds ey g
Figura 05

Figura 07
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4 - Clicar em Incluir Usudrio.
Passo:

Membros Proponente

Dipiteé & CPF do membia que deseja localizar & dique no botde Localizar Mambio

TATEZB40144 FERNANDA FERNAMNDES DE BRITTO LYRA [ Ver Partit ]
Opgbes para exportar: [7y C5v | 8] Exce |[2] oL | TP0i

cre [ -: Loeallli Membas

[ ot | Figura 08

0
5 - Preencher CPF, digitar caracteres e clicar em Incluir.
Passo:

Visualizar Cadastramento

Infoame 08 dados do represantants 40 proponantd Elé umizard estes informagies para logar no sislema

PFroponanta CHRJ 20925236000 146 - ASSOCIACAD DOS MUN DA MICRD REGLAD DO MEDIO RO GRANDE
CFF -

fot—4 g5
gl os caracieras da figurs = [ W

L= T LB

Preencher dados do usudrio a ser cadastrado, se 0 mesmo ja estiver cadastrado em
69 outro 6rgdo ja inserido no SICONV, as informagdes serdo geradas automaticamente e

_ voceé so devera selecionar o perfil que ele tera em sua Prefeitura.
Passo:

- 00111222000100 — Solucdes para Cidades

FEEAT EARET

SRS AN ALVES LILAA BASTOS

| Caitantracior e Frestas 4o oe Contas
[ Cacasracor de Progouss
[ Conuwailo e Licnscho
T Conaiies Basscas o Pr
‘L Db Ha o SaiLan e

Papaed T Vsl go Conmmmnte
T Gestor Hinencess 80 Convenents
I G che Conrvrbens do Canvenenis
I'-_" oot sl AT 1 (M C i
_:_ Cwdsacior o Desgans o ©ormsnsms
I | Owgbo de Comrote do Comvanamis

SMEOE MArEasss com i*) abs sbmgmidncs

IMPORTANTE:

Um usuario pode ter mais de um perfil! As Unicas atribuicdes que ndo podem ser dadas a mesma
pessoa sao Gestor Financeiro e Ordenador de Despesa.
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E indicado que a Prefeitura crie sua Equipe de Convénios com atribuicdes especificas.

Lista de perfis de usuarios:

Cadastrador de Prestacao de Contas: Perfil atribuido ao usuario do proponente responsavel pelo
cadastramento da Prestagéo de Contas.

Cadastrador de Proposta: Perfil atribuido ao usudrio do proponente responsavel pela inclusdo da
proposta no sistema SICONV.

Comissao de Licitagao: Perfil atribuido ao usuario responsavel pela insergao de dados de Licitagao no
SICONV. Consultas Basicas do Proponente

Dirigente/Representante: Perfil atribuido pelo Cadastrador de usudrios para outros dirigentes e re-
presentantes do proponente.

Fiscal do Convenente: Perfil atribu
ido ao usuario que realizard a fiscalizacao, pelo convenente, do andamento do convénio. (Ainda ndo esta
disponivel)

Gestor Financeiro do Convenente: Perfil atribuido ao usuario do proponente que é o responsavel pela
gestao do convénio.

Operador Financeiro do Convenente: Perfil atribuido ao usuario do proponente que é o responsavel
pela gestéao financeira do convénio.

Ordenador de Despesa do Convenente: Perfil atribuido para que o 6rgao de Controle do Convenente
possa consultar todas as propostas/convénios dos proponentes do Estado a que ele pertence. Este
perfil sé poderd ser atribuido pelo Cadastrador Geral do MP.

iIN
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1. CONSULTA DE PROGRAMAS

.................................................................................................................................................................................................. 27
2. PROPOSTA DE TRABALHO

2.1 Inclusdo de proposta de trabaliio ... 34
3. PLANO DE TRABALHO

3.1 CronNOQgrama fISICO ...uuuruuiereiiiieeiseiseisssissese s bbb bbb 41
3.2 Cron0grama dESEMDOLSO.. ... 46
3.3 Plano de aplicaga@0 detaliada ... 50
3.4 Plano de aplicagao CONSOLIAATO ..o s 53
B0 TR AN 1= (o OO SOR 54
3.6 Projeto basico / TErmo de refErENCIA ... 54
3.7 Envio de propostas Para @NALISE ...t sssssssssssssssss s sssss s ssessessessessassassns 56

1 2 3 4 5

6

frowrrronn ||| RSN

Dages ‘o gamas P ®pantes  CrorFgico  Cronolsramboiso  Plang de & 8 acho Detaihaso

Flang de Aplicagdo Consolidade  A~inos  Projoio BdsicoTermo de Refardncia

7 8 9

1. Dados: Permite visualizar ou alterar a
Justificativa, o Objeto, Vigéncia, e visualizar so-
mente os Dados Bancarios e Valores.

2. Programas: Apresenta informacdes sobre o
Programa da proposta inserida e permite altera-
cao de valores da proposta.

3. Participantes: Permite a inclusao de interve-
niente (parceiro na execugao do projeto).

4. Crono Fisico: Permite inserir metas, etapas
com seus devidos prazos e valores.

5. Crono Desembolso: Permite inserir as parce-
las de desembolso financeiro.

6. Plano de Aplicacao Detalhado: Permite inse-
rir todos os itens necessarios para execugdo do
projeto, com cddigo de natureza de despesa, des-
cricao do item a ser licitado, quantidade e valores
orgados.

By (5 Figura 11

10 11

7. Plano de Aplicagcao Consolidado: Apresenta
0 resumo dos itens langados no plano de apli-
cacao detalhado, agrupados por naturezas de
despesas.

8. Anexos: Permite incluir arquivos relevantes
para o projeto.

9. Projeto Basico/Termo de Referéncia: Permite
incluir memorial descritivo de obra, projeto arqui-
tetonico, plantas, planilhas, projeto ou termo de
referéncia descrevendo as agdes do projeto.

10. Pareceres: Permite consultar os pareceres
do érgao concedente.

11.NEs: Permitevisualizar as Notas de Empenhos
(NEs) publicadas no Diario Oficial da Unido - DOU,
inclusive dos empenhos cancelados.
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A Portaria n° 507/2011, art. 42 estabelece que os programas devem ser disponibilizados para consulta
publica em até 60 dias apds sancdo da LOA no Portal de Convénios SICONV.

Art. 42

Os drgaos e entidades da Administragédo Publica
federal que pretenderem executar programas,
projetos e atividades que envolvam transferéncias
de recursos financeiros deverdo divulgar anual-
mente no SICONYV a relagao dos programas a se-
rem executados de forma descentralizada e, guando
couber, critérios para a selegao do convenente.

8 12 Arelacao dos programas de que trata o caput
sera divulgada em até sessenta dias apds a san-
¢ao da Lei Orcamentaria Anual e devera conter:

| - a descrigao dos programas;

Il - as exigéncias, padrdes, procedimentos, crité-
rios de elegibilidade e de prioridade, estatisticas e
outros elementos que possam auxiliar a avaliacao
das necessidades locais;

Il - tipologias e padrdes de custo unitdrio detalha-
dos, de forma a orientar a celebragao dos convénio.

8§ 22 Os critérios de elegibilidade e de prioridade
deverdo ser estabelecidos de forma objetiva, com
base nas diretrizes e objetivos dos respectivos
programas, visando atingir melhores resultados
na execucao do objeto, considerando, entre outros
aspectos, a afericdo da qualificagdo técnica e da
capacidade operacional do convenente.

832 O concedente ou contratante devera adotar
procedimentos claros, objetivos, simplificados e
padronizados que orientem os interessados, de
modo a facilitar o seu acesso direto aos drgaos da
administracao publica federal.
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Passo a passo para consulta de programas

0
1' Acesse o Portal de convénios, www.convenios.gov.br, cligue em Acessar o Siconv, e

Passo: em seguida, insira CPF e senha no Acesso Restrito.
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figura 13
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Voceé sabia

Antes mesmo da publicagdo dos programas no
Portal de Convénios, é possivel encontrar nos si-
tes do Senado e da Camara dos Deputados, todas
as informacgodes sobre o orgamento previsto para
cada programa na LDO e LOA do ano corrente.
Acompanhe o0 passo a passo para pesquisar o
orcamento da Unido disponivel no site do Senado.

292

Passo:

Cligue na aba Programas e veja as opgoes de busca disponiveis

L) Cadasiramenta I inf. Gerencas i Programas

[ Frogramas [J Cadasiros " sl L
Mo o5 . B Litar Programa
I3 Propostas [J Presiacac o= Conins

[} Execucao

@ Caixa de Entrads

30

Passo:

Selecione a melhor forma para buscar o programa que se enquadra a necessidade do
municipio clicando em uma das opgdes: Consultar Programas ou Listar Programas.
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Consultar Programas: neste modo é possivel fazer uma busca especifica, através das opgdes descri-
tas baixo:

Cadigo do Orgdo - pesquisa diretamente no 6rgdo concedente. Ex. FUNASA — 36211.

Qualificagdo Proponente - delimita se é proposta voluntaria, com emenda parlamentar ou do proprio
concedente.

Ano do Programa - restringe o ano da pesquisa;.

Cddigo do Programa/Nome do Programa - para quem ja sabe em qual programa inscrever a proposta.
Descricdo do Programa/Objeto - filtra por palavras que possam localizar o programa que se enquadre
melhor em seu projeto.

Cddigo Parlamentar / Emenda Parlamentar - para quem tem apoio de algum parlamentar.

Situagao - para filtrar somente programas disponiveis.

Modalidade - convénio/termo de parceria/contrato de repasse

Listar Programas: Relagao dos C)rgéos do Concedente. Cligue no érgao desejado para fazer a busca
dos programas. Serd possivel visualizar todos os programas, desde os que estao disponiveis para ins-
cricdo de propostas até os que ja encerraram o prazo.

o~y
A I E N AO u O siconv permite somente a pesquisa de um pro-
| grama por vez!

DICA:

Na opcdo Consultar Programas, € interessante marcar as opgoes Descrigdo do Programa, que pode
apresentar as restrigdes do Programa; e Objeto, item que traz a definicdo de atuacado do programa
disponivel. Vocé ainda poderd escolher mais duas opc¢des do campo de consulta (clique no maximo
em guatro campos por pesquisa). Em seguida, clique no botdo laranja Consultar. Uma pagina com o
resultado mostrard o detalhamento dos programas disponiveis a partir dos filtros da pesquisa.

Preencha o5 cOmpos abalad com o5 dades 0o Droglams gus 0essia & cligue &m "Consulls

I” | Anado Programa

IEI Homae da Programa
I | siuagho
R— — E permitda 3 sabecio de n
™| todasence el
|I”" | coiga do Degla
:____ Descrigia da Programa
I | Otijetn

| Canmuter | [ Lo |

figura 15



Na opgao Listar Programas, selecione o cddigo do 6rgdo de seu interesse para obter o detalhamento

dos programas.

Listar Programas

Escolha do Orgao - Pazzo 1 de 2

Selecions o GRGED de seu IMerasss para obter 0 detalhamento dos programas

Paginas 123

Cochpo do Orgao Drpio

CallARA DOS DEPUTADOS

TRIBUMNAL DE CONTAS DA LINLAD

Tribuna Regonal Elsflorsl do Para

PRESIDENCIA DA REPLIBLICA

PRESIDENCIA DA REPLIBLICA

MINISTERIO DO PLANEJMHMENTO, GRCAMENTO E GESTAD
SECRETARIA ESPECIAL D05 DIREITOSE HUMANOS
COMNTROLADORIA-GERAL D& LIIAD

Secratana Especial de politica de Prumm_:la dalg
COMIZEAD NACIONAL DE ENERGIA NUCLEAR
INETITUTO BRASILEIRD DE TURISMO

Ministéno do Teste

INSTITUTO DAS TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS
MINIST D AGRICUL PECUARIA E ABASTECIMENTO
INSTIT. NAC. DE COLOMIZACAQ E REFORMA AGRARIA
EMPRESA BRASILEIRA DE PESQUISA AGROPECLIARIA
COMPANHIA DE DESENY. D0 VALE DO SA0 FRANCISCO
MINISTERIO D& CIENCIA E TECNOLOGIA

FUNDO NAC DE DESENY. CIENTIFICD E TECNOLOGICO
WIMNESTERID DA FAZENDA

Opgbes para exporter: [P C5v | #) Excel |[2] xoe | THroe

figura 16
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Os Programas trardo as seguintes informagdes:

Listar Programas

Tagos Ogpeios  Tegras de Contragartica L] “'sta de Rem - Tige de Despesa

1 2 3 4 5

figura 17

1 Dados: informagcoes relevantes. 4 Anexos: informacoes extras.

2 Objetos: objetos do programa. 5 Lista do Item — Tipo de Despesa: ainda pouco
3 Regras de Contrapartida: descrigdo da contra-  utilizada, mas muito importante para saber sobre
partidaem porcentagem exigida paraoconvenente. o recurso, investimento de capital ou custeio.
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N

o ~NOO O A~

Tases  Cowiss Regris oo CEeTapermEd Sapass  Lmia Se bes - Tow de Deacens

G330 100

36000 . Lm0 STERD D SAUDE

JE2TY - FUNDACAD NACIORAL DF SAUDE

3631 PURDSCAD NACIORAL DI SAUDE

Corrdrng

1] Propasin Violuntdna

Entidadie Pevedda saini firis Racrasrens, Admanislr agdo Pubi s Murscael, Adminiati s bo
Pt Euimdnl o 4o Disiriis Federsl, fmpresas publics’ Socisdads O 0On0mia imisis

U172 - Seragos Urbanes de Agus « Esgooe

Ampliar 3 coberura & melnorar 3 qualidice dos servigos publicos urbanos de abastecimenio de Jgua

T30

m Apcassrans de Propost 13057013

Ao 10GD - Implantagdo & melnora de SHEEMa pUbico de IDALIRCIMENTD d& JGUl &M MUnICIpIos de ahe
20,000 habitantes, exclusive de Regido Metropolitanas ou Regiio integradas de dessnvoivimento

scondmico (RIDE)

Minicipios de ate S0.000 habitantes, sxclusive de Regldo Metropolianas ou Regido inilegradas oe

desanvelvimento acandmice (RIDE)
M
(g Frgl ome]
Toxdon on [abeion satbo Apion
aEalr =am
Hsa

Hba

b e Disponibaizar oL

LR A T T Cepganalizaimy

figura 18

1 Tipo de Instrumento: o 6rgao federal define se
fard um Convénio, Contrato de Repasse ou Termo
de Parceria.

2 Qualificagao do Proponente: define se é
Proposta Voluntaria, de Proponente Especifico ou
por Emenda Parlamentar. (Se for por Proponente
Especifico ou Emenda Parlamentar, é necessario
gue o municipio seja beneficiado).

3 Programa Atende a: define proponentes que po-
dem cadastrar propostas, Administragdo Publica
Estadual, Municipal, Distrital e/ou Federal, ou
Entidades Privadas sem Fins Lucrativos.

4 Possui chamamento publico: quando anterior-
mente o drgao federal abriu um edital para anali-
se de projetos, realizando uma pré-selecéo para
recebimento de proposta no sistema. Obrigatorio
para entidades preivadas sem fins lucrativos

5 Estados Habilitados: restringe as regides que o
programa atende.

6 Deve Apresentar Plano de Trabalho: define a
necessidade do preenchimento completo do pro-
jeto no sistema.

7 Aceita Proposta de Proponente nao
Cadastrado: define a possibilidade de aceitar
proposta quando o proponente estiver somente
credenciado no sistema.

8. Aceita Despesa Administrativa? A critério
do concedente, podendo atingir um percentual
de até 15 % (quinze por cento).
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2.1 - Inclusao de proposta

Uma vez credenciada e cadastrada como vimos na etapa 1, partes Il e lll, a instituigdo esta apta a Incluir
Proposta (projeto) no portal de convénios.

Relembrando: Podemos inserir propostas no Portal de Convénio do Governo Federal — SICONV
através de transferéncias voluntarias da Unido que sao Contrato de Repasse, Termo de Parceria
e Conveénios. (pag. 4 - 12 - Etapa).

O proponente credenciado manifestara seu interesse em celebrar convénios mediante apresentagao
de proposta de trabalho no SICONV, em conformidade com o programa e com as diretrizes disponiveis
no sistema. A proposta (pré-projeto) deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

. Descrigcao do objeto a ser executado;
. Justificativa contendo a caracterizagao dos interesses reciprocos, a relagao entre a proposta

apresentada e os objetivos e diretriz es do programa federal e a indicagao do publico alvo, do
problema a ser resolvido e dos resultados esperados;

. Estimativa de custos (repasse e contrapartida);
. Prazo de Execugao;
. Informac0es relativas a capacidade técnica e gerencial do proponente para execugao do objeto.

DICA:

Dependendo da exigéncia do drgdo para se elaborar a proposta e o plano de trabalho, é necessario
antes ter elaborado um projeto basico ou um termo de referéncia, bem como a memdria de célculo.
Um projeto/termo de referéncia bem feito, com uma boa memodaria de calculo, é o segredo de um facil
preenchimento do SICONV e facilita a execugao. Tendo em maos a proposta elaborada a partir de um
projeto ou pré-projeto, o préximo passo é preencher o sistema, copiando e colando as informagdes do
texto anteriormente elaborado.

Portaria Interministerial - Art. 12

XXI - projeto basico - conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisao adequado,
para caracterizar a obra ou servico, ou complexo de obras ou servigos, elaborado com base nas indica-
coOes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento
do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagao do custo da obra ou servico de
engenharia e a definicdo dos métodos e do prazo de execugao;

XXVI - termo de referéncia - documento apresentado quando o objeto do convénio, contrato de repasse
ou termo de cooperacgao envolver aquisicao de bens ou prestagao de servigos, que devera conter ele-
mentos capazes de propiciar a avaliacao do custo pela Administragao, diante de orgamento detalhado,
considerando os pregos praticados no mercado, a definicdo dos métodos e o prazo de execucgao do
objeto.
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Passo a Passo para inclusao de uma proposta:

*** nota: as informacgdes a seguir, utilizadas para o preenchimento dos campos sdao meramente

ilustrativas

19 Na pagina principal, cligue em Propostas, e nas opgdes listadas a direita da tela, cligue em
Passo: Incluir Proposta.

O Cadastramento O 'nf. Garenciais s Propostas
D Frogramas 0 Cadastros » Arquivos Aneccados » Histdrico
» Consultar Proposias » Incluir Proposta
RS [ Prestaglo de Contas » Copiar Proposta n Pareceres
O Execudo O Acomp. & Fiscalizagdo » Crono Desembolso " Paricipantes
» Crono Fisico » Plano de Apbcagio
. » Dados da Proposta/Cominio Consahdade
6 Caixa de Entrada # Erviar pf Anilise W Plano do Apbcagio
Detalhada
Figura19

0
2 - O cddigo do 6rgao e o cédigo do programa ja pesquisados na etapa anterior, consulta de
Passo: programas, no botao laranja Buscar Programas para Selegao.

Selecionar Programas para Proposta

Buscar Programas para Propostia
Selecione o(s) programais| da proposta e informe os valores corespondentes

Codigo do Orgao * I ]E

Qualficacio da Proposta |- TODOS — v

Mumers Emenda Pamtamentar |

Ano do Programa | |

Cddigo do Programa [ ]

Mame do Programa I ]

Descricio do Programa | |

Objeto do Programa

Modalidade | v

Campos marcados com (*) s3o obrigatdrios

Figura 20
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39 Marque o cddigo do programa ja escolhido anteriormente. Cliqgue em Selecionar.
Passo:

Selecionar Programas para Proposta

Codigo Ano Programa Nome Modahdade

=1 3621120110001 2011 0122 - Senigos Urbanos de Agua & Esgoto Convénio

Opgdes para exportar: [*) CSV | ) Excel |[2] xmL | T POF

| Selecionar “ Selecionar/Deselecionar tudo ]

Figura 21

49 Cligue em Selecionar Objetos / Preencher Valores, em seguida selecione o objeto da
Passo: proposta e preencha os valores (Fig. 25). Cliqgue em Salvar.

Selecionar Programas para Proposta

Valor Global

Obvjetofs)

(122 - Sanagos Urbanos de

e

Fara inclulr o walor global, valor de repasse, valor de contrapartida financelra & valor de contrapartida de bens & senigas da proposta pars o
(5] Programas seleclonadois), digue no botdo "Seleclonar Objetos / Fresncher Valores™ ao lado de cada programa listado acima

m Figura 22

3621120110001

Marque o objeto do programa, a regra de contrapartida e preencha os valores Global,
- contrapartida financeira, contrapartida em bens e servigos (mesmo que em algum desses
Passg: ©amposo valor seja 0,00) e preencha o valor de repasse. Clique em salvar.

faxy MogomE Petccems  Cemiioe:  OostDeentons  Fims ol Cvames

Fues hapacie Cmpndsl e FoEnRisntemo afeeleds P 6

L] EITLNTING

e = s T Setvigsn Libsanen do St o Bagets

7 Templanta i eom 0 wemplagie 4 o o medeoriy. de saterg potlo de phasecEe de
dguh. conmmeplanda, 3 reaACACk B S ki ) FOHHE FS § CEPUICE BN 5
k40 pere e

_’_'_u-m::n-wmm & o Iy [Peecsrsal Usims Commpanida 1N
Porraemgal Winise Cormupartils om Bam o Servicen LY

r Demah Taaded cha 1% o B [Peeopmal Uimss Conpagarss 10 | Peorsis Laa s

{ somrupertidy o Seen » Savvipim: L04]

LpralerEen | o et e 5000 B i Ak Becika (st
(esim 1% w I Parcentanl Besirs {sotrapartida 41 | el lanime (oo wpartide e
Bom o Sevvipon L)

_:- eeman manecpics rom populacis acma de 5 I tabiarers - 20 I A8 [Perrestaal
Uz Cambapartels 1% | Procontanl Bsima Coooaparica sm Bas o Services L

i et st ity (D llﬂ.f.!m.ﬂj
Tt dy Corrmgarnty 711
- [Errey it ank
Wiem Sy g 51 n| £00.00
17.600,

T.
#os R et A
T N

LR PR 5 e e

Figura 23

Os campos Total de Contrapartida e Valor de
Repasse serdo automaticamente preenchi-

o~
AT E N AO - dos apds a insercdo dos valores nos campos
Contrapartida Financeira, Contrapartida em Bens
] de Servico e Valor de Repasse Voluntario.




64

6 0 Apos Salvar, verifique se o Valor Global do Objeto foi preenchido corretamente. Clique em
Passo: Finalizar Seleg@o.

Selecionar Programas para Proposta

Programas Selecionados

" Valor Global do(s)
OITHE

3621120110001 722 Serieas Uibanos dé s 120.000.00

Para incluir o valor global, valor de repasse, valor de contrapartida financeira e valor de contrapartida de bens e senicos da proposta para 0
(s) Programas selecionado(s), clique no botdo “Selecionar Objetos / Preencher Valores™ ao lado de cada programa listado acima

DICA:

Sempre que for necessario voltar, use a tecla indi-
cada na pdgina do SICONV e ndo a tecla de atalho
voltar, pois a pagina poderd expirar e vocé perdera
as informacoes.

Sua proposta sera salva no sistema e podera ser editada a qualquer momento, até ser enviada para
analise.

Instrugoes para preenchimento de acordo com a Portaria 507/2011
Art. 19

| - descricao do objeto a ser executado;

Il - justificativa contendo a caracterizagao dos interesses reciprocos, a relacao entre a proposta apre-
sentada e os objetivos e diretrizes do programa federal e a indicagao do publico alvo, do problema a ser
resolvido e dos resultados esperados;

Il - estimativa dos recursos financeiros, discriminando o repasse a ser realizado pelo concedente ou
contratante e a contrapartida prevista para o proponente, especificando o valor de cada parcela e do
montante de todos os recursos, na forma estabelecida em Lei;

IV - previsdo de prazo para a execugao; e

V - informacdes relativas a capacidade técnica e gerencial do proponente para execucao do objeto.
Preencha apenas os espacos obrigatdrios, marcados com asterisco
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(0] (Fig. 27) Insira as informacdes referentes a proposta (pré-projeto), e no final da pagi-
na, em Cronograma Orcamentario de Valor de Repasse, preencha os valores de Ano
Passo: de Repasse (recurso do concedente) e Valor de Repasse (valor global — contrapartida

= Valor de repasse), em seguida clique no botdo azul Adicionar Repasse e finalmente

cligue em Cadastrar Proposta.

Incluir Proposta

Proponente CHPJ 00000000000000 - SOLUGOES PARA CIDADES - PROJETO 03
Orglo 36000 - MENISTERID DA SALDE
Org3o Vinculado 36211 - FUNDACAD NACIONAL DE SAUDE
Frogramas 3821120110001 0122 - Serdgos Urbanos de Agua & Esgobo RS 120.000,00
Modalicade » Comdnig »

]
Justificativa «

Descrever o5 objelivos @ beneficios a
Sarem alcaniados com a axe :LII_IéIZ" oo
objeto do convéndoscontrato de repasse

EAnn

CArBcieres reslanles

Onjeto do Corvbnio

Descrever o objelo a que 5& desting o
comwénio/conirato de repasse de loma
clara & resumida

Caracieres resiames: S000

m Preencha apenas os
marcados com asterisco.
[ |
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Figura 25a

espacos obrigatdrios,

DICA:

anevg Capacicade Tecnica | | Procurar 23

Arguivos Anexos - Capacidade Tecnica & Gerencial

Nenhum registro foi encontrado

Dados Bancarios

Banco Selecione v
Egencia L
Datas
Data 2106201
Data Indeao Vigencia « Diata Teminag Vigenca «

[ =

Alores

RS 12000000 | Vair Giotal RS) *
— RS 117 600,00 :"rl'lhr S Repasss (RS -
St [RS 2.400,00 | v 28 Contrasertiaa (RS; -
Iig?-i_ﬂ-ﬂ_ﬁ | Waior da Conirapartca Firancera (RS) ¥
Rs 0.00 |\Valor da Contrapartca ce Bens & Servicos (RS) -

Cronograma orgamentario do valer do

repasse
Deverdo sef informados o5 valores que serdo ampanhados no orgamants de cada exercico
Nenhum regis1m foi encontrado

1
Ano do Repasse - ! |

valor do Repasse - | | Aicrona Ropmsse

Figura 25b

Sua proposta serd salva no sistema e podera ser
editada a qualquer momento, até ser enviada para
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Finalizado o cadastramento de uma proposta, — . ;

[ | o sistema fornecera um ntmero referente 3 Objeta do Canvénio tnnslmi;jodusi!.mmndenbnslecwnemudungunmmurﬂclpdndeSﬂlucﬁESPARACIDADES.

[ | proposta cadastrada. Anote este numero e Capacidade Técnica e Declaro para os devidos fins que a Prefeitura Municipal SOLUGOES PARA CIDADE S, passul Capacidad
guarde! Vocé precisara dele sempre que precisar Gerencial Tecnica e Gerencial para executar o projeto proposto.

consultar ou editar sua proposta. Arquivos Anexos - Capacidade Técnica @ Gerencial
Nenhum registro foi encontrado

Dades Bancarios

ra  Programas Parscesmtes - Crone Fmice | Crono Desamboilmc Pano de Apleacie Detahade  Flano de &g

Banca BANCO DO BRASIL 54
ag Pregto BbdcoTerme oa Referkacd Parscores | MEs
.......................................................................................................... Agéncia 0194.5
Proposta cadastrada com Sucesso tachar(Z) |
Datas

Hidade Convino

Dats ds Proposta 210672011
GO PropostaMano de Trabatho Cadastrados

Data Inicio de Vigéncia 300772011
#ro da Froposta 00224272011

E.;,:":I Término de Vigenda 3000772012
de Documentos Digitalizades d

Diata Limile pf Prastacio de
m registro fiol encontrada, Contas
chanis CHNPJ 00000000000000 - SOLUCOES PARA CIDADES - PROJETO 03 m Valores
-, 16000 - MINSTERIO DA SAUDE R$ 205.000,00 Vaier Giotal

R$ 200.000,00 valor g Repasse

o Vinculido 36211 - FUNDACAD NACIONAL DE SAUDE

RS$ 5.000,00 vsior oa Contrapariaa
As aches de saneaments propostas como a implantagao de um sistemna de sbastecimento de agua

composto por wm poco tubuler profunds com 120m, adutora de dgua PYC, PBA, CL12 & DN 150mm, RS 5.000,00 Vaor Contragartas Fnancera
uma estagdo elevatiria composta por dois conjuntos molobomba F0HP 8 Q=3315, estagho de
eativa tratamento de Sgua tipo convenclional com a capacidade para 33U'S, caso de guimica, reservatio RS$ 0,00 Vaior Contragartica Bens & Services

elevado em concreto armado com capackdade de 300m3, rede de distribuico em PVC, PBA. CL12 DN
S0mm e ligagtes domiciliares composias de cavalate padrio ¢ hidrimetro of capacidade de 3m3h

:r:-r'.'.‘i_fr.irr:& orcamentanc do valor do repasie
Tém como objelive a redug b0 da morimortalidade, pancipalments a infadtil, am razdo das doangas e

oulros agravos ocasichados pela falta ou inadequat o das condiches de esgotamento sanitano. Deverdo ser informados os valores que serdc empanhados no orcamanto de cada exercicio

lo do Chakiio Construgho do sistama de abastecimento de Sgua no municipio de SDLUi:ﬁES PARA CIDADES

2011 RS 200.000,00
icidads Teonica @ Declaro para os devidos fins gue a Prefeltura Municipal SHI.!.H;ﬁEE PFaRA CIDADE S, possul Capacidads

=4] Tecmi Garencial utar oposto. .
=~ = o dait) bt il Opgdes para exportar: [) CSv | 3] Excel | [2] xuL | Heor
. Inchuir ' .
Figura 26a SN RigaioNe | Figura 26b
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O Plano de trabalho é o cadastro completo das informagdes do projeto, e somente serd necessario
guando exigido pelo Programa pleiteado. Esta informacao pode ser obtida na aba DADOS do Programa:
Deve apresentar plano de Trabalho? Sim. (Ver pag. 38, Fig. 18)

Art. 25 Pl n? 507/2011

O Plano de Trabalho, que sera avaliado apods a efetivagdo do cadastro do proponente, contera, no
minimo:

| - justificativa para a celebragao do instrumento;

[l - descricao completa do objeto a ser executado;

Il - descricao das metas a serem atingidas;

IV - definicao das etapas ou fases da execucao;

V - cronograma de execucao do objeto e cronograma de desembolso; e

VI - plano de aplicagao dos recursos a serem desembolsados pelo concedente e da contrapartida
financeira do proponente, se for o caso.

Art. 26.

O Plano de Trabalho sera analisado quanto a sua viabilidade e adequacao aos objetivos do programa e,
no caso das entidades privadas sem fins lucrativos, serd avaliada sua qualificacdo técnica e capacidade
operacional para gestao do instrumento, de acordo com critérios estabelecidos pelo 6rgao ou entidade
repassador de recursos.

§ 12 Sera comunicada ao proponente qualquer irregularidade ou imprecisao constatadas no Plano de
Trabalho, que devera ser sanada no prazo estabelecido pelo concedente ou contratante.

8§ 22 A auséncia da manifestacao do proponente no prazo estipulado implicara a desisténcia no prosse-
guimento do processo.

8§ 32 Os ajustes realizados durante a execugdo do objeto integrardo o Plano de Trabalho, desde que
submetidos e aprovados previamente pela autoridade.

3.1 - Cronograma Fisico

O Cronograma Fisico é a etapa do plano de trabalho onde se especifica o cronograma de execugéo e
o cronograma financeiro. Este devera conter no minimo uma (01) meta, e para cada meta, no minimo
uma (01) etapa, detalhando seus respectivos prazos e valores.

Passo a passo para o Cronograma Fisico

Se vocé estiver retornando a sua proposta, acesse o portal, insira CPF e senha, e na pagina principal, clique
em Propostas, e em seguida em Consultar Propostas. Insira o nimero da proposta e clique em Consultar.

DICA:

Caso nao tenha anotado o numero de sua propos-
ta, digite o 6rgao da proposta e marque os campos
orgao da proposta, situagdo, modalidade e nome
do programa, e em seguida clique em consultar.
Selecione a proposta de seu interesse.
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Passo:

= Cligue na aba Crono Fisico e depois em Incluir Meta.

Incluir Proposta

+ Progosts 0022422011
Osdcs  Prograsas Fartcpanies: Crono Faico | Crono Desemoosc  Panc de dpkcacho Defahado Piano de Apkcaclo Consclicado
4nexcs | Propic BaskoTenms ge Referdnca . Parscerss  NEs
Listagem de Metas

Clique &m "Ver Etapas” da META dé sau interesse para isualizsr os detaites da META & 3 liIstagem de ETAPAS comespondante & META

ffl?fl'u.m registro fol encontrado.
€3 Incluir Meta |

figura 27

0 Inserir os dados solicitados: Especificacdo, Unidade de Fornecimento (siglas préprias do
- SICONV para saber ao certo qual é clique em pesquisar ), Valor Total, Quantidade (Valor
unitario sera preenchido automaticamente, atentar-se para os arredondamentos. O sis-
tema sé permite duas casas decimais), Data de Inicio e Data de Término. Apds inserir os

dados, clique em Incluir.
| |

Tendo em maos a memdria de calculo elaborada
anteriormente, o proximo passo é copiar e colar
as informagdes. (veja o0 modelo de memdria de
calculo no final deste volume)

Consultar Proposta

1 - FUNDACAD WACHOAAL 6 SaU00E

» Propoasts D022 L0

Dades  Pregramas  Pantcgantss  Crono Fasce Crons Desembchae  Pans de Aplcacio Detahaco Pane oe Agicagiio Consoldade
ansxos  Propto BdacoTermo ge Refsrénce Parecerss s

Dados da Maeta

Programa -

Especficacio «

Unigade Formecments

Valor Total (RS

Quantidade -

Valor Uinitdrig (RE)

[rats de Inicio =

Drals de Terming »

UF

Municipio

Endaraco

CEP

0122 - Senagos Urbanos de Agua e Esgoto ¥

|S1zcema de Abastecirmenco de dgua

Caracieres restantes 4355

jun & |

[205.000.00 |
11.00 |
1205 000,00 |
[30/07/2011 =
30/0722012 =
T

Campos marcados com (*] 530 cbrgatbrios

Listagem de Metas Cadastradas

Nenhum registra foi encontrado

figura 28
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DICA 1:

Nao é obrigatdrio preencher endereco nas me-
tas e etapas do cronograma fisico. Acrescente
0 enderego somente quando for Mandatdrio no
sistema.

ATENCAO:

Ao concluir a inclusao da meta, devera aparecer a
tarja verde indicando que esta foi incluida com su-
cesso. Caso haja algum erro, aparecera no lugar
uma tarja vermelha. A tarja amarela indica aten-
cao e somente aparecera quando o valor total do
convénio for atingido.

Passo:

Listagem de Metas Cadastradas

{umero da Meta Especificagao Valor Texto (R$)

1 Sistema de Abastecimento de agua

Opgoes para exportar: [T) Csv | 8] Excel |[2] xmL | T)PoF

RS 205.000.00

Dadoa :P!'ilp‘l.hﬂl Fartcpanids Cromg Fasto Crong Desanbons Fang oe m Derairade Puane MA;JHII;II} Consokasnc
Arsxcs  Projls BiscoTeme de Referknzm  Parscersy - HEa
Mets incluida com sucesso! fockar(] :
D va-*or m ra} das meras acr."nm‘u o vafar do conv&nm
figura 29
3 - Na sequéncia, clique em Incluir Etapa no canto inferior esquerdo da tela.

Data de Inicio

30/07/2011

figura 30
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. . ~ . ~ . . - Clique em voltar para visualizar a metas e suas etapas.
o Insira as informagdes em Dados da Etapa e clique no botdo em Incluir Etapa. Repita a ope- Passo: q P P
4 = ragao quantas vezes forem necessarias até concluir a meta. O sistema listara as etapas ja .
Passo: inseridas, evitando a sua repetig3o.
Dadoa ProgrEman Farticoasies = Crono Fisico Crons Desercolse  Flano de Agbcaclo Deighade  Pamo de Apicacio Consoidado
_Am Fregte Mmhﬂlhﬁ:i Fareceres NEs
Etapa inciuida com sucesso! tachar(X])
Belom @ ERDE e L L e Y R e
[znatalachs da Chbra do Sistema de hAbasteciments de Adua Valor de etapas atingiu o valor da meta :
Especificacdo- Dadeos da Meta
Descricda da Meta Sistema de Abastecimento de agua
Caracisres reglanisy 4548
3 " : Valor da Meta (RE) RS 205.000,00
Unidade Fomacmenta * lun & |
Data de inicio da Mata 30072091
Walar Tolal (RS - 205.000.00 |
" Dats deg Termino da Mets JoTzo2
Quanbdade - [1.00 |
= - Dados da E
waior Liniténo (RS 205 000.00 | ados da Etapa .
Diata dé Inicio » 30072011 =] T
Data g Témino » AVaT2012 [ Carmcieres eaanies. S008 -
UE _uﬂ Unidade Fomecimento + | |E 'l
Codigo Municilo | | = Vaslor Totst (RS) ! ]
[ T Cuantidade * | |
Enderaca | :
; Vallor Unitdne (RE) L |
CEP ! |
Data de inicio» ! 'E

Campos marcados com (*) s3o obagatiries

TN T figura 31 figura 32a
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MiLade FOrnesmanto -

alar Tatal (RE)«

Guartidzos »

Valar Undtdria (RS

Diaga O Imicio +

DiEts e Térming

Codigo Munscipsa

Encerego

CEP

Campos MECaIos Codm |

Bl=NE

T

1 830 obnigsbdnics

1 Instatagdn da Owa do Bistema de Abasteomsnts da Aduz

Opgdes para exportar: [2) C5V (3] Excat |2 L | T POF

o1 anoremz

figura 32b

* Frincoal * Consultar Procosts

Consultar Proposta

Todoy Pregramas Farticocasies ~ Crono Fiace Crong Dessmboias Fiany da Aphkcacic Detalhade Flang oe Lokcaclc Consolidads
Anexod  Projto BAseoTermo de Referdncs  Farecerss  WEs

Dados da Meta
Piograma 0122 - Servigos Urbanos de Agua & Esgoto
Dezcricdo da Meta Sistema de Abastecimento de agua
Quaniidade 1
Lnidade Fomecimento un
dalor o Meta (RS R$ 205.000,00
Drata Inkcio Maeta 30072011
Data ge Téming da Meta J00T20M2
Engéreco CEF
Kumnicipio UF

Listapem de Etapas

::l:_-::r:-rn_- i [ specificacan Valor Texto (RS] Data de nkcio I::III:I::::“_.
Instaiac3o da Obea do RS
1 Sistema de Abastecimento de 205.000.00 30072011 200712012 Em &Em s
Adua = »

Opgoes para exportar: [P CSV | 3] Excel |2 e | H)por
G incluir Etapa |

figura 33
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VOCE SABIA

... que existe um sistema de ajuda que tem até 24h para solu-

cionar a sua duvida com o SICONV?

O Servico Federal de Processamento de Dados SERPRO é

responsavel pelo gerenciamento das acoes relativas ao Portal

dos Convénios, dispondo de 24 horas para solucionar o proble-

ma apds o contato.

Central de Servicos SERPRO: 0800-9782340 O

3.2 - Cronograma Desembolso

Cronograma de Desembolso é a etapa na qual serdo especificadas as parcelas do desembolso finan-
ceiro do concedente e do convenente. Para cada parcela do concedente é necessario o desembolso de
uma parcela do convenente.

IMPORTANTE!

Lembre-se de que a quantidade de parcelas que forem definidas para o desembolso do concedente sera
0 numero maximo de parcelas para o desembolso de contrapartida da Prefeitura. Caso a Prefeitura
faca o desembolso de contrapartida em parcela Unica, esta devera ser efetuada em até 24h apds a
primeira parcela do concedente. A contrapartida deve estar prevista no orgamento anual da Prefeitura.

Passo a passo do Cronograma de Desembolso

1(_) Cligue na aba Crono Desembolso e em seguida em Incluir Parcela do Cronograma de
P Desembolso para comecar a inserir as parcelas do Convenente e do Concedente.
asso.

1 Proposta Q02422071

lados  Programas.  Parbcipantes  Crone Fisico Crong Desembiolso - Plano de Aplicacdo Detslnade
fano de Aplicacio Consolidade  Anéxcs  Projeto BasicoMenmo de Reterincia  Pareceres  NEs

tagem de Parcelas

que em WMetes Assocadas” da PARCELA de seu imteresse pars visushzar 2 listagem de METAS correspondente 3 PARCELA

hur registro fol encontrado.
nclusr Parcela do Cronograma de Desembolso

Figura 34

= Selecione o responsdvel pela parcela (concedente ou convenente), preencha os demais
Passo: dados solicitados (més, ano e valor) e clique em Incluir Parcela.

+ Proposta 0022422011
Jagos  Programas ~ Paricipantes  Crono Fisico Crono Desembolso | Plano de Aplicacio Detalhado
‘lano de Aplicacdo Consolidado  Anexos  Projeto Basico/Termo de Referdncia  Pareceres HEs
npes marcades com (*) sdo obngatdnos
ssponsavel « CONCEDENTE |v|
ag e Julho it
10 (2011
slor da Parcela (RS) - [200.000.00
| inclur Parcela Jl  vottar |
Figura 35
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Apds a parcela ter sido inserida com sucesso, conforme mostrara a tarja verde, sera
3 o necessario Associar Meta e Associar Etapa a cada parcela. Isso demonstrard a vinculagao

dos recursos as metas e etapas do projeto. Para isso, selecione a meta, preencha o valor
Passo: | da parcela do concedente vinculada a esta meta e clique em Associar Meta.

Consultar Proposta

v Proposis DI22422011

Dados  Programas  Faiapantes ~ CrongFisice  Crono Desembolso | Fisno de Aplicagdo Detaihado
Plano da Aplicag3a Consolldada Anaxos  Projeto BasicaTerma de Referéncia Parecerss NEs

F:mm Immﬂu COMm SUCESS0, Asmiu as mms qun sur&o cunumpfadu por uﬁl plmoll tecdar(X) |
Tipo Rasponsivel CONCEDENTE

Wiz Julho

Valor (RS) RS 200.000.00

Ang M

Meta - 1 - Sistema de Abastecimento de agua(Rs 205 000.00) |

Valor da Meta (RS) - 200 000.00 i

Campos marcados com (*) sdo obrigatdnos

| vor |
Listagem de Metas
Menhum registro foi encontrado.

Figura 36

82

Consultar Proposta

- As metas associadas serao listada no final da pagina, clique em associar etapa.

¢ Proposis 0022400011

Dados Frogramas Pamcipanies Crong Fisico Crono Desambolso Ptang de Aplicacdo Detainaso

Plang de Apbicagdo Consolidade  Anquos  Projeto BasicoTermo de Relengnda  Pareceres HEs

Meta assoc/ada com sSucesso

Tipo Respansavel CONCEDENTE

Ihes Julho

Valor (RS) RS 200.000.00

Ang 201

Meta - [1- Sistema de Abastecimento de agua(RS 205 000,00) ¥
Valor da Mata (RS) 'lE_gﬂil}[:l_ﬂD

Data de nicio Data de Térming  Descrigho Valor da Meta (RS)

TR0 noTzmz Sistems de Abastecimento de dgua RS 200 000 00

Opgdes para exportar: [B) C5V | ®) Excal |[2] 200 | TOPOF

Aynsear Flapa l

Figura 37
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5 9 Clique em Associar Valor
Passo:

Consultar Proposta

Especificagio de meta Sistema de Abastecimento de agua

Data micio da meta JomTio

Data final da mets Jontian2

Valor da meta RS 200.000,00

— e Valor total da Valor disponivel para Valor ja
ERECERGAS SO (. Fiuns etapa vincular a etapa vinc Lo

Instalag8o da Obra do Sistema de RS

Abastecimento de Adus 20500000 320500000 Ay

Opgdes para exportar: [B] €SV | #) Excel | 2] xuL | TBPOF

Campos marcados com (') sdo obngatones

+ Propoats MOU2425011

D sannm b sploe

Figura 38

Preencha o valor a vincular a etapa, em seguida clique em Salvar.

Passo:

J65211 - FUNDACADQ NACIONAL DE SAUL

Consultar Proposta

» Proposta 022427201

Zspecificacdo Sistema de Abastecimento de agua
Valor total da etapa RS 205.000,00

Valor ja vinculado RS 0.00

Valor disponivel para vincular a etapa RS 205.000,00

Valor disponivel a vincular 3@ meta RS 205.000,00

Valor a vincular - (200.000.00 |

[ savor || Cancsler

ampos marcados com (*) s8o0 obrigatdrios
Figur39
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o Verifique o valor disponivel a ser vinculado. Se estiver correto clique em Voltar, isso o
- levard para a tela de Associar Meta. Clique novamente em Voltar, no botao laranja, e 8(_) Repetir os passos de 1 a 6 quantas vezes forem necessarias até concluir todas as par-
celas do Concedente e do Convenente. Ao término do langamento a tela ficara assim:

Passo: insira nova parcela do Cronograma de Desembolso. Se vocé comecou pela parcela do )
Concedente agora insira a parcela do Convenente. Passo:

onsultar Proposta ; Faa
» Proposts 0022421201

Dados Programas Panicipantes Crong Fisico Crong Desembolso Plano de Aplicag3e Detalhade

Valor associado com sucesso d etapa. fachar[] Flano de Aplicacdo Consofidado | Apexos  Projeto Basico/Termo de Referéncia  Parecerss HEs
peciicacio da meta Sistama de Abastecimento de agua Listagem de Parcelas
Cligue em Metas Associadas” da PARCELA de seu interesse para visualizar a listagem de METAS comespondents 4 PARCELA
ta inicio da meta J0H0T 2011
Nurmern da Parcieda Tip | Valor (HS)
ta firal da mata 00712012 1 CONCEDENTE Julho 201 RS 200 000,00 =3 Mrtan daoriadon
2 CONVEMENTE Julho 20m RS 5.000,00 = Mhetan Byyor|acten
lor da meta RS 200.000.00 : =
Opgdes para exportar: [F) CSV | M) Excel |[2] XML | TRPOF

G incluir Parcela do Cronograma de Desembolse

i ; e .
Valor tolal da Valor disponmved parn Valor @ vnculado .
elama wincular o ¢lapa F|gura 41

stalagio da Obra do Sistema da RS E RS .
bestecimento de Adua 20500000 o >000.00 20000000 I

mal B0 il elapa

3.3 - Plano de aplicagao detalhado

ortar: [P C E Fy XM POF D - .
Coni (B CSV 1) Excel. |1 AN | O plano de aplicagao € o detalhamento de todos os elementos de despesas necessarios para a realiza-
ipos marcades com {*) séo abngatones cao das etapas e metas. Sao os itens detalhados da memdria de célculo.

Passo a passo do Plano de aplicagao detalhado

19 Cligue na aba Plano de Aplicagdo Detalhado, selecione Tipo de Despesa e clique
Passo: em Incluir.



DICA:

Antes de comecgar a inserir o plano de aplicagao
detalhado, separe no memorial de calculo todas
as despesas por tipos. Isso facilitard o preenchi-
mento dos campos e organizard o valor autorizado
para investir em custeio e capital.

Dados  Programas  Fadicipantes | CronoFisico Crono Desembolso

Plano de Aplicacdo Consofidade.  Anescs  Projelo BasicoTarmo de Referdnaa

TipoDespesa; % || Filtrar | | Incluir
tenhum registro fol encontrado.

Flano de Aplicacdo Detalhado
MNE=

Contrapartida em beEns'senacos

(0] Preencha os campos Descrigdo do Item, selecione a Natureza de Despesa, insira

o Cddigo de Natureza de Despesa, preencha a Unidade de Fornecimento, o Valor

Passo:  total, a Quantidade (valor unitério serd preenchido automaticamente pelo sis-
tema), o Enderego de Localizagdo, o CEP, o Cddigo do Municipio e selecione a UF.
Clique em Incluir.

Entenda os campos de preenchimento:

Descricao do item: identifica de onde vem a despesa conforme especificado na memaria de célculo.

» Proposta DOZ2427201 Exemplo: Meta 1 - Etapa 1 - Item 1.1 — Servigos técnicos (5 profissionais)

Natureza de aquisigao: classifica se o recurso é do convénio ou de contrapartida em bens e servi-
cos. Recursos do Convénio é tudo que for investimento financeiro, Valor de Repasse e Contrapartida
Financeira.

Cédigo de Natureza de Despesa: MUITA ATENCAO! Identifique o cédigo no Anexo | Resumo dos
principais elementos de despesa usado em convénios.

Valores Totals

Valor total
TOTAL am Bens RS 0.00
TOTAL em Tnbulos RS 0,00
TOTAL em Dbras RS 0.00
TOTAL am Samigos RS 0,00
TOTAL em Outros RS 0.00
TOTAL em Despesa Adminstralva RS 0.00
TOTAL GERAL RS 0,00

Figura 42
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RS 0,00
RS 0.00
R5 0,00
RS 0.00
RS 0.00
R5 0.00
RS 0,00

ATENCAO!

Na descricao do tipo de despesa considere
Materiais de Consumo como Bem.

R30.00
RS 0,00
R 0,00
RS 0,00
RS 0.00
R% 0,00
RS 000

89
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Consultar Proposta

Dades  Programas  Pamicipantes

Programa «

Tipo Despesa «

Descncao ltem «

Matureza Aquisicdo

Codigo da Natureza de Despesa «

Descricio da Natureza de Despesa

Uimdadas Fomacimanio »
Vfalor Total (RS) -
Quantidada -

Valor Unitano (RS)

Endereco de Localizagdo «

CEP -

Cadigo do Municipio -

36211 - FUNDACAD NACIOMAL Df SAUDE

Crona Fisico  Crono Desembelso | Plano de Aplicac3o Detathade
Plano de Aplicag3o Consolidado  Anexss  Projeto BisicoTermo de Referéncia  Pareceres  NEs

Fraencha o= dados para a inclusdo do Bam ou Sarige

10122 - Servicos Urbanos de Agua e Esgoto ¥

Senvigo ¥

ETAFA 1 - Instalaglo da cbra — Item 1.5 — Servigos céonices
{5 profissionais X 3130,00)

Caracteras restantes’ 4013

|Recursos do convénio ~

33003600 |1y

Este campo & preenchide automaticamante

MES & |

[187 800,00 |

[12.00 |

[15.650.00 |

’n. Solugles Fara Cidades, 1000

Enderegoe de execugdo do servigo, da instalagho do bem ou de localizagho da obra

figura 43 a

UF

Obseracio

MNenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) 380 obrigatdnios

figura 43 b

Figura 44

Caracteres restantes: S000

ATENCAO!

Apds inserir o primeiro item o sistema perguntara
se deseja Recuperar Ultimo Enderego Cadastrado.

Nao

Recuperar Ultimo Endereco Cadastrado
Sim

Para alterar algum item cliqgue em Encerrar (fig
43 b). Em seguida, na pagina com todos os itens
cadastrados, clique em Alterar (fig 45) e faca as
alteracdes necessarias.
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Consultar Proposta

st = ] - FRTToETER Creap Faes Crzrs DaEmtons

L ] P Bisce/Teme ok Relerdoca Pargleres HEs

» Propesm 2L

Fang de Azicachs Crlarass  Pasg ge Apicagle Cosacianas

Tipo Despets v | CeFitirar | [ mouir
e 1 (8 Nermds )
Cod Waturers Matisnrs
Deragras Ao
L Recursos o .
o 1y # 30N ] urn 1.8 B i i |
T saeniis £ 500,00 £000.00 ==
. 3 Recursos i ik
0 " me0ws o in 10 R -
y endnig 4000 00 200000 ==
" Recursos Bt ne
] -1- in TR0 & =] 120 e : m m
endni 1465000 16780000
dinlbarla Racursos
O dacbra. NN o ug 120 RES000 RS 80000 1
. ceendnie =
Racursos - o
A4005169 do mid B0 ¥
cormolnis 400 00 380000 == =3
Racursas =
o N IWOE & mz 800 RSO0 O
" cormbnis } 000,00 O =
sore axportar: [B) c v | 8 Excet ) sl | T
- ¥
Valeres Totak

@ ATENCAO!

92

Commtr apsarteds e Detin s e rvipo!

TOTAL e Bens RS 000 RE0 D0 RS 0,00

TOTAL em Tribulcs AE000 RS 0,00 RS 0,00
TOTAL #m Ooras RS 3800.00 RS 380000 RS 0.00
TOTAL &m Senigos RS 201 400 00 RS 201 400,00 RE 0.0:0
TOTAL am Cuiros R&0.00 RS 0,00 RE000
TOTAL wm Dwspesa Adminditratva RS 0.00 RS 0,00 RS 0.00
TOTAL GERAL RE 20500000 R% 205.000.00 RE0.00

Figura 45

Se em sua tela nao estiver aparecendo as
opgbes alterar e excluir, mova abarra de
rolamento.

3.4 - Plano de aplicagao consolidado

O Plano de Aplicacdo Consolidado é a etapa onde o sistema agrupa automaticamente as naturezas de
despesas. Para verificar os valores langados por natureza de despesa clique na aba Plano de Aplicagao
Consolidado.

Consultar Proposta

» Proposta D024

Dacos  Programaa Partpantes Crong Fisxce  Crone Desembolso.  Planc de Aphcaclo Detsihade Plano de Apbcaco Consobdadc
AnBNDS Progete BasiceTermo da Referénca Pareceres NEs

Plano de Aplicacio

Clazsificagio do Despezas Recuraos Comeenio Contraparticda Bens e Servigos Total
449051 RS 3.600.00 RS 0,00 RS 3.800,00
339026 RS 193 800,00 R50.00 RS 193.800,00
339039 RS 7.600,00 RS 0,00 RS 7.600.00
Totat RE 205.000.00 RS 0.00 RE 205.000.00

OpgDes para exportar: [ €SV | 3] Excel |[2] xue | TR POF

Figura 46

DICA:

o valor agrupado por natureza de despesa ira
indicar a necessidade de realizar a licitagdo. A
obrigatoriedade em licitar é para valores acima
de RS 8.000,00, conforme arts. 23 e 24 da lei
8.666/1993.
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3.5 - Anexo

Na aba anexo é possivel inserir informagdes relevantes para a aprovagao de uma proposta. Inserir
fotos e certiddes de posse do terreno quando se tratar de obras, ampliages ou reformas. Memdria
de calculo, projeto / termo de referéncia completo e outras informacdes. Para anexar um documento
procure 0 arquivo, insira a descrigao e cligue em Anexar.

Ao término dos langamentos clique em Finalizar.

Consultar Proposta

+ Proposis 0022427011
Dwdos  Programas  Paricpanies = Crong Fisico  Crong Desemboiso | Plano de Apkcacs Detalhads Pano de Aplicacho Consoidado
Ansugs  Propio BasicoTermo os Referdnca | Parecerss  NEs
As edensdes permilidas para anexos 530 PODF JPG . GIF, PNG, MFEG, AVl & TXT

Arquivo 3 ||_Procurar_

Descricio «

Caracteres restantes. 200
BT T

Lista de Arquivos Anexos

Henhum registro fol encontrado.

Figura 47

3.6 - Projeto Basico / Termo de referéncia

O projeto basico ou termo de referéncia pode ser anexado no SICONV durante o preenchimento do
plano de trabalho ou posteriormente conforme a exigéncia do Orgdo Concedente.

0 Cligue na aba Projeto basico / termo de referéncia, em seguida clique no botao laranja
Inclusdo de Projeto Basico / Termo de Referéncia.

Consultar Proposta

+ Propgosia GIGT4ZE011

Dacos  Programas  Particgantes | Crone Fisce  Crono Desembeiss  Plano de Apbeachs Detalhade  Fane de apicacio Consoldade

Answcs Fromip BascoTermo ge Hefardnca Farsceres NEm

Situac N30 Cadastrado
[ 11} SLra
Nenhum registro foi encontrado A E N A 0 '
I g \\J »
Figura 48

Vocé terd a opcao de cadastrar Projeto Basico ou
Termo de Referéncia.

Projeto Basico: utilizado para obras, projetos
arquitetoénicos.

Termo de Referéncia: utilizado como forma de
verificagao das informacgoes inseridas no SICONV,
cada Ministério segue um modelo ordprio. (em

anexo modelo de termo de referénciz)

IMPORTANTE:

S6 serdo aceitos arquivos com extensdes DWG, TXT, DOC, XLS, PNG, JPEG e PDF.
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0 Preencha o campo Descricdo do Documento, selecione Projeto Basico/Termo de

. Referéncia, preencha a Descrigdo do arquivo e cligue em Procurar para anexar o arqui-

Passo: o Clique em Inserir para finalizar a operacdo. Aparecera a tarja verde indicando que
0s arquivos foram inseridos com sucesso.

Consultar Proposta

+ Proposts DOZ24212011
Dasos  Programes  Particpanies  Crome Fmice  Crono Desembolse Plano de Apbcacho Detahade  Plane de Aplcacho Consoldade
Ansxgs  Projto BaswoTermo os Aeferdnce Parecersa  NEs

Descricao do documents «

Coarfpcheres reglantes. 4000
o | ™ | Projeto Basico
i * —
| | Termo de Referéncia
Desorigdo para o arquive * | A

Edansbes vdidas
(el doc.als. ods odipdl cad, dwy. gl jpp Jpeg.pnp)

Arguing * | || Procumar. |

Figura 49

3.7 - Envio de propostas para analises

Apds inserir todas as informacdes no sistema, sera necessario enviar a proposta para a analise de um

parecerista do érgdo concedente, que produzird comentdarios sobre a proposta. Os pareceres estarao
disponiveis na aba Pareceres.

19 Retorne a aba Dados no final da pagina clique em Enviar para Analise. Em seguida
Passo:

confirme o envio da proposta clicando em Sim.

Conaultar Proposta

+ Propoates FOFT4II0101

0 Far Crong Fisics Crang Deserssss Mane Se Apbzaghe Detanass Fans oo Aplcaghs Conscitans
AnsuEE Propis BaseaTerms de Reterdaca Cargogrsn HEs

Lloaaidade Comdnio
Sutuacho Proposia™anc de Trabaiho Cadasirados
Humers da Propasia 00224272011

Lizsta de Documentos Digitalizados

Henhum registro fol encontrado.

Proponents CHPJ 20025238000148 - ASSOCIACAD DOS MUN DA MICRO REGIAC DO MEDIO RIO GRAMDE m
Orplo G000 - MINISTERKD DA SAUDE
Crglio Vinculasdo I6211 - FUNDAC AD HACKINAL DE SAUDE

As agbes do sanoamanto propostas como a implantagio de um sistoma de abasteckmento de dgua
COMPOSo PO um Poco tubular profundo com 120m. adutora de dgua PVC, PBA, CL12 @ DN 150mm. uma
estagio elevatdria composta por dols conjuntos motoboemba Z0HP & O=313'5, estagio de tratamenio de

SR dgua fipo convencional com a capacidade parn 3305, caso de guimica, resaervatio elevado em concrato

MRSt armado com capacidace de 300m3, rode de distnbuicho em PV, PEA, CL12 DN S0mm o igagoes

dormicllianes Co tas de cavalete padrio @ hidrdmeiro of capacidade de Im3Imn. Tém como sbjetivo n
redugio da morbimodtalidade, principalmente a infaltil, em razio das doengas @ oulros Bgraeos
ocasionados pela falta ou inadequacio das condigdes de ssgolamanto sanilanio.

Cojeio o Comdnio Construgio do sistema de abasiscimento de Sgua Nno municiplo de SOLUG OF S PARA CIDADE 5,
Capadaode TOonCa @ Doclarc para os Gevidos Nns que a Prefeiura Municipal S0LUGOE S PARA CIDADE 5, possul Capaciiade
Cergncial Tecnica o Gorancial parn oxecutar o projeio proposio,

Arquivos Anexos - Capacidade Técnica « Gerencial

Menhum registro fol encontrado
Figura50a
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Dados Bancarios

Banco BANCO DO BRASIL SA&
e 3 018e-5
Datan
Data da Progosts 21082011
Dats Wikt 38 Vegdnsia 0TI
Diata Tdirming &6 Vighnoa dlgal I0OT0NT
Data Limss & Prestacio de
Contas
Valores
RE F05.000,00 veer Gebal

Y 20000000 vaes oe Braases
._.msmmv-um-—
_._._M!m B T T ST LT

- RS 0,00 v Corraaames Dacd & a0 Do

Cronograma orgamentsno do valor da repatie
Drcar 50 361 INCIMA00S 03 valcd o qua Serdo sMpenhades No FMTNM0 08 Cada Srcion

2011 At 200 000 00

Opgbes para sxportar: [ C5v |3 Exced 18] xisl | TR POF
€3 Incuiraners Repisses |

BT T [ ey

Figura 50

2611 - FUNDACAD NALCIONAL DE SALUDE

Consultar Proposta

Tem certeza gue deseja enviar a proposta/plane de trabalhe para analise?

Figura5lb

o~y
Apos o envio da proposta para andlise, ndo serd
A E N A ' possivel a alteracdo de nenhum dado sem a pré-
I m Vialiberagdo do concedente.

211 - FUNDACAD MACHNA

Consultar Proposta

» Propoata Q022422011

Dades  Programas | Participantes  Cronp Fiaice  Crono Desemboise  Planc de dgkcaclo Detahade | Plano de Apkcagilio Consoliade
Angwos | Projeto BasicoTermo og Aeferdncs  Pareceres  NEs

. Proposta enviada para andlise fochnrGD
Modalidade Comainio
Situacao Proposta/Plano de Trabalho enviado para Analise
Mumero da Proposta 00224272011
Lista de Documentos Digitalizados
Henhum registro fol encontrado.
Proponante CHPJ 20925236000148 - ASSOCIACAD DOS MUN DA MICRO REGIAO DO MEDIO RIO GRANDE

Orgda 36000 - MINISTERIO DA SAUDE

Crgdo Vinculado 35211 - FUNDACADQ NACIONAL DE SAUDE

As agies de saneamento propostas como a implantagio de um sistema de abastecimento de agua
composio par um pogo tubular profundo com 120m, adutora de dgua PVC, PBA, CL12 & DN 150mm, uma
estacho elevatdria composta por dois conjuntos motobomba 20HP e Q=331'S, estagio de tratamento de
Justificativa dgua tipo convencional com a capacidade para 331'S, caso de gquimica, reservatio slevado em concreto
= armado com capacidade de 300m3, rede de distribuicio em PVC, PBA, CL12 DN 50mm e ligactes
domiciliares compostas de cavalete padrio e hidrometro ¢/ capacidade de 3m3Ih. Tém como objetivo a
redugio da morbimortalidade, principalmente a infaltil, em razdo das doengas @ oulros agravos
ocasionados pela falta ou inadequacdo das condighes de esgotamento sanitanio,
Objeto do Conwénio Construgdo do sistema de abastecimento de gua no municipio de SOLUGOES PARA CIDADES.
Capacidade Técnica e Declaro para os devidos fins que a Prefeitura Municipal sm_ut;ﬁzs PARA CIDADES, possui Capacidade
Gerencial Tecnica e Gerencial para executar o projeto proposto.

Arquivos Anexos - Capacidade Tecnica & Gerencial
Menhum registro foi encontrado.

Figura52 a
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BANCO DO BRASIL SA

0194.5

210612011

30072011

ual 30072012

R$ 205.000,00 Valor Giozal

RS 200.000,00 Valer de Repasse
RS 5.000,00 Vaior da Contrapartica
R$ 5.000,00 Vaicr Conirapanics Financers

RS 0,00 Valor Contrapartica Sens & Servcos

nformados os valores que
2011

Ficg’ﬁ-ge@f‘m exportar; [P C5V |3 Excel |[#) XML | THPOF

Figura52b

Se tudo estiver correto o sistema enviara a mensagem Proposta enviada para andlise. Caso o sistema
encontre alguma divergéncia, ele mostrara uma mensagem acusando o erro e informando o local que

precisa ser corrigido.
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PARTE Il

EXECUCAO DE CONVENIOS E CONTRATOS, PRESTAGCAO DE
CONTAS E FISCALIZAGAO

SUMARIO

1. EXECUGAO DE CONVENIOS E CONTRATOS

Pass0 @ pass0: EXECUGA0 AE CONVENIDS .....vuuirrrriirisnsinsississsssiss st ssssss s ssessessessssns 62
LICITAGAD vttt bbb bR bbb 64
CONEIATO oA AR 72
DocumeNnto de LiGQUIAAGAD ..ot bbb bbb 75
PAOAMENTO v AR b et 79
Registro de INgresSso A& RECUISO ... bbb 83
RELALAIIO 08 EXECUGAD ..uvvuvveiiciiieiseiseie sttt

Ajuste de Plano de Trabalho
Termo Aditivo ..

2. PRESTAGAO DE CONTAS
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5 6 7 8

£ s o

3 4

0000 - FUNASA

Dad s Programs § Fariopantas Crong Fit 0 Crona De jembolse  Flano de Aplicad 3o Detalhado

Flar 3 de Aglicacdo C insolidade Frogelo BasicoTe mo de Referéncy

Fareceres NE=z 725 Ausl=30PT (8. Licita & .5

Coitos Docy o nio os Ligwidacds Pagamini)  Promoga(ss Micio  Anecos  Relatin (s ie Exscuido

Ragesio Ingrsss o8 Recur o

10

1 TAs (Termo Aditivo): inserir solicitagéo de aditi-
vos do convénio/contratos de repasse.

2 Ajustes do PT (Plano de Trabalho): inserir so-
licitagGes de ajustes do plano de trabalho.

3 0Bs (Ordens Bancarias): o concedente informa
o valor e a data do repasse ao convenente.

4 Licitagoes: Inserir o processo de compra. Nesta
aba é necessario incluir o edital, a homologacao e
os fornecedores do processo licitatorio.

5 Contratos: inserir contratos com fornecedores
inseridos na Licitagao.

6 Documento de Liquidagao: inserir documentos
gue comprovem gastos dos recursos. Nesta aba é
necessario inserir copia de NF, recibo, RPA, folha
de pagamento, entre outros.

9

7 Pagamento: informar a forma de pagamento e
a data dos documentos de liquidagao inseridos.

8 Prorroga de Oficio: data de prorrogagao do
convénio informada pelo concedente através do
sistema, previamente solicitada pelo convenente
através de Termo Aditivo.

9 Relatdrios de Execugao: relatdrio final das in-
formacdes de execucgdes realizadas.

10 Registro de Ingresso de Recurso: incluir
informagdes (data, valor, entre outros) sobre os
ingressos de recursos (contrapartida do munici-
pio e retiradas indevidas) na conta do convénio/
contrato de repasse.

VOCE SABIA

Apds a andlise dos dados da proposta e do plano de trabalho, o parecerista do 6rgao ou da entidade
da Administragdo Publica Federal registrara a analise de acordo com os requisitos do programa e
selecionara uma das opcgdes abaixo:

Solicitar Complementacao da Proposta: quando o proponente enviar a proposta para a andlise do
concedente ou contratado com os dados incompletos.

Aceitar Proposta: quando o proponente enviar uma proposta simples para analise, sem o Plano de
Trabalho ou com o Plano de Trabalho incompleto (Cronograma Fisico, Cronograma de Desembolso,
Plano de Aplicacao Detalhado e anexos). Nesta situagao a proposta podera ser aceita, mas sera solici-
tado o plano de trabalho ou sua complementacao.

Aceitar Plano de Trabalho: quando o proponente enviar a proposta para analise com os dados e o
plano de trabalho completos.

Rejeitar Proposta: quando o concedente indeferir a proposta.
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SEU PLANO DE
TRABALHO FOI
ACEITO!

E AGORA?

1. O 6rgao ou entidade da Administragao Publica Federal, repassadora dos recursos financeiros, reali-
zard o pré-empenho, que sera vinculado a proposta e sé podera ser alterado por intermédio do Portal
dos Convénios - SICONV.

2. Informara ao proponente das exigéncias e pendéncias verificadas, se houver.

3. Serd enviado e-mail ao proponente informando que o plano de trabalho referente a proposta enviada
foi aprovado.

4. A situagdo do projeto passara a ser Plano de Trabalho Aprovado.

5. Apds todos os ajustes o Orgéo Concedente empenhara os recursos a serem repassados e publicara
o convénio no Didrio Oficial da Unido (DOU).

6. Apds 0 empenho a situagao serd Em Execugao.

106

1 - EXECUGAO DE
CONVENIOS E
CONTRATOS DE
REPASSE

De acordo com a Portaria n? 507/2011 e o Portal de Convénios — SICONV, a execucao consiste em: fazer
as licitagcdes/cotacdes prévias; langar os contratos, incluir os documentos de liquidagao e efetuar os
pagamentos. Também podemos considerar como parte da execucao os pedidos de aditivos, alteracdes,
acompanhamento, fiscalizagao e os relatérios da execucao.

1.1 - Passo a passo para a execugao de convénios

o Para iniciar a execugao do convénio no SICONV acesse o Portal dos Convénios (www.
1— convenios.gov.br) e insira sua senha. Na tela principal do SICONV cliqgue em Execucéo.
Passo:  Aparecerdo as opgdes a direita como na (Fig. 55). Clique em Consultar Convénio

DICA:

Caso nao tenha em maos o Numero do Convénio
consulte-o na aba Dados.
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ATENCAO!

o

Passo:

Para o procedimento da Execugdo é necessario
ter perfil de Gestor Financeiro do Convenente.
Confira os perfis na pag. 42

O Cadastramanta 0 i Gevencims «Execucio
Pasgraman Camlisiivs B Coraullar Comvrecs ]
o
"
O Preposas 3 Prestagio g Contan ¥ Hegistm ngreass de FAecurss

W Hplatinos cugd

D Exscugla 0 Acomp. & Fiscalizaglo

W Termos Addsn

Figura 53

Preencha o campo com ndmero do convénio, é obrigatdrio informar o cédigo
do drgao.

Presncha ea campos absica com o8 dados da consulls & cligue sm Consultar” E mandattne o presnchimenis S0 campe Qigle do Comdnie 18 o
I'Kimere da Proposta ou do Corrsénig ndio for informpda

Fumen da Picoosta

Numara do Comdédnio
-.'.-ﬂiq Cpredens E
Modatdnse -

L Nao Aprovado Plano do Trabalho
I | Aprovado Plana de Trabaiha

E... Hbo empenhado

.E“ Empanhado

I™| Mbo Assinado

E Asainado

| Hgo Publicade

| Pubiticada

I Lendos Figura 54a

Saungio do Comilmg

dentificacdo do Proponente

Tipo de Kentificagdo do Proponente
UF do Proponents

CPF do Responsdae

NatureZa Juridica

Peviodo de Emio da Proposta para
Analse

Fesiodo Inicio de Vigéncia

Peviodo Témino de Vigéncia

Campos Para Exibar Comenio

Figura 54b

1.2 - Licitagao

A Licitagao é a primeira fase da execugao de convénios. Montar um bom processo de compras ajuda na
transparéncia e na boa gestao dos recursos aplicados. Para que o usuario possa registrar as licitacdes
sera necessario ter o perfil de Comissao de Licitagao.

O Processo de Licitagao é composto pela elaboragéo do Termo de Referéncia / Edital, publicagao deste
no Diario Oficial da Unido, analise dos concorrentes, homologagéao e publicacdo, no Diario Oficial da

[ElEME

_E. Ang

_E. Cwgho Convénlo

™ | Modalidade

™ | Simagho do Comvénio
L Fundamento Legal
L Justificativa

L Data Publicacho

L Data Assinatura

L Data Inicio Execugho
L Data Fim Execugdo
_E. Nome do Programa

[ | Miamero Emenda Parlamentar

Unido, do vencedor da concorréncia.

B

E permitida a selegdo de no maxmo quatro campos
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ATENCAO! ¢

De acordo com a Lei de Licitacdes (Lei 8.666, de 1993, artigos 89 a 98), ha irregularidades que podem ser
enquadradas como crimes, cabendo ao Ministério Publico a iniciativa da acéo penal.

Mesmo nao participando da comissao de licitagao, o gestor é responsavel pelo processo, pois ele é a
autoridade que realiza a homologacao do resultado e adjudica o objeto ao vencedor.

A comissdo encarregada de proceder as licitagdes deve ser integrada, preferencialmente, por pessoas
gue possuam um minimo de conhecimento da legislacéo especifica e alguma experiéncia em processos
licitatdrios.

Os membros da comissao de licitagao e o vencedor da licitagao também podem ser responsabiliza-
dos por irregularidade cometida.

Irregularidades e falhas mais frequentes encontradas pelo TCU em processos licitatdrios sao:
+ Falta de divulgagao da licitagao.

- Editais imprecisos, sem definigao clara do objeto licitado e dos critérios de julgamento.

+ Aquisicao direta de bens e servigos sem licitagao.

+ Dispensa indevida de licitagao sob alegagao de emergéncia.

+ Auséncia de, no minimo, 3 (trés) propostas validas no convite.

* Fracionamento de despesas com fuga a modalidade de licitacdo (fracionar despesas em valores que per-
mitam realizar a licitagdo sob modalidade inferior a exigida, substituindo, por exemplo, a tomada de precos
devida por vérios convites).

+ Auséncia de pesquisa de precgos referenciais no mercado.

+ Exigéncias exorbitantes no edital, restringindo o carater de competicdo para beneficiar determinada
empresa.

* Permissao de participacao de empresas “fantasmas” (existem no papel, sem existéncia fisica real).
* Inobservancia dos prazos para interposicao de recursos.

+ Auséncia de documentos de habilitagdo das empresas participantes (contrato social, certidoes negativas
de tributos estaduais e municipais).

+ Direcionamento intencional da licitagdo para determinada empresa, com apresentagdo combinada de
propostas acima de mercado pelas outras concorrentes ou, ainda, inclusao de propostas simuladas.
Fonte TCU 2008

Passo a passo da Licitagcao

0
1' Cligue na aba Licitagdes e depois em Incluir Processo de Compra. (Fig. 57)
Passo:

00000 - FUNATA

Consultar Convenio

Dagos  Programas  Paicipantes | CronoFisico  Crono Desemboise Plano de Aplicag3o Datalhado

Flano oe Aplicacio Consolidado  Projelo BasicoTermo de Referéncla Parecerss NEs | ThAs Austes doPT  0Bs  Lictaches
Contratos  Documento de Liguidagio  Pagameniy  PromogadeOlficio  Anexos  Ralatdrios de Exscuclo

Ragistro Ingresso de Raturso

Listagem de Licitagoes/Pedidos de Cotacao

Nenhum registro foi encontrado.
| incluir Processo de Compra |

Figura 55
2(_) Selecione uma opgao referente ao Processo de Compra e outra para Tipo de Compra.
Pass Preencha os campos, selecione a Modalidade e Tipo de Licitacao.

asso.
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Consultar Convenio

Plano de dplicagdo Cansolidado  Projeto BasicolTermo de Referéncia  Pareceres  NEs  Tas  AjustesdoPT  OBs  Liotagles

Confratos  Documents de Liguidagle
Riepistro Ingresso de Recurse

Processo da Compra *

Tipe de Compra

Madaldade
Tipo de Lictagio
MNomens do Processo *

MNoémero da Licitagdio

Obgeto -

Fundamento Legal *

Diata de Publicacdo do Edital

Data de Abertura da Lictagdo

Data de Encerramento da Lictacdo

Valor da Licitagdo *

Figura55a

00000 - FUMNASA

Pagamento  Promogade Oficio  Anexos | Relatdrios de Execucdo

E] Dispansa de Licitagho
|© | inexigibilidade

E] Lickagho

El Material

[i] Servigo

|® | materiatiServico

Pregao L]

Ecan:rnl;lﬂ de servigos tecnicos e empresas para execuglo
|de obra do projeto de Sistema de Abastecimento de Agua

Caracteres restanles 812

8666 ]
(22082011 |
221082011 fec|
pzoszon @
205.000,00 |

Data de Homelogacdo

CPF do Responsavel pela Homologagdo
Funcdo do Responsavel

Cadigo do Municipio *

UF -

Registro de Praco

Listagem de itens da licitagao

Henhum registra fol encontrado,

I incluir ens |
Listagem de arquivos da licitagao

Q) Incluir Arqurios |

Campes mancados com (°) 280 obngatonos

Figura 55b

Lintawr Licttnces P m
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Modalidades de Licitagao segundo a Lei n°. 8.666/93

Modalidade Convite: é a modalidade de licitacdo utilizada para contratagdes de menor vulto, ou seja,
para a aquisigao de materiais e servigcos até o limite de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), e para a execu-
¢ao de obras e servigos de engenharia até o valor de R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais). Tipo
de Licitacdo: Menor Preco

Modalidade Tomada de Pregos: A tomada de precos é a modalidade de licitagéo utilizada para con-
tratagbes que possuam um valor estimado médio, compreendidas até o montante de R$ 650.000,00
para a aquisicdo de materiais e servicos, e de R$ 1.500.000,00 para a execugdo de obras e servigos de
engenharia. Tipo de Licitagdo: Menor Preco, Melhor Técnica ou Técnica e Prego.

Modalidade Concorréncia: A concorréncia é a modalidade de licitagdo destinada a contratagoes de va-
lor mais elevado, ou seja, para a aquisicdo de materiais e servigos com valores acima de R$ 650.000,00,
e para a execucao de obras e servigos de engenharia com valores acima de R$ 1.500.000,00. Tipo de
Licitacdo: Internacional, Registro de Preco, Menor Prego (prazo minimo de publicidade 30 dias), Melhor
Técnica (prazo minimo de publicidade 45 dias) ou Técnica e Preco.

Modalidade Concurso: E a modalidade de licitagdo destinada & escolha de trabalho técnico, cientifico
ou artistico, ou seja, para trabalhos que exijam uma criacdo intelectual. Também é utilizada para a
escolha de projetos arquitetonicos. Nao sera exibido o Tipo de Licitagao.

Modalidade Pregao: E a modalidade de licitagdo destinada a escolha de trabalho técnico, cientifico ou
artistico, ou seja, para trabalhos que exijam uma criacao intelectual. Também é utilizada para a escolha
de projetos arquitetonicos. Tipo de Licitacao: Eletrénico, Eletronico para Registro de Preco, Eletronico
por Maior Desconto, Eletronico por Lote (Grupo de Itens), Presencial, Presencial para Registro de Preco
ou Presencial por Maior Desconto.
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0 Em Listagens de itens da licitacao clique em Incluir Itens, digite o CNPJ da empresa ou

CPF se o fornecedor for uma pessoa fisica e clique em Incluir. O sistema vai solicitar a

Passo: digitacdo do CPF (ou CNPJ) do dirigente do fornecedor. O preenchimento deste campo
nao é obrigatorio. Clique em Voltar para Fornecedores.

| 00000 - FUNASA |

fornecedor.

.................................................................................................................................................

Dados do Fornecedor

Tipo da Wentficacdo CHPJ

Identificacio 000000000000

Razdo SocialMome SOLUGOES PARA CIDADES

Dados dos Dirigentes do Fornecedor

' ]cnpy

Tipo da Mentficacio ?| CPF
ﬂ Inscrigio Genérica

Identificagdo |

o W voror [ vt rromocedors

Quadro de Dirigentes do Fornecedor

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) 580 cbngatdnos

Figura 57
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49 Uma vez incluidos os fornecedores ,cligue em Incluir Itens a contratar nessa licitacao.

Passo:

Consultar Convenio

| 00000 - FUNASA |
» Comvelin 70412492011

Cadss  Prog Farmc Crong Fisce  Cromo Desemboiso  Planc ge Aplicachc Detehade Plano de dpicachs Conacideda
Projesc BieicoTermo de Refecdncia | Parecerss | NEs  Tas  Austes oo PT OBs  Lictacles | Confratos Documents de Ligudagls
Pagamenic  Promoga de Oficie Answgs  Rsdstdrics o= Exscocle Ragisirs Ingresss oe Bacurss

Dados da Licitacdo/Pedido de Cotacdo

Numero 03 Lictagia (14 ]
Wodalidade Pregbo
Incisg

Diata de Publicagdo 22062011

Humero a0 Proceass 001

Onjeto Conltratagao de sendgos lecnicos e empresas para execugdo de obra do projeto de Sistema de Abasiecimento

de Agua
Fundamanio Legal 2666
Dados do
Formnecedor
|* !cun
Tipo do Fomscadar {7 |epr
|7 | Inscrigho Genénca
identficagio - | 1

.F IJ.F.IIIIFI [ FEUFT]

FUNDACAD DE ENSIND SUPERIOR DE PASS0S

Opgdes para exportar; [B) €5V | &) Excel | 2] x0L | (PO

Campos marcades com (*} 530 cbrigaténos figura 58

0
5 - Preencha os campos Dados do Item e Fornecedores que cotaram o item. Clique em Incluir.

Passo: Uma vez incluidos todos os itens da licitagao, clique em Finalizar.

Qo000 - FUMASA

Consultar Convenio

Cades  Frogramas Paricpenies = Crena Faico Crono Desemboise  Fans de Agicacio Detahads Panc de Aphcaciic Consoizeas
Promic BhscoTerms de Referdnom.  Paeceres | MEs | Thas  AnstescoPT 08 Lotagies | Comratos | Documents de Lguidechc
Pegamants  Prorroga oe Ofice  Ansxes  Reltérios de Execocle Regatro ingresso de Recorse

Dados da Licitagio/Pedido de Cotacdo

MNumera Licitacao [}
Modatidade Pregho
Incise

Data da Publicagio 22062011
Mimern o Pracasss 1113

Obigts Contratacao de Servigos IBCniCos @ @MPresas para execugdo de obra do projeto de Sistema de
e Abastecimento de Agus

Fundamenta Legal BEES

figura 59a
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Dados do ltem
=t el TeEsficos & sas 1208 O8 cha |
)
ATRCTENEY PR TS
Liar
Fabricanie
Unidade Fomecimants Ur_l | '_\,
2ot Total 1204 000 00
Fomgcador Vencedor ASSOCIACAD BRASLEIRA DE CIMENTO PORTLAND |»
Fornecedores que
Cl:ﬂ,aramuitem
electons abalry o5 fomecedores que participaram da liclagdo desse iem, com o respec

o Caso rogue o lemeceddr Vencedor, a Bsta abaing 5 ECAMeQua a o5 vald EvErSO SET PrEEnthidos NovEMEens

Fornacadares Mans ™ | FUNDACAD DE ENSING SUPERIOR DE PASSOS - walor :21}5 ) O
| e [ Wtetar tormeceviores _

v " Upnclside [
Sguenicunl D ie N Vialor Totad ik 0 q

Senigos ASEOCIACAD

n RS i &
1 Tecnicos ¢ ssaoo000 M BRASILEIRA DE [ Yor Vakoews S Eouib |

S9NGoS 08 003 ' CIMENTO PORTLAND

Opgdes pars exportar; [f) C5v | 3] Exced 1] xuL | P06

CEmMpOSs MArcados com (" 530 obriaotinos ﬂgura 59b

A I I N AO ' Sua licitagao ainda nao esta salva. Nao saia
do sistema.
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DICA:

Os dados do fornecedor poderao ser alterados
a qualquer momento, assim como a inclusao de
um novo fornecedor, para isso cligue em Alterar
Fornecedores. Os itens incluidos serdo visiveis
e vocé ainda podera Ver Valores, Excluir ou
Alterar. Verifique antes de Finalizar. (Fig. 61)

69 Verifique os itens inseridos em Listagem de arquivos da licitagao insira os arquivos: Edital
P _daLicitagdo e Termo de Homologagao, clique em Voltar e verifique os arquivos anexados.
asso. Clique em Salvar.

Listagem de itens da licitacio

Urnicadie De

Sequencial Descricao Valor Total Fomecedor

Fornecimenio

ASSOCIACAD BRASILEIRA DE CIMENTO
PORTLAND

Senigos Tetnicos @ Senicos de RS

obra 204.000,00 un

Opgoes para exportar: [ C5v | &) Excel |2 xuL | fHPOF

& incluir fens

Listagem de arquivos da licitacio

Mosrmee Arguneo Diatn Lipload Descricao
Edital Bcitac3o pdf 2200672011 Edital de licitacao

Opgoes para exportar: [ C5v | 3] Excel | 2] xaL | T e0F

&3 inciuir Amquives. |

Campos marcados com () 530 obrigatdrios

Figura 60
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00000 - FUNASA

Consultar Convenio

Dades  Programes Partcpantes. Crono Fsco Croeo Desesboo  Pang de Axdcacho Detahace  Pano de Apicagis Conscldeds
Projetn Basico/Termo de Asferdncia. | Fareceres | MEs  Tas  AuwteadoPT OBs  Lcdscies | Contratos Documents de Lizuiischo
Pegamenio  Promoge d2 Ofice  Anexps  Restinos SeExscuglc  Regietm ingresc g Rscurss

. Sua licitagdo foi incluida com sucesso. fashar () ;
Dados da Licitagdo/Pedido de Cotagio

Processo de Compra Licitagao

Tipo de Compra Material/Servigo

Waodalidade Pregao

Tipo de Lictagda Eletrdnico

Numigra 2o Frocesso 001

Hdmero da Licitaglo 001

Obieh Contratagao de servigos lecnicos @ empresas para execugdo de obra do projeto de Sistema de

D Abastecimento de Agua

Fundamenio Legal 8666

Justificativa Para u..ml;bﬂﬂl Mita 01 do plano de trabaliho

Data de Pusticagio de Edital 22082011

[rata ow Abenura da Licitacis 220872011

Data de Encerramentc da Licitacdo
valor da Licitacacdo R$ 205.000,00

Data de Homologagdo

Figura 61a

Wadalidage

Tipo de Lictagio
Himara o Processs
Homero da Lictag3o
Ubjebo

Fundamenio Legal

Justificaba

Data e Fublicacio oo Edital

Data de Abertura 93 Licitacho

Diats de Encerraments da Licitagdo

Valor da Lictacagdo

Data de Homologacdo

CPF do Responsidvel pela

Homologacio

Homé do Responsdwel

Funcio do Responsavel

Eluicipio

LIF

Registro de Prago

Eletrinico

001

001

Contratagho de Servigos WCNCos & $mMpresas para execugdo de obra do projeto de Sistema de

Abastecimento de Agua

BEE6

Para execucho da Meta 01 do plano de trabalho

206201

22062011

RS 205.000,00

4057 - PASS0S

nio

Campos mancados com (*) s3o obrigatdsios

Figura 61b

Verifique as informagdes, vocé ainda podera alterar e até mesmo excluir, caso seja necessario.

121



1.3 - Contrato

O contrato da Licitacdo é o estabelecimento da relacdo entre duas partes. As clausulas do contrato
dependerdo do servigo contratado. O fundamental é ficar bem definido o servico a ser prestado ou
o produto a ser entregue, de forma que o recurso publico seja bem aplicado e o contratante tenha
garantias de que o servigo serd prestado com qualidade e dentro do prazo estabelecido.

Para inserir contratos no SICONV o usuario do Convenente deve ter o perfil de Comissao de Licitagao

IMPORTANTE:

A Licitacao dispensa o contrato quando o material a ser adquirido for pago em uma parcela e entrega
imediata. Porém todo o contrato necessita previamente de uma licitagao.

' 4
' Se vocé nao cadastrou o CNPJ do fornecedor
contratado na etapa de Licitacdo (ver pag 115),
[ | nao sera possivel registrar o contrato no SICONV.

o

Passo a passo para Contratos

0
1_ Cligue na aba Contratos e em seguida em Incluir Contrato.
Passo:

00000 - FUNASA

Consultar Convenio

s Convéno TOLT2552011

Dadca Programas Partsipantes Crono Fisico Crong Desembolac Flang de Aphcaclio Detalhado Piano de Apicacio Conscldade
Propeto BdsicoiTerme oo Referdncia  Pareceres  NEa Tas Auates do FT 08s Lciagies Contratos Documento de Lguaclc
Pagamenic Prosroga de Oficic LrEres Relatorics de Execuclo Regstro ingresso de Recurso

Listagem de Contratos

Henhum registro fol encontrado.

B incluir Contrato_|
Figura 62
29 Insira o CPF/CNPJ do contratado, selecione o tipo de identificagdo e em seguida clique
Passo: em Confirmar.

00000 - FUNASA

Consultar Convenio

» Convinio TO4 12572011

Dagcs Programas Participantes Cronp Faico Crong Desemociac Flano de Apkcacho Detahads Plano de apicacio Conaoidade
Propto BAsico/Terme oe Referdneis - Pareceres  HEs  Téa Ajustes do FT 0&s Lictacies Contratos Documents de Lguitaglc
Fagamenio  Fromogs de Oficic  dnexcs  Aeistérios de Exscucls Registro ngresso de Recurso

Igentificagdo 6050433000130
e
Tipo identificacio Confratado + :{" |cpt

|7 | Inscrigao Genérica
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0 Preencha os campos Numero do Contrato, Objetos do Contrato (geralmente é a cldu-

- sula primeira do contrato), Valores do Contrato, Data de Inicio e Fim da Vigéncia do
Passo: contrato, sele_ci_one a licitag_éo vinculada ao contrato, marque o0s itensl do contrato ja
inseridos na licitacdo, selecione a meta a ele vinculada, anexe o arquivo do contrato

escaneado e clique em Salvar.

Consultar Convenio

00000 - FUNASA

» Convino 7041252011

Caces Programas Participantas  Crona Fisco  Crone Desamboiss Plang de &phcacho Datahade Panz pe dpbcache Consobdaco
WEs Tas @ AusiesdoPT  OBs  Liclagbes  Contratos Decumenio de Liguidacho

Frojeic Basico/Terms de Referénca
Fagamento Prommoga de O ficio Aneas Relaténos de Execucio Ragitro ngresso de Returso
i Envio do arquivo realizado com sucesso fashar () |
Dados do Contrato
Humero do Contrato » loo1 1112011 | [ sequencial 1 Ano]
Idantificacio Contratado CHP.J: 60950433000130
Idantificacio Contratanta CHPJ: 20925236000148
Tipo de Aguisicio » Material e Senico "l"'!
[3mzvi GON TEecnicos & SEIVigDS de cbra !
Obyeto do Contrato -
L.'r.r:'e:ti restantes. SOOO
valor Global « (204 000.00
Crata de Publicacdo do Contrato :erﬁﬁzﬂ'l'l_ E
Crata de Inicio da Vigéncia » i2.2r:1-35-:2l.2i1.l E
Data de Fim da Vigéncia » I;zeu?afzm'z : E Figura 64a
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Data de Assinatura *

Mumero Licitagdo / Pedido de Cotaclo 3
Modalidade Licitacao / Pedida de Cotacso
Humero Pracesso

Itens do Contrato

fens »

Metas do Convénio

Metas +

Arquivos do Conirato

Arquiva

Descricdo

2270672011
0o
PREGAD

oo

-'F 000001 - Servicos Tecnicos @ servigos de obra

|¥ | sistema de Abastecimento de agua

DescrigaD

Conftrato.paf

Campos marcados com {*) 530 obngalonos

Figura 64b

22062011 Extbuir

ATENCAO!

Para inserir a licitagao vinculada an contrato cli-
qgue em Numero da Licitagao/Pedido de Cotacao
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1.4 - Documento de Liquidagao

Os documentos de liquidagdo sdo todos os documentos gerados por meio de pagamentos durante a
execucgao do convénio, tais como: Nota Fiscal, Recibo de Pagamento Auténomo, Folhas de Pagamento,
Diarias, Passagens, Guia de Recolhimento (GRU), Invoice, Nota Fiscal/ Fatura e outros.

DICA:

Guarde todos os documentos de liquidagéo durante
0 prazo de dez anos apds aprovagao da prestacao
de contas

Passo a passo para inserir Documento de Liquidacao

19 Cligue na aba Documento de Ligquidagao selecione o Tipo do Documento de Liguidagdo
Passo: (Fig. 66), vincule a Licitagao e quando houver Contrato referente a esta, selecione-o.
' Em seguida cliqgue em Incluir Dados Documento.

00000 - FUNASA

Consultar Convenio

+ Conwlnio T4 1252011
Dadas  Programas Particpantes Crono Fmico Creno Desembolss Piano ge Apicacho Detahade  Plano de Aplicache Conscidaso
Progeto BAsicoiTerme oe Referdncia Pareceres NEs Tas Apstes oo FT - OBs Liciagdes Contrates ' Documento de Licuidaclo
Pagamento Prorogade Oficic . Anexos  Relstdrios de Execuclio Regatro Ingresso de Recurss

Selecions ¢ DOCUMENTO LIQUVIDACAD de seu interesse para obler ¢ detalhamente

Nenhum registro foi encontrado

) incluir Documente de Liquidacao |

Figura 65

00000 - FUNASA

Consultar Convenio

» Convénio T 1252011

Dados  Programas ~ Paricpantes  Crono Fisico  Crong Desembolso  Plano o Apicacho Detafade  Plano de Aglicaclc Consclidade

Prodete BsicoiTermo de Referéncia Pareceres NEs @ Tas Austes do FT OBs Licitacles Contratos | Documenic de Liguidacho
Pagamentc  Proroga de Oficio.  Anexcs  Aedattnos oe Execuclo Registre ingresso o8 Recurso

Identificacao

Idgentficacdo do Convenants CHPJ DO0O0O0OOODOO0O0 / SOLUGOES PARA CIDADES

Tipo de Documento de Liquidacao

Tipo do Documento de Liguidacdo « ;?-I_OTA_FIS__CAL b

Licitacao e ltens vinculados

Documents d Liquidagda wnculado a (001 - LICITACAQ_ENTIDADE_GOVERNAMENTAL PREGAO ¥

fens |E 1 - Servigos Tecnicos e servigos de obra / ASSOCIACAD BRASILEIRA DE CIMENTO PORTLAND
Contratos
Canirato (00000172011 ¥
Wnciuir Dados Documento il vottar |
Campos marcades com (*) 530 abrigatdrios Figura 66



128

0 Preencha os Dados do Documento de Liguidagao e insira os documentos digitalizados no
- Campo Documento Digitalizado, para isso cliqgue em Selecionar Arquivo e ele direcionara
para os documentos de seu computador. Depois de anexar clique em Enviar Arquivo e
cligue em Preencher Dados Itens

00000 - FUNASA

Consultar Convenio

» Convbnin TO41252011

Dados  Programas  Pertcpartes  Cropo Fisico  Cromo Desembole  Planeo de Agicagio Detalhado Plano de Apicagio Conaclidado
Projto BisicoTermode Referincm  Parscores  NEs TAs  AjsitesdoPT OBs Letscles  Condratos Documento oe Lguidagdo
Pagamenic  Prorrogace Oficie  Anewcs  Relsidnios de Execucio Regatro ingressc de Recurse

Envio do arquivo realizado com sucesso feehar (]
Dados do Documento de Liguidagao

Tipo do Documento NOTA FISCAL
Mimero « (o001

Seérle

CHPJICFF do Fomecedor 000000000000000

HomaRazdo Social SOLUGCOES PARA CIDADES

Data de Emiss3o® [22/0672011

Data de SaidaEntrada | E

Valor Brudo do Documents de Liguidacdo (204 000 00

(Walor da woms dos el carathlbs i LS

Valor Total dos tens do Doc de Liquidagan RS 0,00

valor Total dos Tributos @0 Doc. de Liguidscdo RS 0,00

Valor Liguido do Documento de Liquidacao

¥ abor dos lens - Vaslor do Tnbuloa) RS 204.000.00

vValor Total dos Mens selecionados da Licitagdo RS 204.000,00

figura 67a

Licitagio 001 - LICITACAO_ENTIDADE_GOVERMAMENTAL /PREGAD

Conftrato Selecionado 0000012011

Dados Bancarios do Favorecido

Banco i § |

agéncia | |

Conta | |

Documento Digitalizado
1} Enviar Documento Digitalizado

Emaar Documenta? =
| 1“__5 Hao Digitalizar o Documanto

| Procurar. | nzmr
Frercres o s =n

Documento Digitalizado |

Nenhum registro foi encontrado

Doc da Liquidag3s_22-06-2011_08h07m pdf Wed Jun 22 00:00:00 BRT 2011 ==

Opgdes para exportar: [%) C5V | 8] Excel |[2] xmL | {HPOF
C ampos marcados com (*) &80 D‘DTI;IEIE'TIL'IE

Figura 67b
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3(_) Relacione os itens do documento de liquidacdo com Meta e Etapa, somente uma meta e
uma etapa podem ser marcadas, e clique em Salvar e incluir novo item, ao inserir todos os
itens clique em Voltar.

Passo:

Consultar Convenio

0oaod - FUNASA

» Convéni 7041252011

Etapas»

Dados  Programas Farticipanias  Crong Fisico Cromp Desambolso Pano de Apkcacds Detahado Planc de Aphcacio Conscidads

Projeto BscoTarme de Referdncis Parscerss NEs
Ansuips  Relstoros de Exscuclo  Regsiro ingressc de Recurso

Fagamanio  Prorroge de Oficio

Tay  Apytes gg FT DBs  Lictagies

Relacionar itens do Documento de Liguidacao

valor da soma dgs itens presnchidos da
nota

valor Total dos ltens selecionados da
Licitacio
hem da Licitac3o

Cod Unidade Fomacimento «

valor Total do Hem do Doc. de Liquidacaor

Quantidade do tem do Doc de Liguidagdo «

Jalor Unitano do item do Doc de
Liguidacao

Descrigdo do em do Doc de Liquidagio -

130

R$ 2.000,00 0onoo - FUNASA
RS 204.000,00

Senicos Tecnicos & senicos de obra ¥ |
33003689 |16

187 800,00

12.00

115650.00

Coniralos

Documents ce Lgusacdc

Hem do Flano de Aplicacio Delalhado:
& & parmitida & sefegdo de um Hem

Urniclacie D

Farmecimenio

icos & services de chra

L)

Caracisrss restanisy Sod

*Fagh o ralese 3o valer lotel 49 Aem, de sconds com o8 recursss uliliiadas

Senigos

Tecnicos

& 330023090 RS
sendcos 2.000,00
de obra

Ty

Meta 1| Sistema de Abastecimento de agua | RS 205.000,00

E] Etapa 1 | Instalacdo da Obra do Sistema de Abastecimento de Agua | RS 205.000,00

r_' l Etapa 1 - Instalacdo da obra - tem 1.3 - Instalagdo provisoria de agua & energia elétrica |
1.0 | un | R$ 2.000,00 | RS 2.000,00

F| ETAPA 1 - InstalagBo da obra - ltem 1.1 - Limpeza do terreno | 600.0 | m2 | RS 10,00 | RS
6.000.00

r] ETAPA 1 - Instalagio da obra - Item 1.2 . Construgao de barracdo | 9.0 | m2 | R$ 400,00 |
RS 3.600,00

5.000,00 | R$ 5.000.00
I™ |ETAPA 1 - Instalagdo da obra - item 1,6 - Placa da obra | 12.0 | m2 | RS 50,00 | RS 600,00

ETAPA 1 - Instalacdo da obra - Item 1.5 - Servigos técnicos (5 profissionais X 3130,00) |
120 | més | R§ 15.650,00 | RS 187.800,00

Hem do Plano

Cuanidade Valor Tolal Descncho Tipo despesa Elspas s Mol
Etapa1-
instalacio
Sengos lﬂ" ;Waﬂﬁ 43 da obra -
RS Tecnicos B 49 Hem 1.3 -
18 200000 esevgp -ohvic0  Siskemade instalagio IR
de obra Abastaciments provisdria
de Agua de dgua e
energia
glatnca

b Opgbes para exportar: [ C5v | 3] Excet |[2) xmL | TRPOF

Campos marcados com ("} s30 obngalonos

figura 68a figura 68b

131



132

4(_) Verifique se todos os itens foram inseridos corretamente e clique em Salvar

Passo:

Sanigos
Tecrucos
8
senifos
oe obva

Servigos
Tecnicos
8
Seracs
da abra

Servigos
Tecnicos
[}
BENICOS
de abia

Senicos
Tecnicos
&
SENICOS
28 obra

Senigos
Tecnicos
&
BEPACOS
s obra
Senicos
Tecnicos
=
SENILDS
de obra

Lirisiiacke [
Formecumento

44905144

33903639

33003699

33903999

33003099

RE
380000

RS
15.8%0,00

RS
500000

RS
§00.00

s
pa

10

10

RS
3.500.00

RS
18T.800 00

RE
5.000.00

RS
2.000.00

RS
£000,00

R 200,00

Dpgdes para exportar: [Py Csv | 3] Excel | 52) XML | fHPOF

Mo ATCREV

Doc de Liquidacdo_22-08-2011_08h16m paf

Dpgdes pers exportar: [F) C5V | &) Excei | 52) XL | TE)por

Campos marcados com (*} 530 obngaténos

Senigos
Tacnicos
&
sendgos
d& obia

Senvigos
Tecnicos
g
SEMICOS
de qbra

Senvigos
Tecnicos
@
BENICOS
de obra

Senifos
Tecnicos
]
BENACOS
de obra

Senigos
Tenicos
B
BRNVICO3
os obra
Senicos
Tatnicos
&

SENVILDS
de obra

Diavkm Upboasd

OBERA

SERVICOD

SERMICO

SERWVICO

SERVICO

SERVICD

Instalacio da
Obra do
Bistema de
Abastacimentos
de Agua

instalag3o da
Owbra do
Sistama de
Abasteciments
de Agua

instatagao da
Obra do
Sistama de
Abasieciments

de Agua

instalagso da
Qbra do
Sistama de
Abasiecimants
de Agua

Instalacio da
Obra do
Sigtama d6
Abasigcemento
de Agua
Instalagio a3
Obra do
Sistema de
Ahasteciments
de Agua

Wed Jun 22 000000 BRT 20M

berm oo Pano o

Aphc acao
ETAPA 1=
Instalacio ca
obra-tam 1.2 -
Conshugao de
baEmacio
ETAFA1-
Instalacho da
obra-em 1.5 -
Senricos
Eonices (5
profissionals x
3130.00)
ETAFA 1 -
instalagio da
obra-mam11-
Limgeza do
larrena
Etapa 1-
instalagio da
obra - tam 1.3 -
instalagio
provsania de
dgua & anargia
elaébrica
ETAP4 1-
instalagdo da
obra-Mem 14 -
Hoblizacio &
desmobilizacio

ETAP& 1~
Instalagio da
obra - tam 1.8 -
Plsca da obra

Exshair

figura 69

1.5 - Pagamento

Segundo a Portaria Interministerial 507/2011, os pagamentos devem ser feitos por meio de transferén-
cia, direto para a conta do fornecedor/beneficiario, ou seja, através de um DOC, TED ou Transferéncia.
Para usar cheque em seus pagamentos a convenente deve primeiro solicitar autorizagdo ao érgao
concedente.

Art. 64.

Os recursos deverao ser mantidos na conta bancaria especifica do convénio e somente poderao ser
utilizados para pagamento de despesas constantes do Plano de Trabalho ou para aplicacdo no mercado
financeiro, nas hipdteses previstas em lei ou nesta Portaria.

§12 Os recursos destinados a execugao de contratos de repasse deverao ser mantidos bloqueados em
conta especifica, somente sendo liberados, na forma ajustada, apos verificagao da regular execugao do
objeto pela mandataria, observando-se os seguintes procedimentos:

| - na execucao por regime de execucgéo direta, a liberacdo dos recursos relativos a primeira parcela
sera antecipada ao convenente na forma do cronograma de desembolso aprovado;

Il - a liberacdo da segunda parcela e seguintes, na hipdtese do inciso anterior, fica condicionada a
aprovacao pelo concedente de relatério de execugdo com comprovacgao da aplicagdo dos recursos da
ultima parcela liberada.

§ 2° Os atos referentes a movimentacao e ao uso dos recursos a que se refere o caput serao realizados
ou registrados no SICONV, observando-se os seguintes preceitos:

| - movimentacdo mediante conta bancaria especifica para cada convénio;

Il - pagamentos realizados mediante crédito na conta bancaria de titularidade dos fornecedores e
prestadores de servigos, facultada a dispensa deste procedimento nos seguintes casos, em que o
crédito podera ser realizado em conta bancaria de titularidade do préprio convenente, devendo ser
registrado no SICONV o beneficidrio final da despesa:

a) por ato da autoridade maxima do concedente;
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b) na execucao do objeto pelo convenente por regime direto; e

c) no ressarcimento ao convenente por pagamentos realizados as proprias custas decorrentes de
atrasos na liberacdo de recursos pelo concedente e em valores além da contrapartida pactuada.

Il - transferéncia das informacdes relativas a movimentagao da conta bancéria, a que se refere o inciso
| deste paragrafo, ao SIAFI e ao SICONV, em meio magnético, a ser providenciada pelas instituicdes
financeiras a que se refere o § 12 do art. 54 desta Portaria.

§ 32 Antes da realizagao de cada pagamento, o convenente incluird no SICONV, no minimo, as seguintes
informacoes:

| - a destinacao do recurso;
[l - o nome e CNPJ ou CPF do fornecedor, quando for o caso;

[l - o contrato a que se refere o pagamento realizado;

VOCE SABIA &

A Portaria 507 permite um unico saque no convénio de RS 800,00, conforme elaborado no Art. 64
portaria 507/2011, no limite Maximo de R$ 8.000,00 ao ano.

8§ 49 Excepcionalmente, mediante mecanismo que permita a identificagao pelo banco, podera ser re-
alizado uma Unica vez no decorrer da vigéncia do instrumento o pagamento a pessoa fisica que nao
possua conta bancaria, observado o limite de R$ 800,00 (oitocentos reais) por fornecedor ou prestador
de servigo.

Entende-se pelo trecho “por fornecedor ou prestador de servigo”, que cada fornecedor ou prestador
de servigo pode realizar um Unico saque no valor limite de R$ 800,00. Porém, para que se efetive esse
saque, 0 banco deve emitir um documento que comprove o saque e o beneficidrio deve estar cadastrado
para o recebimento.

O artigo 39 da Portaria Interministerial 127 fala sobre os casos onde é vedado o pagamento.

Art. 32.

O convénio ou contrato de repasse devera ser executado em estrita observancia as clausulas avenca-
das e as normas pertinentes, inclusive esta Portaria, sendo vedado:

| - realizar despesas a titulo de taxa de administragao, de geréncia ou similar;

Il - pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico, integrante de quadro de pessoal de érgao ou
entidade publica da administragao direta ou indireta, por servigos de consultoria ou assisténcia técnica,
salvo nas hipdteses previstas em leis especificas e na Lei de Diretrizes Orcamentarias;

IV - utilizar, ainda que em cardter emergencial, os recursos para finalidade diversa da estabelecida no
instrumento, ressalvado o custeio da implementagao das medidas de preservacao ambiental inerentes
as obras constantes do Plano de Trabalho;

V - realizar despesa em data anterior a vigéncia do instrumento;

VI - efetuar pagamento em data posterior a vigéncia do instrumento, salvo se expressamente autoriza-
da pela autoridade competente do concedente ou contratante e desde que o fato gerador da despesa
tenha ocorrido durante a vigéncia do instrumento pactuado;

VIl - realizar despesas com taxas bancarias, multas, juros ou corregcdo monetaria, inclusive referentes
a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos, exceto, no que se refere as multas, se decorrentes
de atraso na transferéncia de recursos pelo concedente, e desde que 0s prazos para pagamento e 0s
percentuais sejam os mesmos aplicados no mercado;

VIII - transferir recursos para clubes, associagdes de servidores ou quaisquer entidades congéneres,
exceto para creches e escolas para o atendimento pré-escolar; e

IX - realizar despesas com publicidade, salvo a de carater educativo, informativo ou de orientacdo so-
cial, da qual ndo constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promocao pessoal e desde
gue previstas no Plano de Trabalho.

+ Paragrafo unico. Os convénios celebrados com entidades privadas sem fins lucrativos, poderéo aco-
lher despesas administrativas até o limite de 15% (quinze por cento) do valor do objeto, desde que
expressamente autorizadas e demonstradas no respectivo instrumento e no plano de trabalho.
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Passo a passo para incluir Pagamento

= Clicar na aba Pagamento, em seguida no item Incluir Pagamento.

00000 - FUNASA

Consultar Convenio

» Conviing 7041252011
Daces Programas  Participantes  Crono Fisico Crono Desembolsa  Pano oe Aphcacho Detahade Pano de Apbcacic Consclidado
Projeto Basico/Terms de Referbnca Fareceres HEs TAs  ApsieadoFT  OSs  Licisgles Centrates  Documento de Ligudacc
Pagamenis Prorvoge o& Ofices = Anexos  Relatdrics de Exscuclo  Ragisiro ingresso de Recurso

Listagem de Pagamentos

Nenhwes registro fol ancontrade.

@ indiir Pagamento |

Figura 70
0 O sistema abrird uma tela com informagdes sobre o convénio. No final da pagina vocé deve
Passo: clicar no botao laranja Iniciar Pagamento.
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00000 - FUNASA
Consultar Convenio

» Conwlng TO4 1252011

Dades  Programas  Paricpantes  CrenoFisico  Crono Desembolso Planc de Apicachio Detahade  Plane de Agicacho Consoldade
Projetc BAsico/Terme ce Aeferéncia  Parecerss  NEs  TAS  AustesdePT  OBs  Letscles  Comiratos  Documents e Louidache
Fagamentc  Promoga de Oficio Anexos  Relatirios de Execuclo Registro ngresso de Aacuro

Dados do Convénle

Numero do Comvénlo 70412572011 Modalidage Convénio
Vigéncia 22/06/2011 a 22/06/2012

Concedents 20113 - MIWISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Convenents 00000 - SOLUGOES PARA CIDADES

Valor do Convénio 205,000,00

Valor do Repasse 200.000,00

Yalor da Contrapanids Financeira 5.000,00

Valor da Contrapartida Bens € Senvicos 0,00
Valor Dezsemboizado 200.000,00

Objeto do Coménio Construgdo do sistema de abastecimento de dgua no municipio de SOLUCOE S PARA CIDADES.

Dados Bancarios de Origem (Conta de Convénio)

Banco BANCO DO BRASIL 5A

Agénda 0194.5 Conta Corente

Figura 71
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o) Vincule o Documento de Liquidagao através da selecdo do Tipo de Documento e
3— Documento. Preencha os campos referentes a Forma de Pagamento e os Dados
Passo: Bancdrios do Favorecido aparecerdo automaticamente preenchidos na tela. Verifique

se as informacdes inseridas estao corretas e clique em Salvar.

Consultar Convenio

Dacos Programas  Parficipantes  CronoFisco  Crono Desemboino  Plang de Apbcachio Detahado  Piano de Apicacdo Consoldado
Projeto Bdsico/Termo de Referincia  Pareceres.  NEs TAas AustesgoPT  OBs Lictagles Contrates  Documenic de Liquicaclo
Fagaments Prorroga de Oficio Anexos  Relatorios de Execuclo Regisire Ingresso de Racurso

Deocumento de Liquidagao

Tipa Documento

Documento «

Valor do Documenio de Liguldagao

Tatsl De Tribulos Ratidos

Tatal Do Favorecida

Lictacao Documento Liguldacao
Forma de Pagamento

Tipo da Documenits »

Mumera do Documento -

Data Pagamento -
Dados Bancarios do Favorecido
CHNPJRazdo do Favorecido

Tipo doa Documento *

NOTA FISCAL ¥
00001 (¥
204,000,00

0,00

204.000,00

007 - LICITACAQ_ENTIDADE_GOVERNAMENTAL PREGAD

| Transferéncia Bancana % |

00000001 |

22/06/2011 {ac]

609850433000130 | ASSOCIACAQ BRASILEIRA DE CIMENTO PORTLAND

Transferéncia Bancaria ¥

Figura 72a

Nomero do Documento +

Data Pagamento =
Dados Bancarios do Favorecido

CHNPJRazdo do Faworecido
Banco
Agéncia

Conta Corranie

Figura 72b

00000001

221067201

(=

G0950433000130 | ASSOCIACAD BRASILEIRA DE CIMENTO PORTLAND

ATENCAO!

Se depois que todos esses passos estiverem
cumpridos for necessario alterar ou mesmo ex-
cluir algum item inserido, serd necessario iniciar
0 procedimento do ultimo item inserido para o
primeiro.

Ex. Para alterar a licitacao, verificado o erro de
valores ou fornecedores vencedores, sera neces-
sario comecar a excluir as informacoes inseridas
na aba Pagamento, em seguida Documento de
Liquidagao, Contrato (quando houver) e por ulti-
mo alterar Licitagao.
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1.6- Registro de Ingresso de Recurso

A aba para Registro de Ingresso de Recursos deve ser utilizada para informar o ingresso de contrapar-
tida, devolugao de pagamentos, rendimentos de aplicagéo e outros ingressos que tenham ocorrido na
conta do convénio.

00000 - FUNASA

Registro Ingresso de Recurso

» Convinio TO41252011
Oages  Programss  Farticpanies  Crong Fisico  Crono Dessmbolsc  Plano de Aplcaciio Detafado  Planc de dpicaciio Consoldado
Prowto Bisico/Termg de Referéncia = Parecerss  NEs  Tas  AusiesdoFT  OBs  Liciagies  Coniratos  Documento de Liguidacac
Pagaments  Promoga de Ofice Angxos  Restirios de Execuciio Registre ngresss o8 Racurag

—
| % | iIngresso de Contrapartida
| Devolugao de Pagamentos

| | Rendimentos de Aplicagio

L8 Outros Ingressos

Tipo de Ingrezso

Lista de Rendimentos de Aplicagio

Henhum registro fioi encontrada.

Lista de Devolugdes de Pagamento

Henhum registro fol encontrado.

Lista de Outros Ingressos

Menhum registro fiol encontrado,

Lista de Ingressos de Contrapartida

Henhum registro fol encontrado.

Figura 73

Passos para Registro de Ingresso de Recurso

1 - Ingresso de Contrapartida: o convenente deve informar a data do depésito da contrapar-
tida financeira.

Passo a Passo: Marque a opgéo Ingresso de Contrapartida e clique em Selecionar (Fig 73), Clique em
inserir. Preencha o Valor, Data de Ingresso e o Tipo de Documento. Selecione a Meta a ser atendida (Fig

75). Podera ser selecionada mais de uma meta caso haja necessidade. Cliqgue em Salvar, em seguida
em Voltar (Fig 76).

00000 - FUNASA

Registro Ingresso de Recurso

+ Convénio 704125201

Dases  Programas Participantes Crono Fisico Crong Desembolao Flano e Aplicagio Detafhado Pano de Apkcacio Conschdado
Propto GasicoiTermo de Referincis  Pareceres  HEs  TAas  AusteadoPT Ofa Lictngies Contrates Documento oe Ligudacic
Pagamanio Prorroga de Oficic  Anexcs Asiatinos e Execuclo Registro ingresso da Recursg

[ werr | vohr Figura 76

00000 - FUNASA

Registro Ingresso de Recurso

+ Convénio TO4125201

Dodea  Programas ~ Paricipantes  Crono Fico  Crono Desembolye  Pano de Apbcacdo Defabedo Plano de Aplicacio Consoldade
Propto BAsicoiTermo de Raferincia  Parsceres  HNEs  TAs  AusteadoPT O8a  Lictacies Contrates  Documento oe Ligudacic
Pagamenio Prorroga de Oficic Anexcs Relatérios o Execucho Registro Ingresss de Recurss

Ingresso de Contrapartida
Valor RS - 14 000,00
Data do Ingresso» iEZ-'ﬂEJZOH E

Tipo dé Documento - [Transferéncia

Metas a serem atendidas

Figura 75
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00000 - FUNASA

Registro Ingresso de Recurso

Dadas Programas Fartopartes Crong Figico  Crono Desembolic~ Piang de Apicacio Detahado Flano ds Apicaclio Conscidade

 ComnBrn T04 1250011

Frojets BascoTermo e Beferénca Fareceres  NEs Tas AjcEies 0o FT CBs ctaghes Coniraics Cocumenic de Ligucacie

Fagamente  Proroga ce Ofice Apsxes  Relttoos de Execuclo Regairo ingressa oe Recurss

registro ingresso de recurso fol salvo com sucesso,

Lista de Ingressos de Contrapartida

Data do Ingreaso Tipo de Docurrsenio Vo Y

techar(] |

1214 206201 Transferéncia 4.000.00 [T Eaehuar

Opgbes para exportar: [2) C5v | &) Exced |3 xmL | TP

Figura 76

1- Devolucao de Pagamentos: devem ser depositados e informados ao SICONV a devolug&o

de pagamentos indevidos.

Passo a Passo: Marque a opcao Devolugao de Pagamentos e cliqgue em Selecionar. Preencha o Valor,

Data da Devolucao, Tipo de Documento e o nimero do Pagamento. Clique em Salvar.

000 - FUMASA

Registro Ingresso de Recurso

» Convéne T0L1L25001

Oacos Propramas Paricpanits Crong Faice Crong Cessmtcing Pang de Agbcagic Detainaco Pang ¢# Apicacio Conmpidedn
Bromts BaaceTerme de Jaferdnca Perecared  NEs  Tas Apxies 9 FT  0Bs  Lictacles Contrasss Docomsnin 28 Liguoaghs

Fagermnts  Fromegade Ofice | Ansmos | Aelbioos de Execuglc  Regwire ingresso oe Recurss

Devolugdo de Pagamentd
Jalar RS-
Deata da Devolugdo « E
Tipa de Documents «
Fagamenia * 0000000 ™,
EECTEN BTN

Figura 77

3 - Rendimentos da Aplicacao: quando necesséria a utilizagao de rendimentos da aplica-
cdo no cumprimento do objeto do convénio, é necessaria prévia autorizagdo do 6rgao concedente. A
portaria 507/2011 permite a utilizacdo de recursos da aplicacdo para complementacado de despesas
previstas no Plano de Trabalho.

Passo a passo: Marque a opgcao Rendimentos da Aplicagao e clique em Selecionar. Preencha os campos
Valor e Periodo do Rendimento, especificando o tipo de aplicagéo (sao autorizados somente Caderneta
de Poupanca e Fundo Aplicagao Financeira). Para finalizar clique em Salvar.

00000 - FUNASA |

Registro Ingresso de Recurso

+ Convénio 704125201

Dadca  Programea  Partcioantes Crono Fisico Crane Desemboiso Fano de Apkcacdo Detehado Plano de Aplicacio Consohdade
Prejedo GasicoiTermo de Referdncia Pareceres  HEs  TAs  AustesdoPT  OSa  Lcascbes  Contrates Documento de Lgudaghs
Pagamenio Presrogs de Ofico Arexss Reatérios os Execucho Registro ingresss de Recurss

Rendimentos de Aplicacio

Valor RS | |

Periodo do rendimento

Cata iniciak | 'E Data Final* |E

Tipo de Documentos | |

Tipo de Aplicacios -

Figura 78
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4 - Outros Ingressos: para ser utilizado caso haja outro tipo de ingresso na conta do convénio.

Passo a passo: Marque a opcao Outros Ingressos e clique em Selecionar. Preencha o Valor, Data
de Ingresso e o Tipo de Documento. Cliqgue em Salvar.

00000

FUNASA

Registro Ingresso de Recurso

+ Convénio 704125201

Cages Programas Parbcipantes Cronc Fisico Crong Desemboiag Flanp ge Aphcacao Detalhago Pano ge Apiicacio Conaoidado

Projdo DasicolTenmo de Referdncin  Parsceres NEs TAs  AustesdoPT  Ofs Liciscles  Coniratos  Documentn de Liguidacio
Fagamenic Prorroga de Oficio anmany Reiatdnos ce Execuclc Repsiro ingrasso de Racursg
Outros Ingressos

alor RS

Data do Ingressos | E

Tipo de Documento*

1.7 - Relatorios de Execucgao

Figura 79

A aba Relatdrios de Execucao € a ultima a ser preenchida antes da prestacdo de contas. As informa-
coes inseridas e enviadas para analise ndo poderdo ser alteradas. Os Relatérios de Execucdo podem
ser gerados a cada 6 meses ou antes do final da vigéncia do convénio. Quando se tratar de relatdrios de
Treinados ou Capacitados ou de Beneficiarios, estes devem ser gerados logo apds as agoes realizadas.

Os Relatdrios de Execucgao tratam do fechamento das atividades do projeto e permitem a visualizagéo
do processo relativo ao Tipo de Relatdrio que foi preenchido. Os relatdrios poderao ser alterados até

gue sejam aprovados pelo proprio convenente. Uma vez aprovados ndo serd mais permitido realizar
alteracdes.

DICA:

é importante que o responsavel pelo preenchimento ndo seja a
mesma pessoa que aprova o preenchimento dos relatérios.

Em todo convénio/contrato de repasse € obrigatdério o preenchimento dos seguintes tipos de relatdrio:
*Receita e Despesa do Plano de Trabalho;
*Fisico do Plano de trabalho;

+Financeiro do Plano de Trabalho e Financeiros dos Pagamentos Efetuados;
Os outros tipos de relatério serdo preenchidos de acordo com o objeto de convénio/contrato de

ATENCAO!

Para gerar relatérios, a Prefeitura deve ter
inserido anteriormente no SICONV as Licitagoes,
os Documentos de Liquidagao e os Pagamentos.

Passo a passo para gerar Relatorios

0
1_ Cligue na aba Relatdrios de Execucdo. Em seguida clique em Elaborar novo Relatério.
Passo:

00000 -

FUNASA

d ao
Relatério de Execug + Convinio TO41250261

Dagcs Programas Partcipantes Crong Fisico Crong Desembolao Flano oe Apkcacdo Datathado Panp de AshcacBo Consohiade
Projeto BasicoTermo de Referdncin Fareceres NEs Tas apstes do FT =2 Lctagies Coniratos Documenty ge Ligudagic
Fagamenio Prorroga de Oficic arENn Relattncs de Execucio Repgistro ingrasso de Recursg

Relatérios 0

Henhum registro foi encontrado.
€ Elabarar nove Relatdrio |

Figura 80
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2 0 Selecione o Tipo de Relatdrio e cliqgue em OK. Receita e Despesa do Plano de Trabalho
Passo:

00000 - FUNASA

Relatério de Execucao

» Comvdnio T4 1252011

Tipo Retatorio »

Figura 81
I

Insira a Data Final do Relatdrio e cligue em Cadastrar

WRCAMENTD E GESTAD

Relatorio de Execucao
o ConvEnn TOH41252011

Dades  Programas Particpanies | Crono Fizsico  Crone Desembolso Plang de Apicacha Detahace Fang g aApkcagdo Consoldado
Projedo Biasco/Termo de Referdncis  Pareceres  HEs  TAs  AusieadoPT 0Bs  Licktaciss Contraics Documento de Licudaglc
Pagaments Prorroga de Oficioc  Anexcs Reisddnos de Exscuco Ragatro Ngresse de Recurso

Diata Inicial do Relatorio » i'zzaus.-zon I

Data Final do Relatdrio » 22/06/2011 |E

Tipo do Relatdnio Receita e Despesa do Plano de Trabaiho

Sequencial 00001/2011

Periodo 22106/2011 a 22106:2011

Orgde Concedents MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD
UG 110606

figura 82a

Convengenta ASSOCIACAD DOS MUN DA MICRO REGIAO DO MEDIO RIO GRANDE
UF MG

CHFJ 2092526000146

Modaligace Convénio

Mumerg 7041252011

Vigéncia 22106/2011 a 22/06/2012

valor Total RS 205.000,00

Valor em Confraparida RS 5.000,00

Valor da Contrapartida Em Bens E Sendcos RS 0,00

Qbjeto Construgdo do sistema de abastecimento de agua no municipio de SOLUGOES PARA CIDADES.

caceisr [ v s I conie oo et

Valor Repasse Concodente Valor Deposito Contrapartcds Valor Rendimentio Apbcacao Valor

RS 0,00 RS 5.000,00 RS 0,00

Opgbes para exportar: [ CSV | #) Excel | [2]) xmu | T Poe

Despesa Recursos Repasse Despesa Adm Repasse Despesa Recursos Contrapartida

RS 200.000.00 RS 0,00 RS 4.000,00

Opgdes para exportar: [ Csv | &) Excel |[2] xmL | TRPOF

figura 182b

Totnl Receita

RS 5.000,00

Despesa Rendimenio Apbcacao

RS 0,00

Totsl Despesa

RS 204 000,00
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49 Insira o Valor da Contrapartida e Rendimentos da aplicagao. Cligue em Salvar, o sistema

Passo:

retornard na tela anterior devidamente preenchida, cligue em Salvar Relatério

| 00000 - FUHASAl

Relatério de Execucao

o T4 V252011

Valor de Contrapartida RS {4000.00 |

Rendimentd de Aplicagies RS i0.00 |

Figura 83

Fisico do Plano de Trabalho:

19 Selecione o tipo de relatdrio. Repita os 22 e 32 passos (Receita e Despesa do Plano de
Passo:

Trabalho), verifique se as metas e etapas foram listadas corretamente (Fig. 85 b).

| 00000 - FUNASA |

Relatdrio de Execucao =
» Convénic TO41252011

|Fisico do Plano de Trabaiho ¥

Tipo Ralatorio -

figura 84

Relatorio de Execucao

Dados | Programas  Paricipantes

Flano de Aplicag3o Consolidado

| o000 - FUNASA |

Crono Fisica  Crono Desembolso  Plano de AplicacBo Detalhada

Projeio BasicoMermo de Referéncla  Parecerss  NEs  Tas  AjustesdoPFT OBs

Licitagbes  Contratos  Documento de Liguidagdo  Pagamenfo  Promogade Oficio . Anexos  Relstonios e Execugdo

Registo Ingresso de Returso

Data Inicial do Relatdno «
Data Final do Refaténo
Tipo do Relatdrio
Sequencial

Parodo

Orgdo Concedents

uG

Comenanta

UF

CHPJ

Modaligads

Namerg

Vigéncia

Valor Total

22062011 |

[22/0672011 x|

Fisico do Plano de Trabalho

0000172011

20672011 a 22062011

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO.ORCAMENTO E GESTAO
110606

ASS0CIACAO DOS MUN DA BICRO REGIAD DO MEDIO RIO GRANDE
MG

20925236000146

Convénio

To4125201

20672011 & 22062012

RS 205.000,00

figura 85a
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Valor em Contrapartida R$ 5.000,00

Val Cantise = 8

Val -:-r_::!? Contrapartida Em Bens E RS 0,00

Saracas

Obieto Construgho do sistema de abastecimento de dgua no municiplo de SOLUCOES PARA

CIDADES.

Pagina 1 da 1 (2 temis}}

Data Termino Data chn Data Terminog
Prevwisia Healirada Healirada

Mota Elapa

Justilicatng

35044 1 Sistema de Abastecimento

2206201 220672012 221062011 220672011
de dgua
Instalac3o da Obra do
$B689 1 Sistema de Abastecimenta 2240672011 22/0612012 22m620M 220672011
de Agua

Opgbes para exportar: [2) CSV | &) Excel |2 x| TBPOF

Figura 85b

o Inserir datas de inicio e termino da execugao da meta, caso haja atrasos, justifique.
Clique em Salvar.

00000 - FUNASA

Relatorio de Execucao

» Convinn TOA1252011

Weta Sistema de Abastecimento de dgua
Etapa

Data lmcio Preasta 2265011

Data Teming Preasts 2210672012

Diata Inicio Realzada -2;-9@-_;1111 .E

Data Termung Realizada - E-EErDE-‘ZIN 1 IE
Justificatva

| vonw [ s | Figura 86

39 Verificar as datas inseridas, se precisar alterar, clique em editar. Clique em voltar para

Passo:

continuar a inserir novos relatdrios.

00000 - FUNASA
Relatorio de Execucio

# Comdnio T04 1252011

Pagina 1de 1 (2 temis})

Data Termino Data lacio Data Termino Justificati
Privisia Rialirada Reralizada M
Sistema de
35044 1 Abastecimento de 2210672011 2210672012 2270672011 22/06/2011 | Exiitar |
agua
Instalagdo da Obra
5 do Sistema de ; y ’
58689 1 Abaalacimants de 22106/2011 221062012 22082011 220672011 | Edinar |
Agua

Opcdes para exportar: [P CSV | X)Excel |[2] xML | THPOF

Figura 87

Financeiro do Plano de Trabalho: Selecione o tipo de relatério. Repita os 22 e 32 passos
(Receita e Despesa do Plano de Trabalho), verifique se as metas e etapas foram listadas corretamente
(Fig. 89 b).

GoD0g

FUNASA

Relatério de Execucao
+ Comydnio 70412502011

Tipo Relatono » Financeiro do Plano de Trabalho w

Figura 88
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Dados = Programas

Plano de Aplicagio Consolidado
Lictaglies  Contratos
Registro Ingresso da Recurso

Data Inicial do Relatdrio +

Data Final do Relstdro +

Tipo do Ralatdno
Sequancial
Periodo

Orgdo Concedente
UG

Comenente

UF

CHPJ
Modalidade
Humero
Vigéncia

Valor Total

Valor am Contrapartida

Relatério de Execugdo

¢ Convénn TO41252011

Crono Fisico ~ Crono Desembolse  Plano de Aplicag3o Detathado

Projeto BasicoTermo de Referdncla Parscerss NEs  TAs Austes doPFT  OBs
Documento de Liquidagio  Pagamento  Promogade Oficio . Anexos | Relatdnos de Exscugdo

(22062011 i

(2210672011 x|

Financeire do Plano de Trabalho

000012011

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO.ORCAMENTO E GESTAOQ

110606

ASSOCIACAO DOS5 MUN DA MICRO REGIAD DO MEDIO RIO GRANDE
MG

20925236000146

Convénio

TO412572011

20612011 a 2210672012

RS 205.000.00

RS 5.000,00

Figura 89a

Valor da Contrapartida Em Bens E

Senicos RS 0.00

Construgio do sistema de abastecimento de agua ne municipio de SOLUCOES PARA
CIDADES.

Objato

Mum  Num Pasticin Data Termino " te 50 Dhx Recurso De Hendimentos
Meta  Etapa Prewisia BPass Contraparisda  De Aplicacoes
Sistema de Rt RS
1 f;::uclmenln de 221062012 205.000.00 204.000.00
Instalagdo da Obra do
Sistema de ; RS RS RS RS
L Abastecimento de 220672012 205 000,00 204 000 00 200000 00 4 000,00
Agua
TOTAL i s s K RS 0.00

205100000 204 000.00 20000000 4 000,00

Opgdes para exportar: [T CSV | &) Excel |[2] XML | TPOF
Figura 89b

Financeiros dos Pagamento Efetuados: Selecione o tipo de relatério. Repita os 22 e 3°
passos (Receita e Despesa do Plano de Trabalho), verifique se os pagamentos foram listadas correta-
mente (Fig. 81 b).

| 00DDD - FUNASA

Relatdrio de Execucao

i Coamefinn T4 1252011

Tipo Relatorio | Financeiro dos Pagamentos Efetuados ¥

Figura 90

Para verificar os pagamentos, na aba Pagamentos

gere um arquivo em excel e compare os paga- n
mentos efetuados, compare ainda com o Plano de
Trabalho, na aba Plano de Aplicagao Detalhado. u
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Relatario de Execugao

Dagos ~ Programas | Parbcipanies
Projeto BasicoTermo da Referéncia  Pareceres  NEs  TAs  AjustesdoFT  OBs

Fiano de Aplicagde Consolidade

# Coewvilnis T4 1252011

Crono Fisico Crong Desembolso Plano de Aplicacdo Detanato

Licitacdes  Contratos  Documento de Liquidacio  Pagamenio Prommoga de Ofice  Anexos Relatdnos de Execugdo

Regiskro Ingresso de Recurso

Diata Inicral do Helatdno -
Data Final do Redatdrio -
Tipo do Relatdno
Sequencial

Periodo

Orgdo Concedente

CNPJ
Modalidade
Mimera
Vigéncia
Valor Total

Valor em Contrapartida

Valor da Contrapartida Em Bens E
Senigon

Obgato

22082011 |

' [

221082011

Financeiro dos Pagamentos Efetuados

0000172011

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO.ORCAMENTO E GESTAD

110606

ASSOCIACAD DOS MUN DA MICRO REGIAD DO MEDID RID GRANDE
WG

20925236000146

Canvénio

10412572011

2RI o Z20E2NZ

R$ 205.000,00

RS 5.000,00

R$ 0,00

Construgdo do sistema de abastecimento de agua no municipio de SOLUCOES PARA
CIDADES.

[ Cancetar [ satvarsisiono J] Gorar katirk Figura 9la

Mumes o H ra Cuantecdade Goanbdade Vabor Ul Vakor Ueetano  Valor Tolal

Cogy Cpl Tavorecidn Descricsn

B4l wd Predsls Realipsia  Prewisio Rt el Fpks
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Figura 91b
40 Verifique os relatdrios inseridos, cligue em Enviar Aprovagao, nesse passo sera ana-
- lisado pelo convenente o Gestor de Convénios da Prefeitura, onde o mesmo podera

Passo:  rejeitar, enviar para complementag&o ou aprovar os relatérios.

IMPORTANTE!

Quem cadastra os relatérios da execugao nao deve ser o mesmo que analisa os relatdrios.
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00000 - FUNASA

Relatério de Execugio
i Comvioio 7041252011

Dados FProgramas Faricipantes Crona Fisico Crong Desembalss Plana de Aplicacdo Detalhado
Flango dé aplicacio Consolidado Projeto BasicoTermo de Referdncia Parecerss MNEs TAs Ausies doPT  OBs
Licitaghes ~ Confrates | Documento de Liquidagio  Pagamento  Promoga de Oficio  Anéxos  Relaldnos de Execucdo

Registro Ingresso de Recurso

Relatorios 6

T Tipo Data
oA ey RPN ey E L O
0000172011 Fisico do Plano de Trabalho 2270672011 Ef:hm# %0 | Eeitar | Ervviar Anecrsatsa | Visuatizar |
0000172011  Financeiro do Plano de Trabalho  22/06/2011 E;:hmﬁu eatar [ Envis dprousess | [ Vistizn |
00001/2011 E'T:;";:;{':: dos Pagumentos 22062011 E‘I':mmciﬂ [ e | [ Vsaiaor |

Opgbes para exportar: [5) C5V | ®) Excel |[2] xML | TYPOF

&2 Elaborar nove Relatano

Figura 92

1.8 - Ajustes do Plano de Trabalho (PT)

O Ajuste do Plano de Trabalho (PT) permite alteracdo em trés situacgdes: Ajuste do Cronograma Fisico,
do Cronograma de Desembolso e do Plano de Aplicagao Detalhado.

No Ajuste de Cronograma Fisico poderao ser alterados a descricao, os prazos de execucao e os valo-
res das etapas e das metas.

DICA:

Quando for necessario realizar uma alteracao
comece pelas etapas e posteriormente altere as
metas. Faca o processo inverso da inclusao!

No ajuste do Cronograma de Desembolso sera possivel alterar a quantidade de parcelas e os prazos
de desembolso.

No Ajuste do Plano de Aplicacdo Detalhada sera possivel alterar a descrigao e os valores. Quando for
preciso alterar o Cddigo da Natureza de Despesa, serd necessario excluir o item e inseri-lo novamente.

A Portaria Interministerial 507 Art. 26. O Plano de Trabalho sera analisado quanto a sua viabilidade
e adequacao aos objetivos do programa e, no caso das entidades privadas sem fins lucrativos, sera
avaliada sua qualificacdo técnica e capacidade operacional para gestao do instrumento, de acordo com
critérios estabelecidos pelo érgéo ou entidade repassador de recursos.

8§ 12 Sera comunicada ao proponente qualquer irregularidade ou imprecisdo constatadas no Plano de
Trabalho, que deverd ser sanada no prazo estabelecido pelo concedente ou contratante.

8§ 22 A auséncia da manifestagéo do proponente no prazo estipulado implicara a desisténcia no prosse-
guimento do processo.

§ 32 Os ajustes realizados durante a execugéo do objeto integrardo o Plano de Trabalho, desde que
submetidos e aprovados previamente pela autoridade competente.
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Passo a passo para Ajuste de Plano de Trabalho

de Ajuste de Plano de Trabalho (Fig 95). Para solicitar o ajuste vocé devera ter habilita-
Passo: 680 total no sistema (Dirigente/Representante ou Gestor do Convenente).

10 Clique naaba Ajustes do PT (Plano de Trabalho), em seguida cliqgue em Incluir Solicitagao

00000 - FUNASA |

Ajustes do PT

» Comelnio 70412502011

Dados Programas Panicipanias Crona Fisico  Crono Desembolso  Flano de Aplicacio Detalnado

Fiano de Aplicacdo Consolidade = Projeto BasicoTermo de Referdénca  Pareceres  HNWEsS  TAs AustesdoFT  O8s
Lictaghes Contraios  Documento de Liguidagda  Pagamento  Promoga de Oficio Anexps Relatdrios de Execugdo

Registro Ingrésso de Recurso

Ajustes do Plano de Trabalho o

denhum reglstro fol encontrada,
Figura 93
29 Preencha os campos Objeto de Alteracao (o que sera alterado) e Justificativa (porque sera

alterado) marcando as opgoes que deseja alterar. Em seguida cliqgue em Salvar. Sua solici-
Passo:  tagdo foi cadastrada.

ATENCAO!

A solicitagao ainda nao foi enviada para analise do

concedente.
o Verifigue se todas as informacdes estao corretas. Se tudo estiver correto clique em Enviar
para Andlise e aguarde o parecer do concedente.
Passo:
0 (opcional):

Passo: Se houver a necessidade de alteracado de valores de itens ja licitados, conforme artigo
65 da lei 8666/93, da proposta de trabalho devido a ajustes de valores no mercado, sera
possivel anexar comprovante de pregos através de pesquisa de mercado e inseri-lo no
sistema.

Selecione o arquivo e clique no bot&o laranja Anexar. Em seguida cliqgue em OK para enviar
para analise.

Lei 8666/93 Art. 65

Art. 65. 812 O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem nas obras, servigos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o
limite de 50% (cinquenta por cento) para os seus acréscimos.
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1.9 - Termo Aditivo (TAs)

Aditivo de um convénio visa a exclusao, alteracao ou inclusdo de alguma cldusula no sentido de com-
plementar informactes ausentes no convénio/contrato de repasse.

O Termo Aditivo deve especificar, com clareza, as modificagdes em relagdo ao Convénio principal.
Podera incluir informagdes omitidas, prorrogar prazos e ampliar o objeto do convénio/contrato de re-
passe celebrado. Estara, entretanto, impedido de modificar o objeto original, diminuir as atividades
especificas e de aproveitar o saldo remanescente do Convénio para outros fins.

ATENCAO!

Para a ampliacao do objeto do convénio celebra-
do a Prefeitura terd de comprovar classificagéo
orcamentaria que cubra tais despesas. 6

A Portaria Interministerial 507/2011 define em que situagdes é necessario o pedido de aditivo de um
convénio:

Art. 12

XXVIII - termo aditivo - instrumento que tenha por objetivo a modificagdo do convénio ja celebrado,
vedada a alteracao do objeto aprovado;

A Portaria Interministerial 507/2011 define a necessidade de publicacao.

Art. 46

A eficacia de convénios, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres fica condicionada a publicagéo
do respectivo extrato no Diario Oficial da Unido, que serd providenciada pelo concedente ou contratan-
te, no prazo de até vinte dias a contar de sua assinatura.

Paragrafo Unico. Somente deverdo ser publicados no Diario Oficial da Unido os extratos dos aditivos
que alterem o valor ou ampliem a execucao do objeto, vedada a alteragao da sua natureza, quando
houver, respeitado o prazo estabelecido no caput.

VOCE SABIA?

E obrigatdrio se fazer aditivo quando:

* Houver necessidade de ampliar o valor do convénio.
+ For alterada a data de vigéncia do convénio.

* For ampliado o objeto.

Ha alteracdes que podem ser feitas sem necessidade de aditivo.

+ Alteracao da natureza de despesa no plano de aplicagao detalhado
+ Alteracao de data e das metas e etapas.

+ Utilizacao da sobra de recursos ou do rendimento da aplicacao

* Alteragdes no cronograma de desembolso.

Passo a passo para Termo Aditivo

(0)
1' Cligue na aba TAs e em seguida em Incluir Solicitagao de Alteragao.
Passo:

Consultar Convenio

+ Comebns 7041250011
Dados Frogramas. ~ Paricpantes Crong Fisico Crong Desembolso Flano de Aplicagio Detathada
Plano de fplcacdo Consclidado Projelo BdsicoTermo de Referéncia  Pareceres  MNEs  Tas  SustesdoPT  DBs
Licitacles  Contratos  Documenio de Liguidagds  Pagaments  Promoga de Ofico Anexos  Relatdrios oe Execuclo

Registo Ingresso de Recurso
Termos Aditivos
Nenhum registro foi encontrado.
Solicitagdes de Alteragio

Henhum registro fol encontrado,
& Inclusr SaliciagBo de Aeracda Figura 94
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20 Preencha Objeto da Alteracdo (o que sera alterado) e Justificativa (porque sera alterado,
- motivo da solicitagdo do Termo Aditivo) (Fig. 97). Em seguida cliqgue em Salvar. Sua solicita-
Passo: cao seraenviada para a analise do concedente.

Consultar Convenio

| o000 - FUNASA |

Dados = Programas ~ Pamicipantes  CronoFisico  Crono Desembolso  Plano de Aplicag3o Detaihado

Plano de Aplicacio Consclidado  Projelo BasicoTermo de Referéncia  Parecerss MEs  Tas  AuslesdoPT  OBs
Lictagies ~ Contralos  Documento de Liguidacdo  Pagamento | Promogade Ofice Anexos  Relatdnos de Execugdo
Regisiro Ingresso o Recurso

Mumero do Comvénio

Orgdo Concedante

CPF do Responsavel pelo Concadants

MNome do Responsavel pelo Concedente
identificacdo do Comenenta

Razdo Social do Convenante

CPF do Responsavel palo Comvenents

lome do Responsavel pelo Convenente

CPF do Responsavel pelo Registro da Solictaglo
Nome do Responsavel pelo Registro da Sohcitag3o

Data da Sohcitacio

figura 95a

T041252011

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD
93694679120

ANTONIO DE BRITO VIDAL NETO

CNPJ 20925226000146

SOLUGOES PARA CIDADES

T2T52840144

FERNANDA FERNANDES DE BRITTO LYRA

T2T52840144

FERNANDA FERNANDES DE BRITTO LYRA

2210672011

Data da Solicitagdo

Objsto da Aleragdo «

Justificatra -

Figura 95b

221062011

Caracteres restantes: 5000

Caracteres restanies 5000
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2-PREST AQAO DE Passo a passo para Prestagio de Contas

CO N I AS 19 Dirija-se para a pdgina principal do SICONV e cliqgue em Prestacdo de Contas.
Em seguida cliqgue em Selecionar Convénio.

Passo:

A Prestacao de Contas e os Relatdrios de Execucdo do objeto do convénio referem-se ao total dos
recursos recebidos, bem como aos recursos de contrapartida. Os resultantes da aplicagao financeira
devem ser apresentados no prazo maximo de 60 dias apds encerrado o prazo da vigéncia do convénio,
juntamente com a prestacgao de contas.

~ 3 Cadastramento [ Wi Gerenciais «Prestagio de Contas
' [0 Programas 0 Cadastros 1 r_l.il::r-.':._ " Selecaonar Combp
. [J Proposias ] Fiesiacio oe Contas A
D Exscugdo 0 Acomp. & Fiscaloagio
Para iniciar a Prestacdo de Contas é necessario v
que os processos de Licitagdo, Documento de @ e
Liguidacado, Pagamento e Relatdrios de Execucgao
estejam inseridos no sistema. ,
Figura 96
Segundo a Portaria Interministerial 507/2011, o Art. 74. A prestacao de contas sera composta, além
dos documentos e informagdes apresentados pelo convenente ou contratado no SICONV, do seguinte:
| - Relatdrio de Cumprimento do Objeto;
Il - Notas e comprovantes fiscais, quanto aos seguintes aspectos: data do documento, compatibilidade
entre o emissor e 0os pagamentos registrados no SICONV, valor, aposicao de dados do convenente,
programa e nimero do convénio;
Il - Relatdrio de prestagéo de contas aprovado e registrado no SICONV pelo convenente; h—— —_

IV - declaracao de realizagao dos objetivos a que se propunha o instrumento;
V - relagédo de bens adquiridos, produzidos ou construidos, quando for o caso;
VI - a relacao de treinados ou capacitados, quando for o caso;

VIl - a relacdo dos servigos prestados, quando for o caso;

VIII - comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quando houver.
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2 0 Cligue em Consultar. Ndo é necessario selecionar nenhuma das opcdes. Serdo apresen-
tados todos os convénios.

Passo:

Consulta de Convénios

Mumero Comvénio

Orglio

Medalidade

Situacdo

Filtrar por

Campos a Exibir

166

Publicado

0 Aprovada

[0 aprovada com ressalvas

[J Aguardando prestagic de contas
Aguardando complementagio
Enviada para anilise

Em analise

Atrasada

Rejeitada

Nome do Convenente

UF do Convenente

Identificagao do Convente (CNPJ)
Natureza Juridica

Modalidade

OO0O0O0O0O OOooOooOo0Oo

figura 97

392

Cligue no n? do convénio que deseja consultar para iniciar a prestagao de contas.

Passo:

Consulta de Convénios

Pagina 1 de 2 (14 itens)
[Primewalant] 1,2 [Prox Uitima]

Humerc

71692212009

720239472009

T26631/2000

r34869/2010

TI52B0V2010

T412772010

TA18ET2010

74206772010

T443082010

7574052011

Situagao

Prestacio de Contas Enviaca para
Anghse

Prestag o de Contas Enviada para
Andfise

Alrasada - Aguardando Prestacdo de
Contas

Em execug o

Em execue S0

Em execugdo

Em execug o

Em @nécug S0

Em exacugao

Em exetug o

Convenio

Inadimplente

Hao

Nag

Nao

§

§

MNISTERID DO TURISMO

MMSTERID DO DESENV. SOCIAL E COMBATE
A FOME

MMISTERIO DO DESENV. SOCIAL E COMBATE
A FOME

MMNSTERIO DO TURISMO

MINIST. DA AGRICUL PECUARIA E
ABASTECIMENTO

MINIST. DA AGRICUL  PECUARIA E
ABASTECIMENTO

MMNSTERIO DO TURISMO

MIMSTERIO DO ESPORTE

MMNSTERI DO ESPORTE

MIKSTERKD DAS CIDADES

Dias Restantes

Data limite ndo
definada

-m@

Data limite nda
definida

2’55@-
2

figura 98
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o Preencha cada uma das abas: Cumprimento do Objeto, Realizagdo dos Objetivos, Saldo
4— Remanescente e Termo de Compromisso com os dados solicitados. (Fig. 101)

Passo:

O que fazer em cada aba?

Cumprimento do Objeto: Relatar, de forma sucinta e na ordem proposta, as agdes programadas,
executadas e os beneficios alcangados. As justificativas necessarias poderao ser inseridas.

Realizagao dos Objetivos: Devera informar se os objetivos propostos foram cumpridos Integralmente,
Parcialmente ou se Nao foram cumpridos. Relate os beneficios alcangados e as dificuldades encontra-
das. Caso ndo tenha cumprido com os objetivos ou cumprido parcialmente, devera inserir a justificativa.

Relatdrios: Os relatdrios dessa aba, na etapa Prestagao de Contas, sdo somente para visualizacao,
pois vocé ja foram inseridos na etapa Execugao, na aba Relatérios da Execucao (ver pag. 97 a 107)

Saldo Remanescente: Todo saldo néo utilizado deve ser devolvido ao concedente mesmo que seja da
contrapartida financeira. Inserir GRU. Art. 57 da Portaria Interministerial n? 127

Termo de Compromisso: Conforme Art. 3%, 832 da Portaria Interministerial n? 127, de 29 de maio
de 2008, o Gestor se compromete a manter os documentos relacionados ao convénio/contrato de
repasse pelo prazo de dez anos, contado da data em que for aprovada a prestacao de contas. Inserir
justificativa em caso de atraso na prestacao de contas.

Portaria Interministerial
Art. 73.

Os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas nas aplicagoes
financeiras realizadas, ndo utilizadas no objeto pactuado, serdo devolvidos a entidade ou 6rgdo repas-
sador dos recursos, no prazo estabelecido para a apresentacgao da prestagao de contas.

Paragrafo Unico.

A devolucao prevista no caput sera realizada observando-se a proporcionalidade dos recursos trans-
feridos e os da contrapartida previstos na celebragéo independentemente da época em que foram
aportados pelas partes.
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5 0 Voltar para a aba Dados, cligue em Enviar para Analise e aguarde o parecer do concedente.
Passo:

Dades ~ Cumpnmento do Objsto  Realizacio dos Objefivos | Relatdrios  Saldo Remanescentea | Termo Compromisso
Anexos  Pareceres

’restacdo de Contas 0

Jbpeto do Coménio/Contrato de

i Construgdo do sistema de abastecimento de agua no
municipio SOLUCOES PARA CIDADES

Irgdo Concedente 36211 - Fundo Nacional de Saude

SOLUCOES PARA AS CIDADES

-orwvenente/Contratado

NPJ 18245167000188

F MG

Aodalidade Convénio

ituagso Aguardando Prestacio de Contas
limero T28631/2009

figéncia MA22009 a J0M12011

lata Limite p/ Prestacdo Contas on1zom

falor Total do Convénio/Contrato RS 163.050,00

falor do Repasse RS 150.000,00

falor de Contrapartida RS 13.050,00

o

figura 99

00000 - FUNASA

Prestacdo de Conlas

Dados Cumprimento oo Objeto Realizacio dos Chjetvos Ralaldrios Salgo Remanescants Terma Comgromisse
Angxos  Fareceres

Prestacao de Contas o

Objeto do Comdnio/Contrato de Construgio do sistema de abastecimento de dgua no municipio de SOLUGOES
Repasse FARA CIDADES.

Orgdo Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Convenente/Contratado SOLUGOES PARA CIDADES
CHPJ 209252368000148

UF MG

Modahdade Convénio

Situagdo Em execugio

Humero To4125/201

Vigéncia 22/06/2011 a 22/06/2012
Data Limite p/ Prestagdo Contas 221072012

Valor Total do Comvénio/Contrato RS 205.000,00

Valor do Repasse RS 200.000,00

Valor de Contrapartida RS 5.000,00

Mencdo 3 prestacdo de contas 50 poderad sel ediads apds o IEmMiNe & WQENcia do convenio

figura 100
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3-FISCALIZACAO DOS
CONVENIOS

A Constituicdo Federal e a Lei Organica do Tribunal de Contas da Unido (Lei 8.443, de 26 de julho de
1992) estabelecem que compete ao TCU fiscalizar a aplicagdo de recursos repassados pela Unido,
mediante convénio, acordo, ajuste ou outros instrumentos congéneres a Estados, ao Distrito Federal
ou a municipios.

Por isso, o Tribunal atua intensivamente na fiscalizagdo dos convénios celebrados entre dérgaos e
entidades da Unido com Estados e municipios, valendo-se, principalmente, de suas Secretarias de
Controle Externo, localizadas em todos os Estados brasileiros.

Todas as fases dos convénios podem ser objeto de fiscalizagdo pelo TCU: celebragao, formalizagao,
execucgao e prestagao de contas. A andlise envolve o atendimento as exigéncias legais; execucgao fi-
nanceira; execugao fisica (obras, servigos e aquisi¢cdo de bens); fidelidade e veracidade de documentos
e procedimentos; processos licitatdrios; existéncia das empresas contratadas, além da avaliagdo da
efetividade do convénio.



CATEGORIAS ECONOMICAS

RESUMO DAS
4 - Despesas de Capital

3 - Despesas Correntes: Classificam-se nesta categoria todas as despesas que nao contribuem,

diretamente, para a formagéao ou aquisi¢gdo de um bem de capital.

4 -Despesas de Capital: Classificam-se nesta categoria aquelas despesas que contribuem, diretamente,
D E D ESPESAS para a formacao ou aquisigcdo de um bem de capital.

GRUPOS DE NATUREZA DE DESPESA
U I I I I 2 ADAS NA 1 - Pessoal e Encargos Sociais

2 - Juros e Encargos da Divida

~ 3 - Outras Despesas Correntes
4 - Investimentos
5 - Inversoes financeiras
N

6 - Amortizagao da Divida

DE CONVENIOS
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Abaixo serdo detalhados apenas os principais

grupos de natureza de despesas mais usado
pelas entidades privadas sem fins lucrativos e a
administracao municipal.

3 - Outras Despesas Correntes

Despesas com aquisigao de material de consumo,
pagamento de didrias, contribuigdes, subvengoes,
auxilio-alimentacao, auxilio-transporte, despesas
com a contratacdo temporaria para atender a
necessidade de excepcional interesse publico,
guando nao se referir a substituicao de servidores
de categorias funcionais abrangidas pelo
respectivo plano de cargos do quadro de pessoal,
além de outras despesas da categoria econdmica
“Despesas Correntes” nao classificaveis nos
demais grupos de natureza de despesa.

4 - Investimentos

Despesas com o planejamento e a execugao
de obras, inclusive com a aquisicdo de imodveis
considerados necessarios a realizagdo destas
ultimas, e com a aquisicdo de instalagdes,
equipamentos e material permanente.

MODALIDADES DE APLICAGAO

20 - Transferéncias a Uniao

30 - Transferéncias a Estados e ao Distrito Federal

40 - Transferéncias a Municipios

50 - Transferéncias a Instituicdes Privadas sem Fins Lucrativos
60 - Transferéncias a Instituicdes Privadas com Fins Lucrativos
70 - Transferéncias a Instituigdes Multigovernamentais

71 - Transferéncias a Consdrcios Publicos

80 - Transferéncias ao Exterior

90 - Aplicacdes Diretas )

91 - Aplicacao Direta Decorrente de Operagéo entre Orgaos, Fundos e Entidades
Integrantes dos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social

99 - A Definir

As modalidades de aplicagéo tem a finalidade de indicar a transferéncia de recursos feitos pela uniao
a estados municipios. Quando os recursos sao transferidos as modalidades de aplicacdo tem a funcao
de ajudar a identificar os recursos aplicados por cada unidade receptora das transferéncias feito por
uma aplicacao direta, como descrito no detalhamento abaixo:

40 - Transferéncias a Municipios

Despesas realizadas mediante transferéncia de recursos financeiros da Unido ou dos Estados aos
Municipios, inclusive para suas entidades da administracao indireta.

50 - Transferéncias a Institui¢des Privadas sem Fins Lucrativos

Despesas realizadas mediante transferéncia de recursos financeiros a entidades sem fins lucrativos
gue nao tenham vinculo com a administragao publica.

90 - Aplicagoes Diretas
Aplicacaodireta, pelaunidade orgcamentaria, dos créditos aelaalocados ou oriundos de descentralizagao

de outras entidades integrantes ou ndo dos Orcamentos Fiscal ou da Seguridade Social, no &mbito da
mesma esfera de governo.



ELEMENTOS DE DESPESA

01 - Aposentadorias e Reformas

03 - Pensoes

04 - Contratacao por Tempo Determinado

05 - Outros Beneficios Previdenciarios

06 - Beneficio Mensal ao Deficiente e ao ldoso

07 - Contribuicdo a Entidades Fechadas de Previdéncia

08 - Outros Beneficios Assistenciais

09 - Salario-Familia

10 - Outros Beneficios de Natureza Social

11 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil

12 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Militar

13 - Obrigagdes Patronais

14 - Diarias - Civil

15 - Diarias — Militar

16 - Outras Despesas Variaveis - Pessoal Civil

17 - Outras Despesas Varidveis - Pessoal Militar

18 - Auxilio Financeiro a Estudantes

19 - Auxilio-Fardamento

20 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores

21 - Juros sobre a Divida por Contrato

22 - Outros Encargos sobre a Divida por Contrato

23 - Juros, Desdgios e Descontos da Divida Mobiliaria

24 - Qutros Encargos sobre a Divida Mobiliaria

25 - Encargos sobre Operacoes de Crédito por Antecipagao da Receita 3
26 - Obrigagdes decorrentes de Politica Monetaria

27 - Encargos pela Honra de Avais, Garantias, Seguros e Similares
28 - Remuneracao de Cotas de Fundos Autdrquicos

30 - Material de Consumo

31 - Premiagdes Culturais, Artisticas, Cientificas, Desportivas e Outras
32 - Material de Distribuigdo Gratuita

33 - Passagens e Despesas com Locomogéo

34 - Outras Despesas de Pessoal decorrentes de Contratos de Terceirizagao
35 - Servicos de Consultoria

36 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica

37 - Locagao de Mao-de-Obra

38 - Arrendamento Mercantil

39 - Qutros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
41 - Contribuicoes

42 - Auxilios

43 - Subvencdes Sociais

45 - Equalizacao de Precos e Taxas

46 - Auxilio-Alimentacao

47 - Obrigag0es Tributarias e Contributivas

48 - Outros Auxilios Financeiros a Pessoas Fisicas
49 - Auxilio-Transporte

51 - Obras e Instalacdes

52 - Equipamentos e Material Permanente

61 - Aquisicao de Imdveis

62 - Aquisicdo de Produtos para Revenda

63 - Aquisigao de Titulos de Crédito

64 - Aquisicao de Titulos Representativos de Capital ja Integralizado
65 - Constituicdo ou Aumento de Capital de Empresas

66 - Concessao de Empréstimos e Financiamentos
67 - Depdsitos Compulsorios

71 - Principal da Divida Contratual Resgatado

72 - Principal da Divida Mobiliaria Resgatado

91 - Sentencas Judiciais

92 - Despesas de Exercicios Anteriores

93 - Indenizagdes e Restituicdes

94 - Indenizactes e Restituicdes Trabalhistas

95 - Indenizacao pela Execucao de Trabalhos de Campo
96 - Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado

98 - Investimentos — Orcamento de Investimentos
99 - A Classificar




Tem por finalidade identificar os objetos de gasto, tais como vencimentos e vantagens fixas, juros,
diarias, material de consumo, servicos de terceiros prestados sob qualquer forma, subvencgdes sociais,
obras e instalagbes, equipamentos e material permanente, auxilios, amortizagdo e outros que a
administracdo publica utiliza para a consecucao de seus fins. Os cddigos dos elementos de despesa
estdo definidos no Anexo Il da Portaria Interministerial n? 163, de 2001. Segue abaixo as descricdes
dos principais elementos de despesas utilizados pelas entidades privadas sem fins lucrativos e
administracdo publica municipal:

13 - Obrigagoes Patronais

Despesas com encargos que a administracao tem pela sua condicdo de empregadora, e resultantes
de pagamento de pessoal, tais como Fundo de Garantia por Tempo de Servigo e contribuigdes para
Institutos de Previdéncia.

14 - Diarias - Civil

Cobertura de despesas de alimentagdo, pousada e locomogdo urbana, com o servidor publico
estatutario ou celetista que se deslocar de sua sede em objeto de servico, em carater eventual ou
transitorio, entendido como sede o Municipio onde a reparticao estiver instalada e onde o servidor tiver
exercicio em carater permanente.

30 - Material de Consumo

Despesas com alcool automotivo; gasolina automotiva; diesel automotivo; lubrificantes automotivos;
combustivel e lubrificantes de aviagao; gas engarrafado; outros combustiveis e lubrificantes; material
bioldgico, farmacoldgico e laboratorial; animais para estudo, corte ou abate; alimentos para animais;
material de coudelaria ou de uso zootécnico; sementes e mudas de plantas; géneros de alimentagao;
material de construgdo para reparos em imoveis; material de manobra e patrulhamento; material
de protecao, seguranga, socorro e sobrevivéncia; material de expediente; material de cama e mesa,
copa e cozinha, e produtos de higienizagao; material grafico e de processamento de dados; aquisigao
de disquete; material para esportes e diversdes; material para fotografia e filmagem; material para
instalacdoelétricaeeletronica;material paramanutencgéao, reposigao e aplicagao; material odontoldgico,
hospitalar e ambulatorial; material quimico; material para telecomunicagdes; vestuario, fardamento,
tecidos e aviamentos; material de acondicionamento e embalagem; suprimento de protecdo ao voo;
suprimento de aviagdo; sobressalentes de maquinas e motores de navios e esquadra; explosivos e
municOes e outros materiais de uso nao-duradouro.

33 - Passagens e Despesas com Locomocgao

Despesas com aquisicdo de passagens (aéreas,
terrestres, fluviais ou maritimas), taxas de
embarque, seguros, fretamento, locacdo ou uso
de veiculos para transporte de pessoas e suas
respectivas bagagens e mudancas em objeto de
Servico.

35 - Servigos de Consultoria

Despesas decorrentes de contratos com pessoas
fisicas ou juridicas, prestadoras de servigos nas
areas de consultorias técnicas ou auditorias
financeiras ou juridicas, ou assemelhadas.

36 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa
Fisica

Despesas decorrentes de servigos prestados
por pessoa fisica pagos diretamente a esta e
nao enquadrados nos elementos de despesa
especificos, tais como: remuneragao de servigos
de natureza eventual, prestado por pessoa fisica
sem vinculo empregaticio; estagiarios, monitores
diretamente contratados; diarias a colaboradores
eventuais; locagao de imdveis; salario de internos
nas penitencidrias; e outras despesas pagas
diretamente a pessoa fisica.

37 - Locagao de Mao-de-Obra

Despesas com prestagao de servigos por pessoas
juridicas para drgdos publicos, tais como limpeza
e higiene, vigilancia ostensiva e outros, nos casos
em que o contrato especifique o quantitativo fisico
do pessoal a ser utilizado.



39 - Outros Servigos de Terceiros -
Pessoa Juridica

Despesas com prestacdo de servigos por
pessoas juridicas para drgdos publicos, tais
como: assinaturas de jornais e periddicos; tarifas
de energia elétrica, gas, dgua e esgoto; servigos
de comunicacao (telefone, telex, correios, etc.);
fretes e carretos; peddagio; locacdo de imdveis
(inclusive despesas de condominio e tributos a
conta do locatério, quando previstos no contrato
de locacao); locacao de equipamentos e materiais
permanentes; conservagao e adaptagao de bens
imoveis; seguros em geral (exceto os decorrentes
de obrigacdo patronal); servigos de asseio e
higiene; servigos de divulgagdo, impressao,
encadernagdo e emolduramento; servigos
funerarios; despesas com congressos, simpdsios,
conferéncias ou exposicoes; despesas miudas de
pronto pagamento; vale-transporte; vale-refeigao;
auxilio-creche (exclusive a indenizagao a servidor);
software; habilitacdo de telefonia fixa e mdvel
celular; e outros congéneres.

47 - Obrigagoes Tributarias e Contributivas

Despesas decorrentes do pagamento de tributos e contribuigcdes sociais e econdmicas (Imposto
de Renda, ICMS, IPVA, IPTU, Taxa de Limpeza Publica, COFINS, PIS/PASEP, CPMF, etc.), exceto as
incidentes sobre a folha de salarios, classificadas como obrigagdes patronais, bem como os encargos
resultantes do pagamento com atraso das obrigagOes de que trata este elemento de despesa.

51 - Obras e Instalagoes

Despesas com estudos e projetos; inicio, prosseguimento e conclusdo de obras; pagamento de
pessoal temporario ndo pertencente ao quadro da entidade e necessario a realizagdo das mesmas;
pagamento de obras contratadas; instalagdes que sejam incorporaveis ou inerentes ao imdvel, tais
como: elevadores, aparelhagem para ar condicionado central, etc.

52 - Equipamentos e Material Permanente

Despesas com aquisicdo de aeronaves; aparelhos de medicdo; aparelhos e equipamentos de
comunicacao; aparelhos, equipamentos e utensilios médico, odontoldgico, laboratorial e hospitalar;
aparelhos e equipamentos para esporte e diversoes; aparelhos e utensilios domésticos; armamentos;
bandeiras, fldmulas e insignias; colegdes e materiais bibliograficos; embarcacgdes, equipamentos
de manobra e patrulhamento; equipamentos de protecdo, seguranca, socorro e sobrevivéncia;
instrumentos musicais e artisticos; maquinas, aparelhos e equipamentos de uso industrial; maquinas,
aparelhos e equipamentos graficos e equipamentos diversos; maquinas, aparelhos e utensilios
de escritdrio; maquinas, ferramentas e utensilios de oficina; maquinas, tratores e equipamentos
agricolas, rodoviarios e de movimentagao de carga; mobiliario em geral; obras de arte e pegas para
museu; semoventes; veiculos diversos; veiculos ferroviarios; veiculos rodovidrios; outros materiais
permanentes.

61- Aquisi¢cao de Imdveis

Despesas com a aquisicao de imdveis considerados necessarios a realizagdo de obras ou para sua
pronta utilizagao.

92 - Despesas de Exercicios Anteriores
Cumprimento do art. 37 da Lei no 4.320, de 1964, que dispde:

“Art. 37. As despesas de exercicios encerrados, para as quais o orcamento respectivo consignava
crédito préprio, com saldo suficiente para atendé-las, que ndo se tenham processado na época prapria,
bem como os Restos a Pagar com prescrigéo interrompida e os compromissos reconhecidos apds o
encerramento do exercicio correspondente, poderao ser pagas a conta de dotagio especifica consignada
no orgamento, discriminada por elemento, obedecida, sempre que possivel, a ordem cronoldgica”.

99 - A Classificar

Elemento transitdrio que deverd ser utilizado enquanto se aguarda a classificagdo em elemento
especifico, vedada a sua utilizagdo na execucdo orgamentaria.



PRINCIPAIS CLASSIFICACOES ORGAMENTARIAS
Nota explicativa

No texto a cima foi apresentada as categorias econdmicas, grupos de naturezas de despesas, as
modalidades de aplicacao e os elementos de despesa, esse conjunto de classificagao juntas é formada
pela seguencia de 6 nimeros, para ser associadas da seguinte forma:

Se em um projeto eu quero classificar uma despesa para o pagamento de material de consumo para o
pagamento de papelaria ou combustivel, se aplica a seguinte seguencia;

A categoria economia é formada por “despesas correntes” nesse caso o numero é “3"

A natureza de despesa nesse caso € composta por “outras despesas correntes” pois trata-se de
aquisicao de curta duracdo também composta pelo ndmero “3"

A modalidade de aplicacdo, como é um recurso a ser aplicado pela entidade privada sem fins lucrativos
ou prefeitura o numero é 90", pois trata-se de aplicacao direta.

E o elemento de despesa, como se trata, de material de consumo é composto pelo nimero “30".
Juntando os nimeros a cima, teriamos a classificagao 3.3.90.30, com essa classificacao fica visivel no
projeto como serd efetivada a aplicacao do recurso.

Além da seguencia de 6 nimeros que identificam a classificacdo de cada despesa necessaria para
a realizacdo de um projeto, o SICONV esta exigindo um detalhamento formado por dois nimeros.
Esse detalhamento define que tipo de material de consumo, pessoal juridica, fisica entre outros sera
aplicado o recursos, ou seja, se em um projeto é colocada uma despesa de material de consumo cdédigo
3.3.90.30, no SICONV sera exigido ainda um detalhamento dizendo se esse material de consumo é
gasolina, lubrificantes, material de expediente etc.

OBS: como a classificagao principal é formada pela seguencia de 6 nimeros, as entidades e prefeituras
podem utilizar para cada detalhamento a aplicagdo do numero “99" que quer dizer “Outros”, no caso de
material de consumo ficaria 3.3.90.30.99 - Outros Materiais de Consumao.

Para facilitar a classificagdo orgamentaria para entidades e prefeituras, segue abaixo as principais
despesas a serem classificadas em um projeto, ja seguidas do nimero de detalhamento que o SICONV
exige. Para ainclusdo de um projeto no SICONV basta ter em maos as classificagdes abaixo e digita-las
guando exigido no preenchimento dos Bens e Servigos junto ao sistema, vale lembrar que tais nimeros
devem ser digitados no sistema sem os pontos.

DESPESAS DE CUSTEIO (DESPESAS CORRENTES)

EXECUGAO POR ESTADOS, DISTRITO FEDERAL, MUNICIPIOS E ENTIDADES PRIVADAS SEM
FINS LUCRATIVOS

13 - Obrigagoes Patronais

3.1.90.13.01 - FGTS

3.1.90.13.02 - Contribuicdes previdenciarias
3.1.90.13.04 - Contribuicao de salario educagéao
3.1.90.13.09 - Seguros de acidente de trabalho
3.1.90.13.13 - SESI/SENAI ativo civil
3.1.90.13.14 — Multas

3.1.90.13.17 — Juros

3.1.90.13.18 - Contribuigao para o PIS/PASEP
3.1.90.13.99 - Outra obrigacdes patronais

14 - Diarias

3.3.90.14.14 - Diarias no pais



30 - Material de Consumo

3.3.90.30.01 - Combustiveis e lubrificantes automotivos

3.3.90.30.04 - Gas e outros materiais engarrafados
3.3.90.30.07 — Géneros de Alimentacao
3.3.90.30.14 — Material educativo e esportivo
3.3.90.30.16 — Material de expediente

3.3.90.30.19 — Material de acondicionamento e embalagem

3.3.90.30.21 — Material de copa e cozinha

3.3.90.30.22 — Material de limpeza e prod. De Higienizagao

3.3.90.30.23 - Uniformes, tecidos e aviamentos

3.3.90.30.24 — Material para manutencao de bens imdveis/instalagdes
3.3.90.30.25 — Material para manutengao de bens moveis

3.3.90.30.26 — Material elétrico e eletrdnico
3.3.90.30.29 - Material para audio, video e foto
3.3.90.30.33 — Material para produgéo industrial
3.3.90.30.39 - Material para manutengao de veiculos
3.3.90.30.41 — Material para utilizagdo em gréfica
3.3.90.30.42 - Ferramentas

3.3.90.30.44 — Material de sinalizagao visual e outros
3.3.90.30.46 — Material bibliografico

3.3.90.30.49 - Bilhetes de passagens

3.3.90.30.50 - Bandeiras, flamulas e insignias
3.3.90.30.99 - Outros materiais de consumo

33 - Passagens e Despesa com Deslocamentos

3.3.90.33.01 - Passagens para o pais
3.3.90.33.02 - Passagens para o exterior
3.3.90.33.03 - Locagao de meios de transporte
3.3.90.33.05 - Locomocgao urbana
3.3.90.33.08 - Pedagios

3.3.90.33.99 - Outras despesas com passagens e deslocamento

35 - Servigos de Consultoria
3.3.90.35.01 - ASSESSORIA e consultoria técnica ou juridica
36 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica

3.3.90.36.06 - Servigcos Técnicos profissionais

3.3.90.36.07 - Estagiarios

3.3.90.36.11 - Prd-labore a consultores eventuais

3.3.90.36.15 - Locacéao de imdveis

3.3.90.36.16 - Locacao de bens mdveis e intangiveis

3.3.90.36.18 — Manutencao e conservagao de equipamentos
3.3.90.36.20 — Manutencao e conservagao de veiculos

3.3.90.36.22 — Manutengao e conservacao de bens imdveis
3.3.90.36.23 - Fornecimento de alimentacao

3.3.90.36.27 - Servigos de comunicagao em geral

3.3.90.36.32 - Servicos de assisténcia social

3.3.90.36.35 - Servigos de apoio administrativo, técnico e operacional
3.3.90.36.37 — Confeccao de material de acondiconamento e embalagem
3.3.90.36.38 — Confecgao de uniformes, bandeiras e flamulas
3.3.90.36.39 - Fretes e transportes e encomendas

3.3.90.36.59 - Servigos de audio, video e foto

3.3.90.36.99 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa Fisica




39 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

3.3.90.39.02 - Condominios

3.3.90.39.05 - Servigos técnicos profissionais

3.3.90.39.10 - Locacao de imoveis

3.3.90.39.12 - Locagado de maquinas e equipamentos
3.3.90.39.16 — Manutengéo e conservagao de bens imdveis
3.3.90.39.17 — Manutencao e conservacado de maguinas e equipamentos
3.3.90.39.19 - Manutencéo e conservagao de veiculos
3.3.90.39.41 - Fornecimento de alimentacao

3.3.90.39.43 - Servigos de energia elétrica

3.3.90.39.44 - Servicos de agua e esgoto

3.3.90.39.45 - Servigos de gés

3.3.90.39.63 - Servigos graficos e editoriais

3.3.90.39.70 - Confecgéao de uniformes, bandeiras e flamulas
3.3.90.39.72 - Vale-transporte

3.3.90.39.74 - Fretes e transporte de encomendas
3.3.90.39.78 - Limpeza e conservagao

3.3.90.39.80 - Hospedagem

3.3.90.39.83 - Servigos de cdpias e reprodugao de documentos
3.3.90.39.90 - Servicos de publicidade legal

3.3.90.39.92 - Servicos de publicidade institucional
3.3.90.39.99 - Outro Servico de Terceiros Pessoa Juridica

47 - Obrigagdes Tributarias e Contributivas

3.3.90.47.01 - Imposto s/propriedade territorial rural - ITR
3.3.90.47.02 — Imposto s/propriedade predial e territ.
3.3.90.47.03 — Imposto de renda

3.3.90.47.04 — Adicional do imposto de renda

3.3.90.47.05 - Imposto s/propr. de veiculos automotores — IPVA
3.3.90.47.06 - Imposto sobre produtos industrializados — IPI
3.3.90.47.07 — Imposto s/ circ. de mercad. e servigos — ICMS
3.3.90.47.08 — Imposto s/servigos de qualquer natureza - ISSQN
3.3.90.47.09 - Imposto sobre operagdes financeiras — I0OF
3.3.90.47.10 - Taxas

3.3.90.47.11 - Cofins

3.3.90.47.12 - Contribuigao p/ o PIS/PASEP

3.3.90.47.13 - Contribuigao social s/lucro

3.3.90.47.14 — multas dedutiveis

3.3.90.47.15 - Juros

3.3.90.47.16 — Contribuicao previdenciarias — servigos de terceiros
3.3.90.47.19 - obrigacdes patronais s/ serv. pessoa juridica
3.3.90.47.21 - Contribuigao sindical

3.3.90.47.30 - REFIS

3.3.90.47.99 - Outras obrigacoes




DESPESAS DE CAPITAL (INVESTIMENTO)

4.4.90.51.80 - Estudos e projetos

4.4.90.51.92 - Instalagbes

4.4.90.51.06 — Aparelhos e equipamentos de comunicacao
4.4,90.52.10 — Aparelhos e equipamentos para esportes e diversdes
4.4.90.52.12 - Aparelhos e utensilios domésticos

4.4.90.52.20 - Embarcacoes

4.4.90.52.26 - Instrumentos musicais e artisticos

4.4,90.52.28 — Maquinas e equipamentos de natureza industrial
4.4.90.52.32 — Maquinas e equipamentos graficos

4.4,90.52.33 - Equipamentos para audio, video e foto
4.4.90.52.34 — Maquinas, utensilios e equipamentos diversos
4.4.90.52.35 - Equipamentos para processamento de dados
4.4.90.52.36 — Maquinas, instalacoes e utensilios de escritorio
4.4.90.52.38 — Maquinas, ferramentas e utensilios de oficina
4.4.90.52.39 - Equipamentos e utensilios hidraulicos e elétricos
4.4.90.52.87 — Material de consumo de uso duradouro




